Zatacznik nr 3 do Regulaminu konkursu

Furopejekie Rzeczpospotica B PARP Unig furepeisi
Inteligentny Rozwdj - Polska GI’LIpElPFR Rozwoju Regionalnego

Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach programu

operacyjnego inteligentny rozwdj 2014-2020 o$ priorytetowa Il: Wsparcie otoczenia i
potencjatu przedsiebiorstw do prowadzenia dziatalnosci B+R+l dziatanie 2.3
Proinnowacyjne ustugi dla przedsiebiorstw poddziatanie 2.3.5 Design dla przedsiebiorcow

Niektére pola wniosku w Generatorze Wnioskéw zostaty zablokowane do edycji i s3
wypetniane automatycznie, stad tez wnioskodawca nie wypetnia tych pél.

Nazwa pola: Numer wniosku o dofinansowanie
Informacje zostang wypetnione automatycznie w Generatorze Wnioskéw.
Nazwa pola: Data ztozenia wniosku w Generatorze Wnioskow

Informacje zostang wypetnione automatycznie w Generatorze Wnioskéw.

1. Informacje ogdlne o projekcie

Nazwa pola: Program Operacyjny
Pole zablokowane do edycji. Informacje zostang wypetnione automatycznie w Generatorze
Whioskow.

Nazwa pola: O$ Priorytetowa
Pole zablokowane do edycji. Informacje zostang wypetnione automatycznie w Generatorze
Whnioskow.

Nazwa pola: Dziatanie
Pole zablokowane do edycji. Informacje zostang wypetnione automatycznie w Generatorze
Whioskow.

Nazwa pola: Poddziatanie

Pole zablokowane do edycji. Informacje zostang wypetnione automatycznie w Generatorze
Whioskow.

Nazwa pola: Nr Naboru

Pole zablokowane do edycji. Informacje zostang wypetnione automatycznie w Generatorze
Whnioskow.



Nazwa pola: Rodzaj projektu
Pole zablokowane do edycji. Informacje zostang wypetnione automatycznie w Generatorze
Whioskow.

Nazwa pola: Tytut projektu <1000 znakéw>
Nalezy wpisa¢ petny tytut odzwierciedlajgcy przedmiot projektu. Tytut nie moze by¢
nadmiernie rozbudowany (nie moze liczy¢ wiecej niz 15 wyrazow).

Nazwa pola: Krétki opis projektu <2000 znakéow>

Nalezy wskazaé nazwe produktu oraz krétko opisa¢ przedmiot oraz zakres projektu. Opis
powinien koncentrowaé sie w szczegdlnosci na rodzaju ustug doradczych, z ktérych
whioskodawca zamierza skorzysta¢ w trakcie realizacji projektu oraz na zwigzku tych ustug z
procesem opracowania lub wdrozenia nowego lub znaczgco ulepszonego produktu. Jezeli w
ramach projektu jako kwalifikowalne bedg ponoszone wydatki inwestycyjne objete
regionalng pomocg inwestycyjng takze nalezy je scharakteryzowac.

Nazwa pola: Cel projektu <1000 znakéw>

Nalezy przedstawic jaki jest cel realizacji projektu, jego najwazniejsze rezultaty oraz sposéb
ich wykorzystania w dziatalnosci gospodarczej wnioskodawcy. W polu tym nie nalezy
opisywac spodziewanych wynikdw poszczegdlnych zadan zaplanowanych w projekcie oraz
przebiegu realizacji projektu, lecz jego finalne rezultaty, ktére zostang wdrozone do
dziatalnosci gospodarczej. Opis powinien koncentrowac sie w szczegdlnosci na efektach
procesu opracowania nowego projektu wzorniczego, dzieki ktéremu wdrozony zostanie
nowy lub znaczgco ulepszony produkt, a takze na zwigzku realizacji projektu z planami
rozwojowymi wnioskodawcy.

Nazwa pola: Stowa kluczowe

Nalezy poda¢ maksymalnie 5 stéw/fraz kluczowych charakteryzujgcych projekt - dotyczacych
przedmiotu, branzy, specyfiki projektu. Kolejne stowa/frazy kluczowe nalezy oddzielaé
przecinkiem.

Nazwa pola: Dziedzina projektu

Nalezy wybraé z listy rozwijanej maksymalnie trzy dziedziny dotyczace projektu. Wybrane
dziedziny mogg by¢ wykorzystywane przy ewentualnym wyborze ekspertow do oceny
projektu.

Nazwa pola: Okres realizacji projektu

Nalezy podaé okres (w formacie: rrrr/mm/dd), w ktérym planowane jest zrealizowanie
petnego zakresu rzeczowego i finansowego projektu, tj. przeprowadzenie profesjonalnego
procesu projektowego majgcego na celu opracowanie nowego projektu wzorniczego, dzieki
ktoremu wdrozony zostanie nowy lub znaczgco ulepszony produkt oraz  nastgpi
wprowadzenie go na rynek. Jezeli w ramach projektu jako kwalifikowalne przewidziane
zostang wydatki inwestycyjne zwigzane z wdrozeniem nowego lub znaczgco ulepszonego



produktu, muszg one zosta¢ poniesione w okresie realizacji  projektu.
W okresie tym musi nastgpi¢ takze osiggniecie wskaznikow produktu oraz rezultatu
okreslonych w punkcie IX wniosku o dofinansowanie oraz ztozenie wniosku o pfatnos¢
korncowa.

Okres realizacji projektu musi sie zakonczy¢ nie pdzniej niz do 31 grudnia 2023 r. - i musi by¢
okreslony w sposdéb spdjny z terminami wynikajgcymi z informacji zawartych w punkcie X
wniosku o dofinansowanie, z wytgczeniem dziatan polegajgcych na przeprowadzeniu
pierwszej fazy profesjonalnego procesu projektowego - diagnozy. Nalezy pamietaé, iz za
rozpoczecie realizacji projektu nie uwaza sie poniesienia kosztdw ustug polegajgcych na
przeprowadzeniu ww. diagnozy. W zwigzku z powyzszym okres przeprowadzenia ww. fazy
nie moze zostaé ujety w okresie realizacji projektu. Okres realizacji projektu okreslony we
whniosku jest tozsamy z okresem kwalifikowalnosci wydatkéw, o ktérym mowa w umowie o
dofinansowanie. Zasady kwalifikowalnosci wydatkéw zwigzanych z przeprowadzeniem
diagnozy, zostaty okreslone w dalszej czesci Instrukcji oraz w umowie o dofinansowanie.

W zwigzku z tym, ze poprzez wdrozenie nowego lub znaczgco ulepszonego produktu
rozumie¢ nalezy wprowadzenie tego produktu na rynek, planujac realizacje projektu nalezy
uwzgledni¢ takie czas potrzebny na pozyskanie dokumentéw umozliwiajacych
wprowadzenie tego produktu do obrotu. Jezeli projekt bedzie dotyczyt wdrozenia produktu,
ktory ze wzgledu na swoja specyfike, przed wprowadzeniem na rynek, wymaga pozyskania
certyfikatéow, co ze wzgledéw proceduralnych nie bedzie mozliwe w ww. okresie, to za
wdrozenie produktu uznaje sie termin poprawnego zgtoszenia produktu do certyfikacji oraz
przekazanie tego zgtoszenia do Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (PARP).

Uwaga! Za rozpoczecie realizacji projektu uznaje sie dzien zaciggniecia pierwszego prawnie
wigzgcego zobowigzania do zamdwienia ustug zwigzanych z realizacjg projektu. W
przypadku, kiedy projekt dotyczy realizacji inwestycji poczatkowej, za rozpoczecie projektu
uznaje sie takze dzien rozpoczecia robét budowlanych zwigzanych z inwestycjg lub dzien
zaciggniecia pierwszego prawnie wigzacego zobowigzania do zamoéwienia urzadzen,
towarow lub ustug zwigzanych z realizacjg projektu lub inne zobowigzanie, ktdre sprawia, ze
inwestycja staje sie nieodwracalna?, zaleznie od tego co nastgpi wcze$nie;.

Za rozpoczecie realizacji projektu nie uznaje sie:

- dziatan przygotowawczych, w szczegdlnosci sporzadzenia studiow wykonalnosci, ustug
doradczych zwigzanych z przygotowaniem projektu, w tym analiz przygotowawczych
(technicznych, finansowych, ekonomicznych), pod warunkiem, ze ich koszty nie s objete
pomocg publiczng,

! Nieodwracalno$¢ inwestycji oznacza brak mozliwosci jednostronnego wycofania sie z
inwestycji bez poniesienia znacznej szkody. Prace uwaza sie za rozpoczete, jezeli z
ekonomicznego punktu widzenia postanowienia umowy powodujg trudnosci z wycofaniem
sie z realizacji Projektu, w szczegdlnosci w sytuacji, w ktorej w wyniku wycofania sie z
inwestycji zostataby utracona znaczna kwota srodkéw finansowych.



- uzyskania zezwolen,

- przygotowania dokumentacji zwigzanej z wyborem wykonawcy, pod warunkiem, ze jego
koszty nie sg objete pomocg publiczng,

- procesu wyboru wykonawcy ustug doradczych zwigzanych z przeprowadzeniem
profesjonalnego procesu projektowego,

- poniesienia kosztow ustug polegajacych na przeprowadzeniu wstepnego audytu w ramach
pierwszej fazy profesjonalnego procesu projektowego pn. diagnoza,

- podpisania listéw intencyjnych lub zawarcia umdéw warunkowych dotyczgcych dziatan lub
zakupow realizowanych w ramach projektu

Uwaga! Koszty ustug polegajgcych na przeprowadzeniu wstepnego audytu w ramach
pierwszej fazy profesjonalnego procesu projektowego pn. diagnoza sg kwalifikowalne, jezeli
wydatki zostang poniesione przed dniem ztozenia wniosku o dofinansowanie, jednakze nie
wczesniej niz 12 miesiecy przed tym dniem. Jako ,poniesione” nalezy rozumie¢ dokonanie
zaptaty w formie przelewu za wykonang oraz zaakceptowang ustuge wstepnego audytu. Na
potrzeby przygotowania projektu oraz w celu zweryfikowania potencjatu wnioskodawcy i
przeprowadzenia analizy jego otoczenia rynkowego pod katem zasadnosci i zakresu
opracowania nowego projektu wzorniczego, pierwsza faza procesu projektowego t;j.
diagnoza musi zosta¢ przeprowadzona przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie. Koszty
realizacji tej fazy moga zostac poniesione wytgcznie ze srodkéw wnioskodawcy tj. bez udziatu
dofinansowania udzielanego w ramach poddziatania 2.3.5 POIR lub mogg zostac
uwzglednione jako koszty kwalifikowalne projektu, z zastrzezeniem zachowania terminu ich
poniesienia, o ktérym mowa powyzej.

Uwaga! Z uwagi na fakt, ze projekt nie moze zosta¢ rozpoczety przed dniem ani w dniu
ztozenia wniosku o dofinansowanie, nie nalezy zawiera¢ zadnych uméw z wykonawcami.
Podpisanie listow intencyjnych lub zawarcie uméw warunkowych dotyczgcych dziatan lub
zakupéw realizowanych w ramach projektu, w tym w szczegdlnosci uméw z wykonawcg
ustug doradczych zwigzanych z przeprowadzeniem profesjonalnego procesu projektowego,
nie jest uznawane za rozpoczecie realizacji projektu i moze mie¢ miejsce przed ztozeniem
whniosku o dofinansowanie. Umowa warunkowa zawarta z wykonawcg przed ztozeniem
whniosku o dofinansowanie, zawierajgca warunek zawieszajgcy dotyczacy ztozenia wniosku
o dofinansowanie lub uzyskania dofinansowania na realizacje projektu, musi zawierac
zobowigzanie do realizacji zakresu zaméwienia w okresie realizacji projektu. Zawarcie
z wykonawcg umowy bezwarunkowej, bedacej prawnie wigzgcym zobowigzaniem do
realizacji zamoéwienia na rzecz wnioskodawcy, zaktadajgcej realizacje zamodwienia przed
rozpoczeciem okresu realizacji projektu, w szczegdlnosci przed dniem ztozenia wniosku
o dofinansowanie, zostanie uznane za rozpoczecie realizacji projektu, a tym samym
wszystkie wydatki poniesione w ramach projektu uznane zostang za niekwalifikowalne.



Uwaga! W przypadku rozpoczecia realizacji projektu przed dniem zawarcia umowy
o dofinansowanie, do wyboru wykonawcédw w ramach projektu nalezy stosowaé zasady
okres$lone w § 5 Regulaminie konkursu.

Il. Wnioskodawca — Informacje Ogdlne
Nalezy wypetni¢ wszystkie pola. Wpisane w polach dane muszg by¢ aktualne.

Nazwa pola: Nazwa wnioskodawcy <250 znakéw>

Nalezy wpisa¢ petng nazwe wnioskodawcy zgodnie z Krajowym Rejestrem Sadowym (KRS)
lub Centralng Ewidencjg i Informacjg o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG). W przypadku
spotki cywilnej w polu Nazwa wnioskodawcy nalezy wpisa¢ nazwe spoétki oraz podac imiona i
nazwiska wszystkich wspdélnikdw. W przypadku, gdy projekt dotyczy oddziatu nalezy podac
petng nazwe oddziatu wnioskodawcy zgodnie z KRS .2

Nazwa pola: Status wnioskodawcy

Nalezy okresli¢ status wnioskodawcy aktualny na dzied sktadania wniosku poprzez
zaznaczenie jednej z opcji: mikro, maty, sredni. Dofinansowanie moze otrzymac wytgcznie
mikro, maty lub sredni przedsiebiorca dlatego tez pole z opisem ,duzy” zostato wytgczone
do edycji.

W celu okreslenia statusu przedsiebiorstwa oraz zatrudnienia, nalezy stosowacé przepisy
rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego niektdre
rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu
(Dz. Urz. UE L Nr 187, z 26.06.2014 r. str. 1., z pozn. zm.) (zwanego dalej ,,rozporzadzeniem
Komisji UE nr 651/2014").

Uwaga! Przy okreslaniu wielkosci przedsiebiorstwa nalezy mie¢ na uwadze stosownie
skumulowane dane przedsiebiorstw powigzanych z przedsiebiorstwem wnioskodawcy lub
przedsiebiorstw partnerskich, w mysl definicji zawartych w zataczniku | do rozporzadzenia
Komisji UE nr 651/2014. Dodatkowe informacje odnosnie weryfikacji statusu MSP wraz
z pomocniczym narzedziem informatycznym dostepne s3 na stronie ,Kwalifikatora MSP”.

Informacje dotyczgce statusu wnioskodawcy podane w tej czesci wniosku o dofinansowanie
bedg podlegaty weryfikacji na etapie zawarcia umowy o dofinansowanie na podstawie
Os$wiadczenia o spetnianiu kryteriéw MSP.

Nazwa pola: Data rozpoczecia dziatalnosci zgodnie z dokumentem rejestrowym
Whnioskodawca zarejestrowany w KRS podaje date rejestracji w tym rejestrze.
Whioskodawca zarejestrowany w CEIDG wpisuje date rozpoczecia wykonywania dziatalnosci
gospodarczej. Data musi by¢ zgodna z dokumentem rejestrowym.

20ddziat przedsiebiorcy moze byé wnioskodawcg w przypadku, kiedy adres siedziby tego
przedsiebiorcy nie znajduje sie na terytorium RP.


http://www.parp.gov.pl/definicja-msp

Nazwa pola: Forma prawna wnioskodawcy
Pola nalezy wypetni¢ poprzez wybranie wtasciwej opcji z listy.

Nazwa pola: Forma wtasnosci

Pola nalezy wypetni¢ poprzez wybranie wtasciwej opcji z listy. Wybrana opcja musi by¢
zgodna ze stanem faktycznym i mie¢ potwierdzenie w danych zawartych w dokumencie
REGON.

Nazwa pola: Nip wnioskodawcy i Regon
Nalezy podaé¢ NIP i REGON wnioskodawcy. W przypadku spétki cywilnej w polu NIP nalezy
podaé NIP spétki cywilnej.

Nazwa pola: Numer w Krajowym Rejestrze Sagdowym (KRS)
Nalezy wpisac¢ petny numer, pod ktdrym wnioskodaweca figuruje w KRS.

Nazwa pola: Numer kodu Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) przewazajacej dziatalnosci
whnioskodawcy

Nalezy wybraé numer kodu PKD przewazajacej dziatalnosci wnioskodawcy. Kod PKD
powinien byé podany zgodnie z rozporzgdzeniem Rady Ministréw z dnia 24 grudnia 2007 r. w
sprawie PKD Dz.U. z 2007 r., nr 251, poz. 1885, z pdzn. zm.) oraz powinien zawiera¢ dziaf,
grupe, klase oraz podklase np. 12.34.Z.

Nazwa pola: Mozliwos¢ odzyskania VAT

Nalezy okreslié, czy wnioskodawca ma mozliwos¢ odzyskania VAT poniesionego w zwigzku z
realizacjg projektu, czesciowego odzyskania podatku VAT, czy nie ma takiej mozliwosci.
Whnioskodawca deklaruje mozliwos¢ (badz jej brak) odzyskania podatku VAT poprzez
wybranie jednej z dostepnych opcji. Nalezy zwrécié¢ szczegdlng uwage, iz jesli wnioskodawca
ma mozliwo$é odzyskania podatku VAT poniesionego w zwigzku z realizacjg projektu, to
kwoty wydatkéw ogdtem nie powinny by¢ réwne kwotom wydatkéw kwalifikowalnych
w punkcie X wniosku o dofinansowanie w Harmonogramie rzeczowo — finansowym.
Wodwczas gdy wnioskodawca ma mozliwo$é odzyskania podatku VAT to kwota tego podatku
nie jest wydatkiem kwalifikowalnym w projekcie, a zatem wartosci kwoty wydatkéw ogdtem
i wydatkéw kwalifikowalnych powinny byé od siebie rézne (co najmniej o wartos¢ kwoty
podatku Vat).

Uwaga! Wybranie odpowiedniej opcji w tym punkcie bedzie miato wptyw na sposéb
wypetniania Harmonogramu rzeczowo-finansowego projektu w punkcie X wniosku
o dofinansowanie.

Nazwa pola: Uzasadnienie braku mozliwosci odzyskania VAT <1000 znakow>



W przypadku braku mozliwosci odzyskania podatku VAT poniesionego w zwigzku z realizacjg
projektu i uznania go za wydatek kwalifikowalny, nalezy przedstawi¢ szczegoétowe
uzasadnienie zawierajgce podstawe prawng wskazujgcg na brak mozliwosci obnizenia VAT
naleznego o VAT naliczony zaréwno na dzien sporzadzania wniosku o dofinansowanie, jak
rowniez majagc na uwadze planowany sposéb wykorzystania w przysztosci (w okresie
realizacji projektu lub po jego zakonczeniu) majgtku wytworzonego w zwigzku z realizacja
projektu. W przypadku, gdy podatek VAT nie jest uznany za kwalifikowalny, nalezy wpisac
,hie dotyczy”.

Nazwa pola: Adres siedziby/miejsca zamieszkania wnioskodawcy

Nalezy wpisaé adres siedziby wnioskodawcy zgodny z dokumentem rejestrowym,
a w przypadku osoéb fizycznych prowadzacych dziatalnos¢ gospodarczg adres zamieszkania.
W przypadku, gdy wnioskodawcg jest oddziat spétki nalezy podaé adres siedziby oddziatu
wnioskodawcy zgodny z dokumentem rejestrowym?.

Uwaga! O dofinansowanie w ramach poddziatania mogg ubiegac¢ sie wytgcznie mikro, mali
lub $redni przedsiebiorcy, prowadzacy dziatalnos¢ gospodarcza na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej (z wytgczeniem 5 regiondw Polski Wschodniej)* potwierdzona
wpisem do odpowiedniego rejestru.’

Nazwa pola: Wspdlnik
Pola nalezy wypetni¢ dla kazdego wspdlnika spotki cywilnej odrebnie ze wskazaniem NIP,
adresu zamieszkania wspodlnika bedacego osobg fizyczng.

Nazwa pola: Udziat wydatkéw na dziatalnos¢ B+R w dziatalnosci gospodarczej
Whnioskodawcy w ciggu ostatnich, zamknietych 3 lat obrachunkowych (%):

Podany udziat wydatkéw na dziatalnos¢ B+R powinien dotyczy¢ wszystkich wydatkow
poniesionych na dziatalno$é B+R w okresie ostatnich trzech zamknietych lat obrachunkowych
poprzedzajgcych rok ztozenia wniosku o dofinansowanie w stosunku do sumy wydatkow

3 W przypadku, gdy wnioskodawcy jest przedsiebiorca zagraniczny prowadzacy

dziatalnos$¢ gospodarczg na terenie RP, w tym polu nalezy wpisaé adres oddziatu. Oddziat
przedsiebiorcy moze by¢ wnioskodawcg w przypadku, kiedy adres siedziby tego
przedsiebiorcy nie znajduje sie na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej.

4 Przedsiebiorcy prowadzgcy dziatalnos¢ gospodarczg (potwierdzong wpisem do
odpowiedniego rejestru) na terenie wojewddztw: lubelskiego, podlaskiego, podkarpackiego,
Swietokrzyskiego i warminsko-mazurskiego. Prowadzenie dziatalnosci gospodarczej z
wylaczeniem 5 regionéw Polski Wschodniej oznacza, ze zar6wno adres siedziby oraz
adresy oddziatow albo ktdrykolwiek z adreséow prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
znajduja sie poza regionami Polski Wschodniej.

> Miejsce prowadzenia dziatalnos$ci gospodarczej jest okreslane zgodnie z wpisem do
odpowiedniego rejestru dotyczgcym adresu siedziby lub oddziatu wnioskodawcy.



poniesionych w tym okresie przez przedsiebiorce w ramach prowadzonej przez niego
dziatalnosci gospodarczej. W przypadku nowo utworzonych przedsiebiorcéw lub
wnioskodawcéw prowadzacych dziatalnos¢ gospodarczg przez okres krétszy niz trzy lata,
nalezy poda¢ udziat wydatkéw poniesionych na dziatalno$¢ B+R w okresie prowadzonej przez
niego dziatalnosci gospodarczej w stosunku do sumy wydatkéw poniesionych przez
przedsiebiorce w ramach prowadzonej dziatalnosci gospodarczej (w tym przypadku nalezy
uwzglednia¢ dane do miesigca poprzedzajgcego miesigc ztozenia wniosku o dofinansowanie).
W celu poprawnego wypetnienia niniejszego punktu nalezy poda¢ nominalne wartosci
sktadowe w ztotéwkach (PLN):

- wartos$¢ naktadow na B+R;

- suma wydatkéw ogdétem poniesionych w analogicznym okresie co naktady na B+R.

Uwaga! Informacje podane w tym punkcie mogg mie¢ wptyw na ostateczne uszeregowanie
wniosku na liscie rankingowej wnioskdw rekomendowanych do wsparcia. Wprowadzona
przez wnioskodawce wartos¢ bedzie przedmiotem kontroli na etapie realizacji projektu oraz
rozliczenia projektu. Im wyzszy procentowy wskaznik ,Udziat wydatkéw na dziatalnos¢ B+R w
dziatalnosci gospodarczej wnioskodawcy w ciggu ostatnich, zamknietych 3 lat
obrachunkowych”, tym wyzsze miejsce na liscie rankingowej, w przypadku koniecznosci
zastosowania kryteriéw rozstrzygajacych.

Nazwa pola: Metodologia okreslania wysokosci wydatkéw na dziatalnos¢ B+R <1000
znakow>

W polu nalezy opisa¢ na jakiej podstawie okreslono wysokos$¢ wydatkéw na dziatalnos¢ B+R
whioskodawcy stuzgcg wyliczeniu wartosci procentowej wskazanej w polu ,Udziat wydatkéw
na dziatalno$¢ B+R w dziatalnosci gospodarczej wnioskodawcy w ciggu ostatnich,
zamknietych 3 lat obrachunkowych (%)”. Podany udziat wydatkéow na dziatalnos¢ B+R
powinien dotyczy¢ wszystkich wydatkéw poniesionych na dziatalno$é B+R, nie za$ jedynie na
dziatalno$¢ B+R zwigzang z produktami, o ktérych mowa w projekcie.

Nazwa pola: Miejsce/miejsca wykonywania dziatalnosci gospodarczej

W przypadku o0soéb fizycznych prowadzacych dziatalnos¢ gospodarcza nalezy wskazac
wszystkie adresy wykonywania dziatalnosci gospodarczej ujete w Centralnej Ewidencji i
Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej.

W przypadku pozostatych form prowadzenia dziatalnosci gospodarczej miejsce prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej jest okreslane zgodnie z wpisem do odpowiedniego rejestru
dotyczgcym adresu siedziby lub oddziatu wnioskodawcy.

W przypadku kilku adreséw nalezy pole powieli¢ (przyciskiem ,dodaj adres”) odpowiednia
ilos¢ razy i wprowadzi¢ dane.



1ll. Wnioskodawca — Adres Korespondencyjny

Nalezy podaé adres zapewniajacy skuteczng komunikacje pomiedzy PARP a wnioskodawca.
Na podany adres e-mail kierowana bedzie korespondencja w formie elektronicznej (e-mail)
zwigzana z oceng wniosku .

IV. Osoba Do Kontaktéw Roboczych

Nalezy wpisaé¢ dane osoby, ktéra bedzie adresatem korespondencji roboczej dotyczacej
projektu. Powinna to by¢ osoba dysponujgca petng wiedzg na temat projektu, zaréwno
w kwestiach zwigzanych z samym wnioskiem, jak i pdzniejszg realizacjg projektu.

Dane te nie beda wykorzystywane przy ocenie wniosku o dofinansowanie.

V. Miejsce Realizacji Projektu

Nazwa pola: Gtéwna lokalizacja projektu

Whioskodawca powinien okresli¢ miejsce lokalizacji projektu poprzez podanie informacji co
najmniej dotyczacych wojewddztwa, powiatu, gminy, miejscowosci oraz wskaza¢ wtasciwy
Podregion (Nuts 3) poprzez wybranie jednej opcji z listy. W przypadku realizacji projektu
w kilku lokalizacjach wskazanych we wniosku, gtdwne miejsce realizacji projektu zostaje
wskazane przez wnioskodawce poprzez zaznaczenie checkboxu przy wiasciwej lokalizacji.
Miejsce realizacji projektu musi znajdowac sie na terytorium Rzeczypospolitej Polskie;j.

Ze wzgledu na charakter i cel poddziatania o gtdwnym miejscu realizacji projektu decyduje
zlokalizowanie przewazajgcej czesci procesu wdrazania nowego lub znaczaco ulepszonego
produktu (w przypadku realizacji inwestycji poczgtkowej) lub siedziba wnioskodawcy w
przypadku realizacji wytgcznie ustug doradczych.

Biorgc pod uwage, iz projekt moze podlega¢ kontroli, dokumentacja powinna by¢é
przechowywana w ww. gtdwnej lokalizacji projektu.

Nazwa pola: Pozostate miejsca realizacji projektu (jesli dotyczy)

W przypadku, gdy cze$¢ procesu wdrazania nowego lub znaczaco ulepszonego produktu
bedzie sie odbywata w innej lokalizacji, niz wskazane gtéwne miejsce realizacji projektu,
nalezy wypetnié pola odnoszgce sie do pozycji ,,pozostate miejsca realizacji projektu” poprzez
podanie danych co najmniej dotyczacych wojewddztwa, powiatu, gminy, podregionu (NUTS
3). Pola ,pozostate miejsca realizacji projektu” powinny by¢ powielane zaleznie od liczby
miejsc, w ktorych odbywac sie bedzie wdrozenie nowego lub znaczgco ulepszonego
produktu np. jesli charakter wdrozenia bedzie wymagat instalowania lub umieszczania
elementdéw inwestycji w réznych miejscach prowadzonej dziatalnosci (gminach, powiatach,
wojewddztwach). W przypadku wdrozen polegajacych na zakupie mobilnych s$rodkéw
trwatych jako miejsce realizacji projektu uznaje sie lokalizacje siedziby lub zaktadu/oddziatu
whioskodawcy, w ktérej sSrodek zostat zaewidencjonowany i przekazany do uzywania.
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Uwaga! Jezeli w ramach projektu jako kwalifikowalne przewidziane zostang wydatki
inwestycyjne zwigzane z wdrazaniem nowego lub znaczgco ulepszonego produktu, objete
regionalng pomocg inwestycyjng, maksymalna intensywnos$¢ dofinansowania dla tych
wydatkéw zostanie okreslona zgodnie z poziomem dofinansowania wiasciwym dla miejsca
gtéwne] lokalizacji projektu. Poziom dofinansowania zostanie ustalony na podstawie
rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 30 czerwca 2014 r. w sprawie ustalenia mapy pomocy
regionalnej na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2014 r. poz. 878). W przypadku projektow
realizowanych w kilku miejscach objetych réznym poziomem dofinansowania, maksymalng
wysokoscig dopuszczalnej pomocy dla ww. wydatkdw bedzie putap okreslony dla tego
miejsca realizacji projektu, w ktérym jest on najnizszy.

VI. Klasyfikacja Projektu

Nazwa pola: Numer kodu PKD dziatalnosci, ktérej dotyczy projekt

Nalezy wybra¢ numer kodu PKD dziatalnosci, ktérej dotyczy projekt. Kod PKD powinien byé
podany zgodnie z rozporzgdzeniem Rady Ministrow z dnia 24 grudnia 2007 r. w sprawie PKD
oraz powinien zawierad dziat, grupe, klase oraz podklase np. 12.34.Z.

Nalezy sprawdzi¢, czy dziatalnos¢, ktérej dotyczy projekt, nie dotyczy dziatalnosci
wykluczonych, wymienionych w § 4 rozporzadzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia
10 lipca 2015 r. w sprawie udzielania przez Polskq Agencje Rozwoju Przedsiebiorczosci
pomocy finansowej w ramach Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwdj 2014-2020 (Dz.
U.z 2018 r. poz. 871, z pdzn. zm.) (rozporzadzenie PARP).

Rodzaje dziatalnosci wykluczonych z mozliwos$ci uzyskania pomocy finansowej zostaty

okreslone w:

— § 4 ust. 3 rozporzadzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 10 lipca 2015 r.
w sprawie udzielania przez Polskg Agencje Rozwoju Przedsiebiorczosci pomocy
finansowej w ramach Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwdj 2014-2020;

— art. 1 rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego
niektére rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107
i 108 Traktatu;

— art. 1 rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de
minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013 r., str. 1);

— art. 3 ust. 3 rozporzadzenia PE i Rady (UE) nr 1301/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i przepisow szczegdlnych
dotyczacych celu "Inwestycje na rzecz wzrostu i zatrudnienia" oraz w sprawie uchylenia
rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 (Dz. Urz. UE L 347 2 20.12.2013 r., str. 289).

Projekt moze zosta¢ dofinansowany jedynie w przypadku, gdy nie dotyczy dziatalnosci
wykluczonej. Numer kodu PKD dziatalnosci, ktérej dotyczy projekt, nie musi byé na dzien
sktadania wniosku o dofinansowanie ujawniony w dokumencie rejestrowym.
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Nazwa pola: Opis rodzaju dziatalnosci <500 znakéw>

Nalezy opisa¢ dziatalnos¢ wnioskodawcy, ktdrej dotyczy projekt. Informacje te sg szczegélnie
istotne, jesli wskazany numer kodu PKD dziatalnosci, ktorej dotyczy projekt moze wskazywac
na dziatalno$¢ wykluczong z mozliwosci uzyskania dofinansowania w ramach poddziatania
2.3.5 POIR.

Nazwa pola: Zgodnos¢ projektu z zasadami horyzontalnymi Unii Europejskiej
wymienionymi w art. 7 i 8 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1303/2013

Zgodno$¢ nalezy okreslic w odniesieniu do zasad horyzontalnych Unii Europejskiej
wymienionych w art. 7 i 8 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgcego wspolne przepisy dotyczgce
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich
oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogdlne
dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spodjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str.
320z pbéin. zm.).

Nazwa pola: Zgodno$é¢ projektu z zasadami horyzontalnymi Unii Europejskiej
wymienionymi w art. 7 i 8 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1303/2013

Zgodnos¢ nalezy okresli¢ w odniesieniu do zasad horyzontalnych Unii Europejskiej
wymienionych w art. 7 i 8 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgcego wspodlne przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich
oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogdlne
dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str.
320z pbéin. zm.).

Nazwa pola: Uzasadnienie pozytywnego wptywu projektu na realizacje zasady rownosci
szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnos$ciami <2000
znakow>

Zasada réwnosci szans i niedyskryminacji oznacza umozliwienie wszystkim osobom — bez
wzgledu na pte¢, wiek, niepetnosprawnosé, rase lub pochodzenie etniczne, wyznawang
religie lub sSwiatopoglad, orientacje seksualng — sprawiedliwego, petnego uczestnictwa we
wszystkich dziedzinach zycia na jednakowych zasadach.
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Nalezy uzasadni¢ dlaczego, zdaniem Wnioskodawcy, projekt bedzie zgodny z zasadg
rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci, o ktérej mowa w art. 7
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013, wskazujac konkretne
dziatania realizowane w ramach projektu potwierdzajgce wystgpienie takiej zgodnosci. W
zakresie dostepnosci produktow dla oséb z niepetnosprawnosciami uzasadnienie winno by¢
ogolne z odniesieniem do szczegétowych informacji podawanych w dalszej czesci wniosku.

Nazwa pola: Dostepno$é produktéw projektu dla oséb z niepetnosprawnos$ciami <500
znakow>

Nalezy podac nazwe produktu. Nalezy pamietaé, ze produktami nie sg tylko produkty, ktére
powstang w wyniku realizacji projektu. Nalezy pamietaé, iz produktami nie s3 tylko
produkty, ktére powstang w wyniku realizacji projektu, ale tez dokumentacja zwigzana z
wyborem wykonawcdéw, przede wszystkim doradcy, powstata dokumentacja techniczna
oraz funkcjonalna, prototypy, nabywane w ramach projektu srodki trwate lub materiaty
niskoncenne lub wartosci niematerialne i prawne czy wybudowane obiekty budowlane.

W polu ,Produkt neutralny” nalezy wybra¢ opcje , TAK” lub , NIE”. Wskazanie opcji , TAK”
oznacza, ze produkt projektu jest neutralny. Wskazanie natomiast opcji ,,NIE” oznacza, ze
produkt projektu jest pozytywny. W obu przypadkach wymagane jest wypetnienia pola
»,Uzasadnienie”.

Nazwa pola: Uzasadnienie <800 znakéw>

Aby projekt mdgt zosta¢ uznany za majgcy pozytywny wptyw na realizacje zasady rownosci
szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami, musi byc¢
dostosowany do potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami.

Uwaga!

Nalezy pamietad, iz zatozenie, ze do projektu nie zgtoszg sie osoby z niepetnosprawnoscig lub
ze nie zgtoszg sie osoby z konkretnym rodzajem lub stopniem niepetnosprawnosci jest
dyskryminujace. Az 12% spoteczenstwa to osoby z niepetnosprawnoscia, wiec statystycznie
co dziesigta osoba bedzie miata trudnosci z uzytkowaniem produktéw, jesli nie bedg one
zaprojektowane w odpowiedni sposéb.

Nalezy wskaza¢ i uzasadni¢ w jaki sposdb poszczegdlne produkty projektu bedg dostepne dla
0sOb z niepetnosprawnosciami. Uzasadniajgc dostepnos¢ lub brak dostepnosci produktu
projektu dla oséb niepetnosprawnych nalezy uwzgledni¢ takie elementy jak specyfika
produktu projektu oraz odbiorca produktu projektu (wnioskodawca/uzytkownik
zewnetrzny).

Uwaga! Nie mozna wykaza¢ braku dostepnosci lub neutralnos¢ produktu projektu dla oséb
niepetnosprawnych produktéw bedgcych przedmiotem realizacji projektu dedykowanego dla
0s0b niepetnosprawnych.

Do kazdego produktu nalezy wskaza¢ uzasadnienie dostepnosci dla oséb z
niepetnosprawnosciami, tzn. opisa¢ w jaki sposdb produkt bedzie dostosowany aby zapewnié
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dostep i mozliwos¢ korzystania z niego przez osoby z niepetnosprawnosciami.
W ostatecznosci, w przypadku, gdy nie ma zadnej mozliwosci takiego przygotowania
produktu, aby miat on pozytywny wptyw na realizacje zasady dostepnosci dla oséb z
niepetnosprawnosciami, nalezy zaznaczy¢, ze produkt bedzie neutralny i uzasadnic¢
neutralnos$¢ produktu.

O neutralnosci produktu mozna méwic¢ w sytuacji, kiedy wnioskodawca wykaze we wniosku
o dofinansowanie projektu, ze dostepnos¢ nie dotyczy danego produktu na przyktad z uwagi
na brak jego bezposrednich uzytkownikow.

Whioskodawca powinien przeprowadzic¢ analize produktéw projektu w zakresie zapewnienia
ich dostepnosci (tj. wnioskodawca powinien okresli¢ jakie produkty i w jaki sposéb mozna
dostosowac do potrzeb 0séb z niepetnosprawnosciami).

Przyktadowo dziatania informacyjno-promocyjne nie bedg zawieraty barier w stosunku do
potrzeb osdb z niepetnosprawnos$ciami, czy tez w przypadku zatrudniania oséb do realizacji
projektu nabdr bedzie prowadzony w sposdb otwarty i z zachowaniem réwnego dostepu dla
wszystkich oséb, np. bedzie zastosowana audioodeskrypcja, etc.

Jesli przeprowadzona analiza projektu wskazuje, ze dany produkt nie bedzie dostepny, to
nalezy przeanalizowaé, co trzeba zrobi¢ aby zapewnié chociaz cze$ciowa jego dostepnosc.

Dostepnos¢ moze by¢ zapewniona przede wszystkim dzieki stosowaniu koncepcji
uniwersalnego projektowania. Zgodnie z Wytycznymi koncepcja uniwersalnego
projektowania oparta jest na osmiu regutach:

1. Uzytecznosc dla oséb o réznej sprawnosci,
2. Elastycznos$¢ w uzytkowaniu,

. Proste i intuicyjne uzytkowanie,

W

. Czytelna informacja,
. Tolerancja na btedy,
. Wygodne uzytkowanie bez wysitku,

. Wielkos¢ i przestrzen odpowiednie dla dostepu i uzytkowania,

0 N o !

. Percepcja réwnosci.

Koncepcja uniwersalnego projektowania jest realizowana przez zastosowanie co najmniej
standardow dostepnosci, stanowigcych zatacznik do Wytycznych w zakresie realizacji zasady
rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami
oraz zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-
2020, dostepnych pod adresem: https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-

funduszach/dokumenty/wytyczne-w-zakresie-realizacji-zasady-rownosci-szans-i-

niedyskryminacji-oraz-zasady-rownosci-szans/.



https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-w-zakresie-realizacji-zasady-rownosci-szans-i-niedyskryminacji-oraz-zasady-rownosci-szans/
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-w-zakresie-realizacji-zasady-rownosci-szans-i-niedyskryminacji-oraz-zasady-rownosci-szans/
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-w-zakresie-realizacji-zasady-rownosci-szans-i-niedyskryminacji-oraz-zasady-rownosci-szans/
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Standardy dotyczg takich obszaréw jak cyfryzacja, transport, architektura, edukacja,
szkolenia, informacja i promocja. Uzytecznos$é¢ i zasadnos¢ stosowania poszczegdlnych
standardow zalezy od charakteru projektu, jednak kazdy wnioskodawca w szczegélnosci:

e w podejmowanych w ramach realizacji projektu dziataniach informacyjno-
promocyjnych powinien zastosowac standard informacyjno-promocyjny,

e tworzac wszelkie dokumenty elektroniczne w ramach projektu powinien zastosowac
standard cyfrowy,

e budujac lub przebudowujac obiekty architektoniczne (hale produkcyjne, biura,
parkingi itd.) zastosowad standard architektoniczny.

Nalezy pamietaé o tym, ze produkty, ktére sg w projekcie, powinny by¢ tak zaprojektowane,
aby korzystanie z nich byto mozliwe przez rézne osoby. Przeprowadzajac analize produktow
projektu mozna skorzystaé z ponizszych pytan:

e czy informacje o projekcie na mojej stronie internetowej sg czytelne dla kazdego i czy
sg przygotowane zgodnie ze standardem WCAG co najmniej na poziomie 2.0, ale
zalecamy stosowanie standardu WCAG 2.1)?

e czy pamietam o przygotowaniu informacji o projekcie w réznych kanatach
informacyjnych np. ulotki, plakaty, nagrane w polskim jezyku migowym?

e czy z mojego produktu bedg mogty w petni skorzystac osoby:
o niewidome,
o niedowidzace,
o gtuche,
o stabostyszace,
O poruszajgce sie na wozku inwalidzkim,
o chodzace o lasce lub kuli,
o o0soby z niepetnosprawnoscia intelektualng?
e czy produkty sg zaprojektowane zgodnie z zasadg uniwersalnego projektowania?

e czy pamietam o opisaniu dostepnosci biura tj. informacji o szerokosci drzwi,
usytuowaniu biura w budynku, w jaki sposéb do niego trafié?

6 Jest to dokument, ktéry zawiera wskazéwki na temat tego, jak budowaé serwisy
internetowe dostepne dla wszystkich. We WCAG szczegdlnie waina jest dostepnosc
informacji dla oséb z niepetnosprawnosciami, ale doswiadczenie wskazuje, ze dostepnosé
jest wazna z uwagi na wszystkich uzytkownikéw internetu.
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Dostepnos¢ dla osdb niepetnosprawnych bedzie zapewniona w szczegdlnosci, jesli produkt
projektu nie bedzie zawierat elementéw/cech stanowigcych bariery w jego uzytkowaniu dla
0sOb z niepetnosprawnosciami. W okresleniu dostepnosci produktu projektu dla osdéb z
niepetnosprawnosciami mozna np. wskazac¢ (jesli dotyczy), ze produkt projektu bedzie
dostepny dla wszystkich uzytkownikéw bez wzgledu na ich sprawnos¢ bez koniecznosci jego
specjalnego przystosowania dla oséb z niepetnosprawnosciami oraz uzasadni¢ powyisze
twierdzenie.

W przypadku, gdy produkty projektu majg neutralny wptyw na realizacje zasady dostepnosci,
wnioskodawca powinien zadeklarowa¢, ze inne obszary zwigzane z procesem realizacji
projektu beda uwzgledniaty zasade dostepnosci np.: jezeli w wyniku realizacji projektu
powstanie neutralny produkt o nowej udoskonalonej recepturze, wnioskodawca moze
zapewnic dostepnos¢ opakowania dla tego produktu (wypukty nadruk, wieksza czcionka).

Wiecej na temat dostepnosci produktéw projektu, dla osdb z niepetnosprawnos$ciami
znajduje sie w podreczniku Realizacja zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla o0séb  zniepetnosprawnosciami  dostepnym pod adresem
http://www.power.gov.pl/media/24334/wersja_interaktywna.pdf.

Nazwa pola: Wptyw projektu na realizacje zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn

Nalezy zaznaczy¢, czy projekt bedzie miat neutralny czy pozytywny wptyw na realizacje
zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn.

Nazwa pola: Uzasadnienie wptywu projektu na realizacje zasady réwnosci szans kobiet i
mezczyzn <2000 znakow>

W przypadku wyboru neutralnego/pozytywnego wptywu Whnioskodawca musi wypetnic
uzasadnienie, w ktérym znajdg sie konkretne dziatania realizowane w ramach projektu
potwierdzajgce wybrang opcje.

Zgodnie z ww. Wytycznymi zasada réwnosci szans kobiet i mezczyzn ma prowadzi¢ do
podejmowania dziatan na rzecz osiggniecia stanu, w ktérym kobietom i meziczyznom
przypisuje sie takg samg wartos¢ spoteczng, réwne prawa i réwne obowigzki oraz gdy maja
oni réwny dostep do zasobow (Srodki finansowe, szanse rozwoju), z ktérych moga korzystac.
Zasada ta ma gwarantowaé mozliwos¢ wyboru drogi zyciowe] bez ograniczern wynikajgcych
ze stereotypodw pfci.

Nazwa pola: Wptyw projektu na realizacje zasady zréwnowazonego rozwoju

Nalezy zaznaczyé, czy projekt bedzie miat neutralny czy pozytywny wptyw na realizacje
zasady.

Nazwa pola: Uzasadnienie wptywu projektu na realizacje zasady zréwnowazonego rozwoju
<1 000 znakow>
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W przypadku wyboru neutralnego/pozytywnego wptywu Whnioskodawca musi wypetnic
uzasadnienie, w ktérym znajdg sie konkretne dziatania realizowane w ramach projektu
potwierdzajgce wybrang opcje.

Uznaje sie, ze projekt jest zgodny z zasadg zréwnowazonego rozwoju, jezeli projekt ma co
najmniej neutralny wptyw na srodowisko. Zgodnie z art. 8 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 wsparcie z funduszy strukturalnych nie moze by¢
udzielone na projekty prowadzgce do degradacji lub znacznego pogorszenia stanu
srodowiska naturalnego. Zatem wszystkie projekty powinny by¢ neutralne dla $rodowiska
lub mieé¢ na nie pozytywny wptyw.

Zgodnos¢ projektu z zasadg zrownowazonego rozwoju dotyczy takich obszarow jak:
przestrzeganie wymogoéw ochrony S$rodowiska, efektywne gospodarowanie zasobami,
dostosowanie do zmian klimatu i tagodzenie jego skutkéw, zachowanie rdéznorodnosci
biologicznej, = odpornos¢ na  kleski  zywiotowe oraz  zapobieganie  ryzyku
i zarzgdzanie ryzykiem zwigzanym z ochrong srodowiska.

Uwaga! Brak wypetnionego pola uzasadnienia albo nie wskazanie konkretnych dziatan
realizowanych ramach projektu potwierdzajacych dokonany wybdér spowoduje negatywng
ocene kryterium — Projekt jest zgodny z zasadami horyzontalnymi wymienionymi w art. 7 i 8
rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013.

Nazwa pola: Projekt wpisuje sie w Krajowg Inteligentng Specjalizacje (KIS)

Nazwa pola: Obszar KIS, w ktory wpisuje sie projekt

Nalezy wskaza¢, czy projekt dotyczy wdrozenia produktu w obszarze Krajowych
Inteligentnych  Specjalizacji  (KIS)  okreSlonych w  dokumencie  strategicznym
pn. ,Krajowa Inteligentna Specjalizacja” stanowigcym zatacznik do Programu Rozwoju
Przedsiebiorstw przyjetego przez Rade Ministrow w dniu 8 kwietnia 2014 r. (zgodnie
z wersjg dokumentu aktualng na dzien ogtoszenia konkursu). W przypadku zaznaczenia opcji
,TAK” wnioskodawca okres$la z dostepnej listy obszar KIS, w ramach ktérego projekt jest
realizowany. Nalezy wybra¢ wiodgcy (gtéwng) specjalizacje, w ktdrg wpisuje sie projekt.

Nazwa pola: Uzasadnienie wybranego obszaru KIS, w ktéry wpisuje sie projekt <1000
znakéw>

W polu tym nalezy uzasadni¢, w jaki sposéb rozwigzanie bedgce przedmiotem wdrozenia
tj. nowy lub znaczaco ulepszony produkt wpisuje sie w wybrang KIS. Wykaz KIS stanowi
zatacznik nr 6 do Regulaminu konkursu. Wnioskodawca powinien dokona¢ kwalifikacji
obszaru KIS w kontekscie ostatecznego przeznaczenia rezultatu koncowego projektu, jaki
powstanie w wyniku realizacji projektu, implementacji tego rezultatu w ramach prowadzonej
przez przedsiebiorce dziatalnosci gospodarczej oraz branzy gospodarki, ktérg ten rezultat
bedzie bezposrednio wspierat i rozwijat. Nalezy wskaza¢, iz obszar ,wzornictwo” rozumiane,
jako dziatalno$¢ wzornicza, nie jest celem samym w sobie, lecz stanowi narzedzie do
osiggniecia celu, jakim jest bezposredni rezultat projektu — wdrozenie nowego wyrobu. KIS
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,wzornictwo” nalezy uznac za uzasadniony tylko w sytuacji kiedy w dokumencie rejestrowym
Whnioskodawcy wskazany jest numer kodu PKD 74.10.Z.

Nazwa pola: Rodzaj dziatalno$ci gospodarcze;j
Nalezy wybraé jedng z opcji z listy.

Nazwa pola: Typ obszaru realizacji
Nalezy wybraé jedna z opcji z listy.

VIl. Uzasadnienie Realizacji Projektu

W tej czesci wniosku o dofinansowanie nalezy przedstawi¢ informacje uzasadniajgce
realizacje projektu zarowno w odniesieniu do celu poddziatania jakim jest upowszechnianie
modelu tworzenia wartosci rynkowej produktdw przez wdrazanie autorskich wzoréw
i wspotprace z projektantami, jak i w odniesieniu do rozwoju przedsiebiorstwa
whnioskodawcy poprzez opracowanie nowego projektu wzorniczego, dzieki ktéremu
wdrozony zostanie nowy lub znaczgco ulepszony produkt.

Nazwa pola: Charakterystyka grupy docelowej <10000znakow>

W tym polu nalezy wskazaé¢ oraz scharakteryzowaé grupe docelowg produktu. Nalezy
pamietac, iz nowy lub znaczgco ulepszony produkt musi odpowiada¢ na potrzeby oséb o
szczegdlnych potrzebach, w tym indywidualnych, wynikajgcych z braku petnej sprawnosci
(oséb na wodzkach inwalidzkich, poruszajgcych sie o kulach, o ograniczonej mozliwosci
poruszania sie; 0séb niewidomych i stabo widzgcych; oséb gtuchych i stabo styszacych; oséb
gtuchoniewidomych; oséb z niepetnosprawnosciami psychicznymi i intelektualnymi; oséb
starszych i ostabionych chorobami; kobiet w cigzy; oséb z matymi dzieémi, w tym z wdzkami
dzieciecymi; oséb majacych trudnosci w komunikowaniu sie z otoczeniem (takze z
rozumieniem jezyka pisanego albo moéwionego); oséb o nietypowym wzroscie (w tym
rowniez dzieci); oséb z ciezkim lub nieporecznym bagazem, towarem. Whnioskodawca
powinien zatem odnies¢ sie co najmniej do jednej z ww. grup.

Nazwa pola: Dotychczasowa dziatalnos¢ wnioskodawcy <4000 znakéw>

W tym polu nalezy przedstawié gtéwny profil dziatalnosci, ktérg do tej pory prowadzit
whnioskodawca (branze, rodzaj odbiorcéw) oraz obecnie produkowane wyroby lub
Swiadczone ustugi, a takze stosowane technologie. Ponadto nalezy scharakteryzowac rynek,
na ktérym dziata wnioskodawca oraz pozycje na tym rynku w odniesieniu do najwazniejszych
produktow oferowanych przez wnioskodawce. Wnioskodawca powinien rdwniez wskazaé na
elementy wyrdzniajgce jego dziatalno$é na tle firm konkurencyjnych.

Nazwa pola: Wyniki diagnozy — uzasadnienie opracowania nowego projektu wzorniczego
<5000 znakow>

W tym polu nalezy przedstawi¢ wyniki i wnioski koricowe z przeprowadzenia przed
ztozeniem wniosku o dofinansowanie wstepnego audytu w ramach pierwszej fazy
profesjonalnego procesu projektowego pn. diagnoza. Opis powinien w szczegdlnosci
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koncentrowa¢ sie na przedstawieniu: charakterystyki rynku docelowego, konkurenciji,
otoczenia biznesowego, argumentacji potwierdzajgcej zasadno$é i zakres opracowania
nowego projektu wzorniczego oraz wprowadzenia na rynek nowego Ilub znaczaco
ulepszonego produktu, o ktérych mowa w projekcie, probleméw oséb stanowigcych grupe
docelowa.

Nazwa pola: Charakterystyka wdrazanego nowego lub znaczaco ulepszonego produktu
<4000 znakow>

W tym polu nalezy scharakteryzowaé rodzaj nowego lub znaczaco ulepszonego produktu,
ktéory ma zosta¢ opracowany na podstawie nowego projektu wzorniczego, a nastepnie
wdrozony w wyniku realizacji projektu, dzieki ktéremu wdrozony zostanie nowy lub znaczgco
ulepszony produkt nakierowany na zaspokojenie specyficznych potrzeb oséb z
ograniczeniami funkcjonalnymi fizycznymi lub poznawczymi. Opis powinien koncentrowad
sie na spodziewanych cechach, w tym funkcjonalnosciach, oraz przeznaczeniu nowego lub
znaczyco ulepszonego produktu oraz wskazaniu w jaki sposdb rozwigzuje on problemy osdéb
o szczegolnych potrzebach. Projekt powinien mie¢ na celu rozwigzanie probleméw ww.
0séb, stworzenie wyrobow,, istotnie przyczyniajgcych sie do zwiekszenia dostepnosci,
rozumianej jako zniesienie bariery lub barier we wiasciwosciach srodowiska (w tym:
przestrzeni fizycznej, rzeczywistosci cyfrowej, systemoéw informacyjno-komunikacyjnych,
produktow, ustug), co w efekcie pozwoli osobom z trudnosciami funkcjonalnymi (fizycznymi,
poznawczymi) na korzystanie z niego na zasadzie réwnosci z innymi.

Nazwa pola: Planowany przebieg procesu projektowego <4000 znakéw>

W tym polu nalezy wskaza¢ i krotko scharakteryzowaé kolejne fazy przebiegu

profesjonalnego procesu projektowego, ktérego przeprowadzenie jest planowane w ramach

projektu oraz najistotniejsze rezultaty kazdej z tych faz. Opis procesu powinien by¢ spdjny z

informacjami zawartymi w pkt. X tj. w Harmonogramie rzeczowo-finansowym projektu, w

szczegblnosci w ramach czesci dotyczacej zakresu rzeczowego projektu.

Nalezy pamietaé, iz poprzez profesjonalny proces projektowy nalezy rozumieé proces

sktadajacy sie co najmniej z nastepujacych faz:

a) diagnoza - przeprowadzenie wstepnego audytu, majgcego na celu zweryfikowanie
potencjatu wnioskodawcy, obejmujacego co najmniej: przeprowadzenie analizy
otoczenia rynkowego wnioskodawcy, w tym okres$lenie mozliwej perspektywy zmian
pod katem zasadnosci i zakresu opracowania nowego projektu wzorniczego, okreslenie
wariantowych rozwigzan, okreslenie mozliwych do przewidzenia skutkéw wyboru
kazdego z nich oraz warunkéw wdrozenia (faza przeprowadzana przed zfozeniem
wniosku o dofinansowanie,

b) synteza i analiza - okreslenie strategii dalszych dziatann niezbednych do opracowania
nowego projektu wzorniczego w tym, opracowanie zatozen do briefu projektowego oraz
okreslenie kierunkdw projektowych,

c) tworzenie rozwigzan, prototypowanie i testowanie - opracowanie projektdw oraz
prototypow nowego lub znaczgco ulepszonego produktu i przeprowadzenie
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niezbednych testow(niniejsza faza profesjonalnego procesu projektowego moze
obejmowac wtgcznie koricowych uzytkownikow).

Nazwa pola: Wptyw realizacji projektu na dziatalno$¢ i rozwdj wnioskodawcy <4000
znakow>

W tym polu nalezy przedstawi¢ uzasadnienie, w jaki sposdb realizacja projektu jest
powigzana z biezgcy dziatalnoscia wnioskodawcy lub dziatalnoscig planowang do rozwoju.
Nalezy pamietac, ze realizacja projektu musi by¢ uzasadniona z punktu widzenia dziatalnosci
i rozwoju wnioskodawcy, tj. np. mie¢ zwigzek z planami rozwojowymi przedsiebiorstwa,
stwarza¢ mozliwo$¢ poszerzenia rynkéw zbytu i oferty, przyczynia¢ sie do zwiekszenia
przychoddéw  przedsiebiorstwa, zwieksza¢  konkurencyjnos¢  oferty  produktowej
whnioskodawcy.

VIII. Potencjat Wnioskodawcy do Realizacji Projektu

W kolejnych polach wniosku nalezy opisa¢ potencjat wnioskodawcy umozliwiajacy realizacje
projektu. Potencjat wnioskodawcy rozumieé nalezy jako posiadanie lub mozliwos$é
pozyskania okreslonych zasobdw umozliwiajacych skorzystanie z doradztwa w zakresie
profesjonalnego procesu projektowego oraz wdrozenie jego wynikow.

Nazwa pola: Zrédta finansowania projektu <10000 znakéw>
W tym polu nalezy okresli¢ posiadane lub mozliwe do pozyskania zrédfa finansowania
realizacji projektu w planowanym terminie i zakresie.

Nazwa pola: Zasoby ludzkie <10000 znakéw>

W tym polu nalezy okresli¢ zasoby ludzkie, ktérymi dysponuje lub zamierza dysponowac
whnioskodawca (w tym obecni lub przyszli pracownicy), pozwalajgce na wspdtprace
z projektantami przy przeprowadzaniu profesjonalnego procesu projektowego oraz na
wdrozenie nowego lub znaczgco ulepszonego produktu;

Nazwa pola: Infrastruktura <10000 znakéw>

W tym polu nalezy okresli¢é posiadang lub planowang infrastrukture techniczng,
informatyczng i lokalowg (wszelkie nieruchomosci - grunty, budynki, budowle, maszyny,
urzadzenia i pojazdy, oprogramowanie), umozliwiajacg skorzystanie z doradztwa w zakresie
profesjonalnego procesu projektowego oraz wdrozenie nowego lub znaczgco ulepszonego
produktu. Nalezy pamietaé, iz w przypadku, kiedy projekt dotyczy formy inwestycji w
rzeczcowe aktywa trwate lub warto$ci niematerialne i prawne zwigzane z dywersyfikacjg
produkcji zaktadu poprzez wprowadzenie produktéw uprzednio nieprodukowanych w
zaktadzie, posiadana infrastruktura powinna by¢ spdjna w opisem ponownie
wykorzystywanych aktywéw wskazanych w pkt Xl wniosku o dofinansowanie.
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IX. Wskazniki

Nalezy wypetni¢ tabele skwantyfikowanych (wymiernych) wskaznikéw realizacji celéw
projektu odpowiednio do zakresu planowanych zadan. Ujete w tabeli wskazniki muszg: byé
realne, obiektywnie weryfikowalne — wymierne, odzwierciedla¢ zatozone cele projektu, byé
adekwatne dla danego rodzaju projektu. Wnioskodawca bedzie musiat dysponowad
dokumentacja potwierdzajgcg wykonanie zatozonych w projekcie wskaznikdéw. Realizacja
podanych wskaznikéw bedzie weryfikowana w trakcie i po zakonczeniu realizacji projektu i
bedzie warunkowata wyptate dofinansowania.

Uwaga! W przypadku stwierdzenia przez Instytucje Posredniczacg (PARP) na etapie
weryfikacji wniosku o ptatnos¢ koricowa, ze cel projektu zostat osiggniety, ale beneficjent nie
osiggnat wartosci zaktadanych w projekcie wskaznikéw, PARP moze pomniejszyé
dofinansowanie odpowiednio do stopnia nieosiggniecia tych wskaznikéw.

Nazwa pola: Wskazniki produktu
Produkt nalezy rozumie¢ jako bezposredni efekt realizacji projektu produkty mierzony
konkretnymi wielkosciami.

Obligatoryjnymi wskaznikami produktu wspdlnymi dla wszystkich projektow sa:

- Liczba przedsiebiorstw otrzymujgcych wsparcie (Cl 1) (przedsiebiorstwa);

—  Liczba przedsiebiorstw otrzymujgcych dotacje (Cl 2) (przedsiebiorstwa);

- Inwestycje prywatne uzupetniajgce wsparcie publiczne dla przedsiebiorstw (dotacje)
(C16) (zt);

- Liczba przedsiebiorstw  wspartych w  zakresie doradztwa specjalistycznego
(przedsiebiorstwa).

Powyzisze wskazniki zostang automatycznie uzupetnione przez Generator Whnioskow
w zakresie wartosci docelowych tych wskaznikdw oraz roku osiggniecia wartos¢ docelowe;.

Uwaga! Dla wskainika Inwestycje prywatne uzupetniajgce wsparcie publiczne dla
przedsiebiorstw (dotacje) przyjeta zostanie kwota $rodkéw wiasnych ponoszonych przez
wnioskodawce w zwigzku z realizacjg projektu, tj. réznica pomiedzy catkowita kwota
wydatkéw ogdétem a wnioskowanym dofinansowaniem. Za rok osiggniecia wartosci
docelowej przyjety zostanie rok, w ktédrym planowane jest zakoriczenie realizacji projektu.

Nazwa pola: Wskazniki rezultatu

Rezultat nalezy rozumieé jako bezposrednie (dotyczace wnioskodawcy) efekty wynikajace
z realizacji projektu. Rezultat informuje o zmianach, jakie nastgpity u wnioskodawcy po
zakonczeniu projektu.

Obligatoryjnymi wskaznikami rezultatu wspdlnymi dla wszystkich projektéw sa:

1. Liczba przedsiebiorstw korzystajgcych z ustug doradczych zwigzanych z opracowaniem
lub wdrozeniem nowego lub znaczgco ulepszonego produktu.
2. Liczba wdrozonych nowych projektéw wzorniczych.
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Whioskodawca jest zobowigzany do okreslenia wartosci docelowej wskaznika wymienionego
w punkcie 2. Pozostate informacje tj. rok bazowy, wartos¢ bazowa oraz rok osiggniecia
wartosci docelowej witasciwe dla danego projektu bedg generowane automatycznie. Za rok
bazowy przyjety zostanie rok, w ktérym sktadany jest wniosek o dofinansowanie, a za rok
osiggniecia wartosci docelowej przyjety zostanie rok zakornczenia realizacji projektu. Wartos¢
bazowa bedzie wynosita ,0”. Wskaznik pn. Liczba przedsiebiorstw korzystajgcych z ustug
doradczych zwigzanych z opracowaniem lub wdrozeniem nowego lub znaczqco ulepszonego
produktu zostanie automatycznie uzupetniony przez Generator Wnioskéw.

Nazwa pola: Opis metodologii wyliczenia wskaznika oraz sposobu weryfikacji osiggniecia
zaplanowanych wartosci wskaznika

Whnioskodawca nie uzupetnia niniejszego pola. Pole zablokowane do edyc;ji.

Wskaznik pn. Liczba wdrozonych nowych projektow wzorniczych, w przypadku ktdrego
whnioskodawca okresla wartos$¢ docelowa, bedzie na koniec realizacji projektu weryfikowany
o dokumenty potwierdzajgce wdrozenie nowego lub znaczaco ulepszonego produktu, tj.
wprowadzenie tego produktu na rynek oraz jego sprzedaz bedzie weryfikowane w oparciu o
dokumenty potwierdzajgce wprowadzenie na rynek oraz sprzedaz produktu, tj. oferte
Whioskodawcy oraz dokumenty potwierdzajgce sprzedaz produktu: fakture lub rachunek
sprzedazy. Jezeli projekt bedzie dotyczyt wdrozenia produktu, ktéry ze wzgledu na swojg
specyfike, przed wprowadzeniem na rynek, wymaga pozyskania certyfikatéw, co ze
wzgleddw proceduralnych nie bedzie mozliwe do 31 grudnia 2023 r., , to za wdrozenie
produktu uznaje sie termin poprawnego zgtoszenia produktu do certyfikacji oraz przekazanie
tego zgtoszenia do PARP.

X. Harmonogram Rzeczowo-Finansowy Projektu

llekro¢ we wniosku jest mowa o wydatkach, nalezy przez to rozumiec rowniez koszty.

Planujagc wydatki w projekcie nalezy uwzgledni¢ zasady kwalifikowalnosci okreslone
w szczegolnosci w ustawie z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsiebiorczosci (Dz. U. z 2020 r. poz. 299), rozporzadzeniu PARP, Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020,
Regulaminie Konkursu oraz umowie o dofinansowanie.

Wydatki planowane do poniesienia w ramach projektu i przewidziane do objecia wsparciem
muszg by¢ uzasadnione i racjonalne w stosunku do zaplanowanych przez Wnioskodawce
dziatan i celéw projektu oraz celdow okreslonych dla dziatania.

Przez ,uzasadnione” nalezy rozumied, iz sg potrzebne i bezposrednio zwigzane z realizacjg
dziatan uznanych za kwalifikowane i zaplanowanych w projekcie. Wnioskodawca jest
zobowigzany wykazaé w dokumentacji aplikacyjnej koniecznos¢ poniesienia kazdego
wydatku i jego zwigzek z planowanym przedsiewzieciem. W przypadku projektow, ktore
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zostang uznane za niezgodne z zakresem lub celem dziatania, wszystkie zaplanowane
wydatki zostang uznane za niekwalifikowalne.

Przez ,racjonalne” nalezy rozumie¢, iz ich wysokos¢ musi byé dostosowana do zakresu
zaplanowanych czynnosci. Nie mogg by¢ zawyzone ani zanizone. Kwoty wydatkdw muszg by¢
zgodne z limitami okre$lonymi w Regulaminie konkursu.

Kategorie kosztéw kwalifikowalnych muszg by¢ zgodne z katalogiem okreslonym w § 5
Regulaminu konkursu. Kwoty wydatkéw musza by¢ zgodne z limitami kwotowymi lub
procentowymi okreslonymi w & 5 Regulaminie konkursu. Wydatki niekwalifikowalne s3
w catosci finansowane ze srodkdéw witasnych wnioskodawcy.

Uwaga! Harmonogram rzeczowo-finansowy nalezy przygotowac¢ uwzgledniajac instrukcje
wskazane do pola , Okres realizacji projektu”. Dane w tych czesciach wniosku muszg by¢
spdjne.

Uwaga! Harmonogram rzeczowo-finansowy powinien odzwierciedla¢ przebieg procesu
opracowania oraz wdrozenia nowego projektu wzorniczego oraz uzasadnia¢ koniecznos¢
poniesienia poszczegdlnych wydatkéw, a takie potrzebe skorzystania z ustug doradczych
zwigzanych z opracowaniem lub wdrozeniem nowego lub znaczgco ulepszonego produktu.
Harmonogram stanowi¢ musi logiczng catos¢ potwierdzajgcg mozliwos$é wdrozenia nowego
lub Znaczyco ulepszonego produktu w wymaganym terminie,
o ktéorym mowa w punkcie | wniosku. Kolejnos¢ i zakres dziatan przewidzianych
w poszczegblnych zadaniach wskazanych w harmonogramie muszg zatem zostaé
dostosowane do przebiegu procesu projektowego oraz wdrozeniowego.

Nazwa pola: Zakres rzeczowy

Zakres rzeczowy powinien przedstawiac logiczny cigg prac, ktére wnioskodawca zamierza
przeprowadzi¢ w ramach projektu. Zakres rzeczowy powinien przedstawiaé proces
opracowania oraz wdrozenia nowego projektu wzorniczego, w tym zakres ustug doradczych
wspierajgcych ten proces, a takze zakres inwestycji poczatkowej, jezeli w ramach projektu
przewidziane zostaty wydatki zwigzane z wdrozeniem nowego projektu wzorniczego, objete
regionalng pomocg inwestycyjna.

Nazwa pola: Nazwa zadania <600 znakéw>

W polu tym nalezy wpisa¢ nazwe zadania. Poszczegdlne zadania i ich kolejnos¢ powinny
odpowiadaé planowanym etapom procesu projektowego oraz wdrozeniowego.

Nazwa pola: Opis dziatan planowanych do realizacji w ramach wskazanych zadarn/podmiot
dziatania <3000 znakéw>, Data rozpoczecia zadania, Data zakonczenia zadania

W polach tych nalezy przedstawi¢ szczegétowy opis dziatan zwigzanych z przebiegiem
procesu projektowego i wdrozeniowego planowanego do realizacji w ramach danego
zadania oraz poda¢ date jego rozpoczecia i zakoniczenia. Opis dziatan powinien dotyczyé
zaréwno rodzaju ustug doradczych oraz ich zwigzku z procesem opracowania nowego
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projektu wzorniczego i wdrozenia nowego lub znaczgco ulepszonego produktu, jak i
pozostatych dziatan stuzgcych temu wdrozeniu, takich jak np. realizacja inwestycji. Okresy
realizacji poszczegdlnych zadan w projekcie mogg sie ze sobg pokrywaé, w szczegdlnosci jesli
w danym okresie planowane jest korzystanie zaréwno z ustug doradczych polegajacych na
przeprowadzeniu profesjonalnego procesu projektowego, jak i ustug doradczych w zakresie
wdrozenia nowego lub znaczgco ulepszonego produktu lub inwestycji. Zakres rzeczowy
projektu powinien by¢ zgodny z zakresem poddziatania i celem projektu.

Uwaga! Aby projekt kwalifikowat sie do wsparcia musi dotyczy¢ co najmniej ustug
doradczych polegajgcych na przeprowadzeniu profesjonalnego procesu projektowego
majgcego na celu opracowanie nowego projektu wzorniczego, dzieki ktéremu wdrozony
zostanie nowy lub znaczaco ulepszony produkt.

Uwaga! Do kazdego zadania wskazanego w Zakresie rzeczcowym projektu nalezy w ramach
Zakresu finansowego, o ktérym mowa ponizej, przypisaé konkretne koszty, ktore majg zostac
poniesione w ramach projektu. Planujac koszty kwalifikowalne nalezy mie¢ na uwadze
kategorie kosztow okreslone w § 5 Regulaminu konkursu.

Uwaga!

Nalezy mie¢ na uwadze, iz jak wskazano w opisie punktu Okres realizacji projektu,
poniesienie kosztéw ustug polegajgcych na przeprowadzeniu wstepnego audytu w ramach
pierwszej fazy profesjonalnego procesu projektowego pn. diagnoza, nie stanowi rozpoczecia
projektu. Realizacja tej fazy przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie jest jednak
konieczna, aby projekt zostat uznany za zgodny z celem poddziatania. Koszty ww. ustug sg
kwalifikowalne, jezeli zostang poniesione przed dniem ztozenia wniosku o dofinansowanie,
jednakze nie wczesniej niz 12 miesiecy przed tym dniem. Jako ,poniesione” nalezy rozumiec
dokonanie zaptaty w formie przelewu za wykonang oraz zaakceptowang ustuge.

W przypadku kwalifikowania wydatkéw zwigzanych z przeprowadzeniem pierwszej fazy
profesjonalnego procesu projektowego — diagnozy, ww. dziatanie w harmonogramie
rzeczowo-finansowym projekty nalezy ujgé

diagnoza jako zadanie 1. w ktérym za date rozpoczecia i zakonczenia nalezy przyjac
rzeczywisty okres przeprowadzenia diagnozy (musi zosta¢ ona przeprowadzona przed dniem
ztozenia wniosku o dofinansowanie). Zadanie to nie jest objete okresem realizacji projektu.
W przypadku kiedy koszty przeprowadzenia diagnozy nie sg objete dofinansowaniem, np.
zostata przeprowadzona samodzielnie przez Wnioskodawce lub przeprowadzona wczesniej
niz 12 miesiecy przed dniem ztozenia wniosku o dofinansowanie, Wnioskodawca nie
umieszcza jej w zakresie rzeczowo-finansowym projektu.

Nazwa pola: Zakres finansowy
W tym punkcie nalezy przedstawi¢ koszty planowane do poniesienia w kazdym z zadan
okres$lonych w punkcie Zakres rzeczowy.

Nazwa pola: Kategoria kosztéw
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W ramach kazdego zadania z rozwijanej listy nalezy wybra¢ wtasciwg kategorie kosztéw
zgodnie z rodzajami kosztow kwalifikowalnych okreslonymi w § 5 Regulaminu konkursu.

Dostepne w GW kategorie kosztéw to:
1. wstepny audyt,
2. stworzenie strategii dziatan niezbednych do opracowania nowego projektu wzorniczego,

3. opracowanie projektéw oraz prototypdéw oraz przeprowadzenie testéow nowego lub
znaczgco ulepszonego produktu,

4. ustugi doradcze w zakresie wdrozenia nowego lub znaczgco ulepszonego produktu,
5. nabycie albo wytworzenie srodkéw trwatych,
6. nabycie wartos$ci niematerialnych i prawnych.

Petne nazwy kosztow kwalifikowalnych znajdujg sie w § 5 Regulaminu konkursu.

Nazwa pola: Nazwa kosztu <200 znakéw>

W polu Nazwa kosztu nalezy wskaza¢ pojedynczy wydatek nalezgcy do wybranej uprzednio
kategorii kosztow.

Nastepnie nalezy okresli¢ wartos¢ kazdego z wydatkéw w ztotych polskich w podziale na
kwoty wydatkéw ogdétem i wydatkow kwalifikowalnych. Kwoty wydatkéw uwzgledniane w
polach Wydatki ogétem muszg dotyczy¢ kwot brutto planowanych wydatkéw (tj. tacznie
z VAT, jesli w przypadku danego wydatku kwota brutto bedzie podwyzszona o kwote VAT).
Kwoty wydatkéw uwzgledniane w polach Wydatki kwalifikowalne powinny dotyczy¢ kwot
netto (tj. bez VAT), w przypadku wnioskodawcow, ktérzy majg mozliwos¢ odzyskania VAT
albo kwot zawierajgcych VAT w przypadku wnioskodawcéw, dla ktorych VAT moze byc
wydatkiem kwalifikowalnym. Wnioskodawca, ktéry nie ma mozliwosci odzyskania VAT, moze
bowiem wnioskowa¢ o refundacje czesci lub catosci tego podatku poniesionego
w ramach projektu i zaliczy¢ go do wydatkéow kwalifikowalnych. W takim przypadku
niezbedne jest takzie wyszczegélnienie kwoty VAT w polu W tym VAT. W pozostatych
przypadkach pola W tym VAT nie nalezy wypetniac.

Pole % dofinansowania wylicza sie automatycznie na podstawie pdl Dofinansowanie oraz
Wydatki kwalifikowalne.

W przypadku, gdy w trakcie realizacji projektu lub po jego zakonczeniu wnioskodawca bedzie
mogt odliczy¢ lub uzyskaé zwrot podatku od towardw i ustug (VAT) od zakupionych w ramach
realizacji projektu towardow lub ustug wéwczas jest on zobowigzany do poinformowania
PARP. Whnioskodawca, ktéry po zawarciu umowy o dofinansowanie nabywa prawa i
obowigzki Beneficjenta zobowigzany jest do zwrotu dofinansowania odpowiadajgcego
kwocie podatku od towardw i ustug (VAT), ktdry uprzednio zostat przez niego okreslony jako
nie podlegajgcy odliczeniu i ktory zostat mu dofinansowany od chwili, w ktérej uzyskat
mozliwos¢ odliczenia tego podatku.
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Z uwagi na mozliwos¢ popetnienia btedow przy konstruowaniu zakresu finansowego, wydatki
kwalifikowalne nalezy podawaé w zaokragleniu do petnych setek ztotych w goére. Kwoty
w polu Wartos¢ ogdétem nie nalezy zaokraglaé. W przypadku, gdy wnioskodawca zamierza
whioskowac o refundacje czesci lub catosci poniesionego w ramach projektu podatku VAT,
kwote wydatkéw kwalifikowalnych (tgcznie z VAT) nalezy zaokragli¢ zgodnie z podang
powyzej metodg lub ponizszym przyktadem.

Przyktad: jezeli w ramach projektu planuje sie poniesienie jednostkowego wydatku
kwalifikowalnego na poziomie 13 145 zt. nalezy dokonaé zaokraglenia do kwoty 13 200 zf.

Uwaga! Okreslajgc kwoty wydatkow kwalifikowalnych oraz dofinansowania w polu Zakres
finansowy nalezy mie¢ na uwadze zapisy § 5 Regulaminu konkursu dotyczgce minimalnej
oraz maksymalnej wartosci kosztéw kwalifikowalnych projektu, a takze maksymalnej
intensywnosci dofinansowania oraz jesli dotyczy limity kwotowe lub procentowe dotyczace
okreslonych rodzajow kosztédw kwalifikowalnych.

Nazwa pola: Opis kosztu w danej kategorii/ podkategoria kosztéw oraz uzasadnienie
kosztu i jego zwigzek z realizowanym projektem <2000 znakéw>

W tym punkcie nalezy szczegdétowo opisa¢ wydatki kwalifikowalne zwigzane z realizacja
projektu. Dane powinny by¢ rozwinieciem informacji zawartych w czesci Zakres rzeczowy
i Zakres finansowy i charakteryzowac poszczegélne kategorie kosztéw.

Opis kosztéw zwigzanych z ustugami doradczymi powinien dotyczy¢ takich informacji jak np.
zakres ustugi, koszt jednostkowy kazdej z ustug, przyjety sposdb szacowania wartosci ustugi
tj. np. stawka za godzine lub dzien doradztwa oraz liczba godzin lub dni niezbednych do
realizacji danej ustugi, zwigzek kosztu z realizowanym projektem. Jesli rezultatem projektu
jest oprogramowanie to powinno ono jednoczesnie stanowi¢ znaczgco ulepszong zmiane w
zakresie wyrobéw bedacych rzeczami (np. zmiany w zakresie maszyn, urzadzen
whnioskodawcy). Jesli przedmiotem projektu jest stworzenie oprogramowania, bedacego
samodzielnym przeznaczonym do sprzedazy produktem (wyrobem) zostanie ono uznane za
niekwalifikowalne.

Opis kosztéw zwigzanych z realizacjg inwestycji poczatkowej powinien dotyczy¢ takich

informacji jak:

— koszt jednostkowy oraz liczba i rodzaj srodkdéw trwatych, a takze uzasadnienie ich zwigzku
z realizacjg projektu - w przypadku wydatkéw zwigzanych z nabyciem albo wytworzeniem
srodkéw trwatych innych niz prawo uzytkowania wieczystego gruntu oraz prawo
wtasnosci nieruchomosci;

— koszt jednostkowy oraz liczba i rodzaj jednostek nabywanych wartosci niematerialnych
i prawnych, a takze uzasadnienie ich zwigzku z realizacjg projektu — w przypadku
wydatkéw zwigzanych z nabyciem wartosci niematerialnych i prawnych.

Uwaga! Zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
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Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 mozliwy jest zakup uzywanych srodkéw trwatych jesli

spetnione sg wszystkie wymienione ponizej warunki:

a) sprzedawca srodka trwatego wystawit deklaracje okreslajgcg jego pochodzenie,

b) sprzedawca srodka trwatego potwierdzit w deklaracji, ze dany $rodek nie byt w okresie
poprzednich 7 lat wspoétfinansowany z pomocy UE lub w ramach dotacji z krajowych
srodkéw publicznych,

c) cena zakupu uzywanego $rodka trwatego nie przekracza jego wartosci rynkowej i jest
nizsza niz koszt podobnego nowego sprzetu.

Uwaga! W przypadku oprogramowania zaliczajgcego sie do wartosci niematerialnych
i prawnych, nalezy wskazaé, czy jest to seryjne oprogramowanie czy oprogramowanie
wykonane specjalnie na potrzeby projektu.

Wspomniane powyzej informacje bedg brane pod uwage przy ocenie zasadnosci
i racjonalnosci planowanych wydatkdw. Zasadnos¢ i racjonalnos¢ poniesienia poszczegdlnych
wydatkéw bedzie sprawdzana przede wszystkim w odniesieniu do zaplanowanych przez
whioskodawce dziatan i celéw projektu oraz celdw okreslonych dla poddziatania.

Uwaga! Uzasadniajgc dany koszt oraz jego zwigzek z realizowanym projektem nalezy
pamieta¢, iz realizowana w ramach projektu ustuga musi stuzy¢ opracowaniu nowego
projektu wzorniczego, dzieki ktéremu wdrozony zostanie nowy lub znaczaco ulepszony
produkt. Realizacja projektu musi by¢ uzasadniona ze wzgledu na wptyw na dziatalnosc¢ i
rozwdj przedsiebiorstwa wnioskodawcy tj. np. mieé¢ zwigzek z planami rozwojowymi
przedsiebiorstwa, stwarza¢ mozliwos¢ poszerzenia rynkéw zbytu i oferty, przyczyniac sie do
zwiekszenia przychoddéw przedsiebiorstwa, zwiekszaé¢ konkurencyjnos¢ oferty produktowej
wnioskodawcy. Zakupione w ramach inwestycji poczatkowej srodki trwate lub wartosci
niematerialne i prawne mogg by¢ wykorzystywane wytgcznie w celu wdrozenia produktu
bedgcego przedmiotem projektu.

Informacje wpisane przez wnioskodawce w polu Opis kosztu w danej kategorii/ podkategoria
kosztéw oraz uzasadnienie kosztu i jego zwigzek z realizowanym projektem sg automatycznie
przenoszone do pola Wydatki niezbedne do realizacji projektu - tabeli automatycznie
generowanej przez Generator Wnioskow.

Nazwa pola: Wydatki w ramach kategorii kosztow
Pola wyliczane automatycznie przez Generator Wnioskdw na podstawie danych zawartych
w czesci Zakres finansowy.

Nazwa pola: Wydatki niezbedne do realizacji projektu
Tabela uzupetniania automatycznie przez Generator Wnioskdw na podstawie danych
zawartych w czesci Zakres finansowy.

Nazwa pola: Wiaczenie przez wykonawce koncowych uzytkownikéw w proces tworzenia
nowego lub znaczgco ulepszonego produktu
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W polu tym wnioskodawca powinien dokona¢ wyboru poprzez zaznaczenie odpowiedniego
pola typu checkbox, i wskaza¢ czy zamierza w proces tworzenia nowego lub znaczgco
ulepszonego produktu wtgczy¢ koncowych uzytkownikow (w rozumieniu odbiorcéw
ostatecznych produktéw przedsiebiorstwa). W przypadku odpowiedzi twierdzacej
whnioskodawca w polu Opis sposobu wiaczenia koncowych uzytkownikéw w proces
tworzenia nowego lub znaczaco ulepszonego produktu <4 500 znakéw> przedstawia, w jaki
sposéb wykonawca zamierza zaangazowaé odbiorcow ostatecznych w realizacje projektu.
Wiaczenie uzytkownikdéw koncowych w realizacje projektu powinno zostaé przewidziane w
zapytaniu ofertowym w trakcie przeprowadzenia postepowania wyboru wykonawcy ustugi.
Dodatkowo, proces ten powinien zostaé¢ odzwierciedlony w cz. X wniosku Harmonogram
rzeczowo-finansowy jako wyodrebnione zadanie wraz z opisem zaplanowanych dziatan w
tym zakresie oraz ich wyceng. Obligatoryjnie nalezy wskaza¢, jaka grupa uzytkownikéw
koncowych bedzie wigczona w proces tworzenia nowego lub znaczaco ulepszonego
produktu, nalezy przedstawié jej charakterystyke i liczebno$é. Uzytkownicy koncowi mogag
zosta¢ zaangazowani w opracowanie projektéw, testowanie, recenzowanie, opiniowanie,
identyfikacje potrzeb w zakresie nowego rozwigzania, , prototypu wyrobu. Ponadto
wnioskodawca powinien przedstawié¢ we wniosku, w jaki sposdb wykonawca wykorzysta w
projekcie wyniki witgczenia koncowych uzytkownikéw w proces tworzenia nowego lub
znaczgco ulepszonego produktu oraz na ile te dziatania bedg miaty wptyw na finalng postac
rezultatu koncowego. Wiaczenie koncowych uzytkownikédw nastepuje w ramach ustugi
Swiadczonej przez wykonawce. Niewtasciwym zatem bedzie zaréwno przeprowadzenie tego
procesu przez wnioskodawce, jak i z zaangazowaniem wytgcznie pracownikéw
whnioskodawcy lub wykonawcy (nie zas odbiorcéw rynkowych rezultatu projektu). Wtgczenie
koricowych uzytkownikéw powinno byé udokumentowane w procesie $swiadczenia ustugi
przez wykonawce i bedzie weryfikowane przy wnioskach o ptatnos¢. Wtgczenie w proces
tworzenia nowego lub znaczaco ulepszonego produktu ich koncowych uzytkownikéw ma na
celu badanie odbioru rozwigzania bedgcego przedmiotem projektu przez rynek.

Xl. Zestawienie finansowe ogofem

Wartosci w polach tabeli s wypetniane automatycznie przez Generator Wnioskéw.

Xil. Zrédta finansowania wydatkéw

Nalezy wskaza¢ warto$s¢ wydatkow ogdétem oraz wartos¢ wydatkow kwalifikowalnych

w ramach projektu w podziale na poszczegdlne Zrodta.

Nalezy okresli¢ ostateczne Zrédta finansowania projektu uwzgledniajgc w nich wnioskowane
dofinansowanie. Wnioskowane dofinansowanie jest automatyczne przez Generator
Whioskéw wykazane w pozycji Srodki wspdlnotowe. Pozycje Krajowe srodki publiczne
whnioskodawca wypetnia tylko w przypadku gdy na projekt pozyskat srodki publiczne z innych
Zrodet.
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Suma Srodkoéw prywatnych, Srodkéw wspdlnotowych oraz ewentualnych Krajowych srodkéw
publicznych musi by¢ réwna kwocie catkowitych wydatkéw zwigzanych z realizacjg projektu
(kwalifikowalnych oraz niekwalifikowalnych).

W przypadku finansowania projektu z Europejskiego Banku Inwestycyjnego w tabeli nalezy
uwzglednic takze jego kwote.

Wartosci podane w tym punkcie muszg by¢ spéjne z danymi zawartymi w punkcie X wniosku.
Xlll. Otrzymana pomoc oraz powigzanie projektu

Nalezy wskaza¢ czy wnioskodawca uzyskat pomoc (de minimis lub inng niz de minimis) na
realizacje projektu, ktorego dotyczy wniosek, w ramach innych programdéw wsparcia
finansowanych ze srodkéw krajowych, jednostek samorzadu terytorialnego, zagranicznych
lub z innych form wsparcia publicznego. Jesli wnioskodawca nie korzystat z zadnej pomocy
z ww. $rodkow, zaznacza pole ,,NIE” oraz nie wypetnia dalszych rubryk. Jezeli wnioskodawca
zaznaczy opcje ,TAK”, zobowigzany jest wypetni¢ wszystkie podpunkty dotyczgce danego
rodzaju pomocy. Nalezy mieé¢ na uwadze, iz w takim przypadku warto$¢ tej pomocy powinna
by¢ odzwierciedlona w Zrédtach finansowania projektu. Ponadto wnioskodawca powinien
okresli¢ jakiego rodzaju wydatkéw dotyczyta pomoc otrzymana w odniesieniu do tych
samych wydatkéw kwalifikowalnych zwigzanych z projektem, ktérego dotyczy wniosek.

Dodatkowo, niezaleznie od informacji o pomocy de minimis otrzymanej w odniesieniu do
tych samych wydatkéw kwalifikowalnych zwigzanych z projektem, nalezy wskaza¢ kwote
otrzymanej przez wnioskodawce pomocy de minimis, pomocy de minimis w rolnictwie
i rybotéwstwie uzyskanej przez wnioskodawce w ciggu biezgcego roku i 2 poprzednich lat
podatkowych. W przypadku nieotrzymania ww. pomocy wnioskodawca wpisuje wartosé ,,0”.

Nazwa pola: Opis powigzania projektu z innymi projektami wnioskodawcy <10 000
znakéw>

Nalezy poda¢ informacje dotyczgce powigzan projektu z innymi projektami w ramach tego
samego programu operacyjnego i/lub innych programdéw operacyjnych. Nalezy opisaé te
powigzania, podac tytut, date ztozenia wniosku powigzanych projektéow, date podpisania
umowy/Oow o dofinansowanie oraz zrddta finansowania/dofinasowania. Jezeli projekt nie jest
powigzany z innymi projektami nalezy wpisac ,Nie dotyczy”.

Nazwa pola: Projekt dotyczy inwestycji poczatkowej zgodnie z rozporzadzeniem KE (UE)
651/2014

Te cze$¢ wniosku o dofinansowanie nalezy wypetni¢ jedynie w przypadku, kiedy w ramach
projektu jako kwalifikowalne bedg ponoszone wydatki inwestycyjne objete regionalng
pomocg inwestycyjng. W ramach wniosku mozliwe jest wybranie tylko jednej formy
inwestycji poczatkowe;j.

Nazwa pola: Uzasadnienie <2000 znakow>

Nalezy uzasadni¢ wybrang forme inwestycji poczatkowe;.
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W ramach poddziatania pomoc moze by¢ dodatkowo przyznana na realizacje projektow
zwigzanych z inwestycjg poczatkowa. Projekt musi obejmowac jedng z nastepujacych form
inwestycji poczatkowej:

1) inwestycja w rzeczowe aktywa trwate lub wartosci niematerialne i prawne zwigzane z
zatozeniem nowego zaktadu;

2) inwestycja w rzeczowe aktywa trwate lub wartosci niematerialne i prawne zwigzane z
dywersyfikacjg produkcji zaktadu poprzez wprowadzenie produktow uprzednio
nieprodukowanych w zaktadzie.

W uzasadnieniu formy inwestycji w rzeczowe aktywa trwate lub wartosci niematerialne i
prawne zwigzane z zatozeniem nowego zaktadu Wnioskodawca powinien wskaza¢ na czym
polega utworzenie nowego zaktadu (np. zakup innowacyjnych maszyn, urzagdzen w zwigzku z
uruchomieniem nowego zaktadu produkcyjnego przez przedsiebiorce).

W uzasadnieniu formy inwestycji w rzeczowe aktywa trwate lub wartosci niematerialne i
prawne zwigzane z dywersyfikacjg produkcji zaktadu poprzez wprowadzenie produktéw
uprzednio nieprodukowanych w zakfadzie Wnioskodawca powinien tylko wykazaé z nazwy
ponownie wykorzystywane aktywa. Nalezy pamieta¢, iz w przypadku, kiedy projekt dotyczy
formy inwestycji w rzeczowe aktywa trwate lub wartosci niematerialne i prawne zwigzane z
dywersyfikacjg produkcji zaktadu poprzez wprowadzenie produktéw uprzednio
nieprodukowanych w zaktadzie, ponowne wykorzystywane aktywa powinny by¢ spdjne z
posiadang infrastrukturg wskazang w pkt VIl wniosku o dofinansowanie

Nazwa pola: Wartosc ksiegowa ponownie wykorzystywanych aktywéw <20000 znakéw>

W zwigzku z tym, ze pomoc na dywersyfikacje produkcji zaktadu moze zosta¢ udzielona pod
warunkiem, ze  koszty kwalifikowalne przekracza¢ bedg o co najmniej
200 % wartos¢ ksiegowg ponownie wykorzystywanych aktywdéw, odnotowang w roku
obrotowym poprzedzajgcym rozpoczecie prac, nalezy podac¢ dane liczbowe i informacje
niezbedne do zweryfikowania, czy powyziszy warunek jest spetniony. Warto$¢ ponownie
wykorzystywanych aktywow zostanie pomnozona razy 3 (200%). Uzyskana kwota nie moze
przekracza¢ wartosci kwalifikowalnej inwestycji poczatkowej, wskazanej w harmonogramie
rzeczowo-finansowym projektu. Uwaga! Wspomniang powyzej wartos¢ ksiegowg ponownie
wykorzystywanych aktywéw nalezy traktowac jako wartos$é ksiegowa netto (tj. pomniejszong
o amortyzacje) wykazang w ksiegach rachunkowych na koniec roku poprzedzajacego
rozpoczecie prac inwestycyjnych. W zwigzku z tym, w sytuacji, gdy wnioskodawca wskaze, ze
nie bedzie w ramach projektu wykorzystywat ponownie zadnych aktywoéw, oznacza to, ze
ww. warunek kwotowy nie zostat spetniony. Wartos¢ ksiegowa ponownie wykorzystywanych
aktywow moze wynosi¢ ,0” jedynie w sytuacji, gdy ponownie wykorzystywane aktywa
zamortyzowaty sie juz w catosci.
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XIV. Oswiadczenia

W tym punkcie wnioskodawca okresla, ktére czesci wniosku o dofinansowanie zawierajg
tajemnice przedsiebiorstwa wnioskodawcy podlegajgcg ochronie oraz podstawe prawng
ochrony tej tajemnicy. Ponadto wnioskodawca sktada dodatkowe oswiadczenia przez wybor
opcji (nie dotyczy to informacji publicznych podlegajgcych udostepnieniu).



