Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez E P A R P
dla Nowoczesnej Gospodarki - Polska Unie Europejska

Grupa PFR

Zatacznik nr 1. Warunki rozliczenia stawek jednostkowych

§1
Rozliczanie stawek jednostkowych w ramach ustug szkoleniowych

1. Dofinansowanie jest udzielane na koszty bezposrednio zwigzane z ustugami
szkoleniowymi swiadczonymi na terenie Rzeczypospolitej Polskiej na podstawie stawki
jednostkowej o nazwie Stawka jednostkowa dotyczqca ustug szkoleniowych, wynoszacej
odpowiednio:

1) Szkolenie otwarte stacjonarne — 98,00 zt.

2) Szkolenie otwarte zdalne — 79,00 zi.

3) Szkolenie zamkniete stacjonarne — 176,00 zt.
4) Szkolenie zamkniete zdalne — 141,00 zi.

2. Wskazniki rozliczajgce stawke jednostkowg noszg nazwy:
1) Liczba zrealizowanych ustug szkoleniowych - szkolenia otwarte, zdalne,
2) Liczba zrealizowanych ustug szkoleniowych - szkolenia otwarte, stacjonarne,
3) Liczba zrealizowanych ustug szkoleniowych - szkolenia zamkniete, zdalne,
4) Liczba zrealizowanych ustug szkoleniowych - szkolenia zamkniete, stacjonarne
i s3 wyliczane zgodnie z Instrukcjg wypetniania wnioskdw stanowigcg zatgcznik nr 6 do
Regulaminu wyboru projektéw.

3. Weryfikacja wydatkdéw rozliczanych stawka jednostkowg polega na sprawdzeniu, czy i na
jakim poziomie zrealizowano wskazniki, o ktérych mowa w ust. 2, na podstawie
nastepujgcych dokumentéw:

1) zaswiadczenie, certyfikat lub inny réwnowazny dokument potwierdzajacy ukonczenie
szkolenia podpisane przez wykonawce szkolenia, zawierajgce informacje o temacie
szkolenia, podmiocie przeprowadzajgcym szkolenie, dacie i liczbie godzin
szkoleniowych, formie szkolenia (zdalna, stacjonarna lub mieszana, przy czym
w przypadku formy mieszanej niezbedne jest wskazanie liczby godzin szkoleniowych
prowadzonych stacjonarnie i zdalnie) oraz informacje, czy szkolenie prowadzone byto
w formule otwartej czy zamknietej;

2) oswiadczenie beneficjenta o tym, ze ustuga szkoleniowa zostata:

i. zakupiona od ustugodawcéw niemajgcych powigzan osobowych ani
kapitatowych z beneficjentem,

ii. przeprowadzona przez ustugodawcow zewnetrznych (osoby niezatrudnione
u beneficjenta, na podstawie jakichkolwiek formy zatrudnienia, ktére oferuja
ustugi rozwojowe),
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iii. przeprowadzona odptatnie (nie zostata sfinansowana ze srodkéw publicznych
ani prywatnych ani dostarczona nieodptatnie beneficjentowi),
iv. nieobjeta podwdjnym finansowaniem.

4. W przypadku powaznych watpliwosci w zakresie faktycznego dostarczenia ustugi lub
uzasadnionych podejrzen naduzy¢ finansowych, weryfikacji moga podlega¢ dokumenty
ksiegowe i wyciaggi bankowe potwierdzajgce poniesienie wydatkdw na ustuge, przy czym
dokumenty te nie beda stuzyty udowodnieniu wartosci poniesionego wydatku, lecz beda
stanowi¢ dowdd, ze wykonanie ustugi faktycznie miato miejsce. Dokumenty te nie bedg
co do zasady weryfikowane, ale w uzasadnionych przypadkach mogg by¢ kontrolowane,
takze w celu weryfikacji oswiadczen, o ktérych mowa w ust. 3 pkt 2.

§2

Rozliczanie stawek jednostkowych w ramach koszty podrézy stuzbowych
pracownikow koordynatora lub cztonka klastra

1. Dofinansowanie jest udzielane na koszty podroézy stuzbowych pracownikéw
koordynatora (Beneficjenta) lub cztonka klastra uczestniczgcego w targach, misjach
gospodarczych, seminariach, kongresach i konferencjach na podstawie stawki
jednostkowej o nazwie:

Stawka jednostkowa dotyczgca wyjazdow stuzbowych, wynoszgcej odpowiednio:
1) Europa -4 591,00 zt,;
2) USA-9331,00 zt,;
3) Swiat—7 274,00 zt,;
4) Polska—1 016,00 zt.

2. Wskazniki rozliczajgce stawke jednostkowg noszg nazwy:
1) Liczba zrealizowanych wyjazddéw stuzbowych — Europa,
2) Liczba zrealizowanych wyjazddéw stuzbowych — USA,
3) Liczba zrealizowanych wyjazdéw stuzbowych — Swiat,
4) Liczba zrealizowanych wyjazdéw stuzbowych — Polska.

3. Weryfikacja wydatkdéw rozliczanych stawka jednostkowg polega na sprawdzeniu, czy i na
jakim poziomie zrealizowano wskaznik na podstawie nastepujgcych dokumentéw:

1) dokumenty potwierdzajgce udziat w imprezach, ktérych celem jest promocja
zagraniczna i krajowa produktow lub ustug przedsiebiorstwa zalezne od typu imprezy,
tj.:

a) w przypadku imprezy targowo-wystawienniczej w charakterze wystawcy - wpis do
oficjalnego katalogu targowego lub inny dokument potwierdzony przez
organizatora targéw,
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b) w przypadku wyjazdowej misji gospodarczej oraz innych imprez - bilet wstepu na
targi dla kazdego uczestnika (jesli byt zwiedzajgcym) i raport z przebiegu misji /
imprezy;
2) dokumenty potwierdzajgce liczbe oséb reprezentujgcych beneficjenta w zwigzku
z udziatem w imprezie/wydarzeniu, w tym polecenie wyjazdu stuzbowego dla
kazdego uczestnika wskazujgce dane delegowanej osoby (imie, nazwisko, stanowisko
lub funkcja, forma zatrudnienia/wspédtpracy), cel podrézy stuzbowej (rodzaj, nazwe
i lokalizacje imprezy), termin, date wystawienia, dane i podpis wystawiajacego,
podpis delegowanego.

4. W ramach weryfikacji stawek jednostkowych sprawdzeniu beda mogty podlegac
nastepujace dokumenty (w catosci lub na prébie, w trakcie weryfikacji wnioskéw
o ptatnos¢ lub w trakcie kontroli na miejscu lub na innym etapie realizacji czy
nadzorowania projektu):

1) programy imprez,

2) dokumentacja potwierdzajgca zwigzek uczestnika wyjazdu z beneficjentem,
w szczegdlnosci umowa o prace i adekwatny zakres obowigzkéw,

3) dokumentacja zdjeciowa z imprezy, tj. co najmniej 3 wyrazne zdjecia wskazujace
miejsce imprezy,

4) dokumentacja potwierdzajgca zwigzek uczestnika wyjazdu z beneficjentem,
w szczegdlnosci umowa o prace i adekwatny zakres obowigzkéw.

5. W przypadku powaznych watpliwosci w zakresie faktycznego odbycia sie podrdzy
stuzbowej lub uzasadnionych podejrzei naduzy¢ finansowych, Instytucja moze odby¢
kontrole na miejscu lub weryfikowa¢ dokumenty ksiegowe i wyciggi bankowe
potwierdzajgce poniesienie wydatkéw na podréz stuzbowg, przy czym dokumenty te nie
bedg stuzyty udowodnieniu wartosci poniesionego wydatku, lecz bedg stanowié dowdd
faktycznego odbycia sie podrdzy. Dokumenty te nie bedg co do zasady weryfikowane,
ale w uzasadnionych przypadkach moga by¢ kontrolowane.



