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Załącznik nr 3 do Regulaminu Konkursu – Minimalny zakres usług 

Minimalny zakres usług doradczych świadczonych przedsiębiorcom i ich pracownikom w ramach projektu

1. Wymagania dotyczące działań w projekcie

1) Projekt zakłada realizację działań doradczych skierowanych do przedstawicieli MMSP z zakresie przygotowania oferty do przedsięwzięcia realizowanego w partnerstwie publiczno-prywatnym oraz procesu negocjacji, w tym adekwatnie do potrzeb: 
a) działań doradczych w zakresie diagnozy potrzeb przedsiębiorstwa/ partnerstwa (konsorcjum) na etapie budowania partnerstwa (konsorcjum) w celu wspólnego złożenia wniosku o dopuszczenie do dialogu konkurencyjnego / wniosku o udzielenie koncesji; lub 
b) działań doradczych prowadzących do przygotowania przedsiębiorstwa /partnerstwa (konsorcjum) do udziału w negocjacjach w ramach konkretnego postępowania na wybór partnera prywatnego /koncesjonariusza do przedsięwzięcia ppp; lub 
c) działań doradczych prowadzących do przygotowania oferty w konkretnym postępowaniu na wybór partnera prywatnego/koncesjonariusza. 
Projekt może dotyczyć jednego, dwóch, jak i wszystkich wskazanych działań. 
2) Wymagania w zakresie wyboru doradcy oraz standard usług doradczych został określony w pkt. 2 oraz pkt. 3. 
3) Beneficjent, po wyborze doradcy do projektu przedstawi plan działań doradczych, skład zaangażowanych doradców, lokalizację spotkań doradczych oraz zespół pracowników zaangażowanych merytorycznie obszar partnerstwa publiczno-prywatnego. W przypadku zmiany terminów lub lokalizacji spotkania w ramach usługi doradczej podmiot realizujący projekt zobowiązany jest poinformować PARP na 2 dni robocze przed jego terminem. 
4) PARP może zlecić monitoring usługi doradczej na miejscu podmiotowi zewnętrznemu, zarówno w siedzibie podmiotu realizującego projekt, jak i w innym miejscu, w którym odbywa się usługa.

2. Wybór Doradcy 
1) Beneficjent zobowiązany jest do wyboru Doradcy, posiadającego co najmniej 5 letnie doświadczenie w doradztwie w obszarze partnerstwa publiczno-prywatnego oraz wykaże doświadczenie w doradztwie na rzecz podmiotu publicznego lub prywatnego w ramach co najmniej 10 przedsięwzięć ppp, polegającym na doradztwie na etapie procedury wyboru partnera prywatnego/koncesjonariusza, w okresie 5 lat od daty złożenia wniosku o dofinansowanie. Doradztwo obejmowało, co najmniej jedno z poniższych zadań:
· przygotowanie analiz przedrealizacyjnych przedsięwzięcia w formule ppp;
· przygotowanie dokumentacji do postępowania na wybór partnera prywatnego lub dokumentacji ofertowej dla partnera prywatnego;
· udział w dialogu/negocjacjach jako Doradca strony publicznej lub prywatnej;

1) Beneficjent przy wyborze Doradcy zobowiązany jest do przestrzegania Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020, w szczególności rozdział 6.5 Wydatki ponoszone zgodnie z zasadą uczciwej konkurencji.
2) Beneficjent przygotowuje i przeprowadza wybór Doradcy z zachowaniem zasady przejrzystości, uczciwej konkurencji i równego traktowania potencjalnych oferentów. Beneficjent zapewni, by wszyscy uczestnicy postępowania dotyczącego wybory Doradcy mieli taki sam dostęp do informacji i żaden potencjalny wykonawca usług doradczych nie będzie uprzywilejowany względem pozostałych, a postępowanie przeprowadzone zostanie w sposób transparentny. Sposób wyboru Doradcy oraz treść zawartej umowy będą przedmiotem kontroli PARP. 
3) Zakres usługi doradczej powinien być podzielony na etapy, z przypisaną liczbą godzin doradztwa;
4) Beneficjent nie może dokonać wyboru Doradcy powiązanego z nim osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Beneficjentem a Doradcą, polegające na: 
a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 
b) posiadaniu udziałów lub co najmniej 5 % akcji, 
c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta,  pełnomocnika, 
d) pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, który może budzić uzasadnione wątpliwości, co do bezstronności w wyborze wykonawcy, w szczególności pozostawanie w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
5) Beneficjent, może dokonać wyboru Doradcy przed podpisaniem umowy o dofinansowanie. Wybór taki dokonywany jest na własną odpowiedzialność i ryzyko Beneficjenta. PARP rekomenduje w takim przypadku zawieranie umowy z Doradcą pod warunkiem zawieszającym uzyskanie dofinansowania na realizację projektu. 
6) [bookmark: _GoBack]Wnioskodawca może rozpocząć realizację projektu w dniu następującym po dniu złożenia wniosku na własną odpowiedzialność i ryzyko nieuzyskania dofinansowania.  W ramach projektu o dofinansowanie nie będą kwalifikowane koszty poniesione wcześniej, niż na 30 dni przed zawarciem umowy o udzielenie wsparcia lub przed dniem rozpoczęcia realizacji projektu.  
3. Standard usługi doradczej 
1) Usługi doradcze powinny być realizowane na następujących płaszczyznach, adekwatnie do potrzeb projektu: 
a) strategicznej, tj.: doradztwo mające na celu takie zbudowanie przewagi konkurencyjnej, m.in. poprzez dobór profesjonalnych partnerów i/lub podwykonawców, aby przygotowywana oferta w postępowaniu ppp /koncesyjnym była skuteczna; 
b) prawnej tj.: w zakresie konstruowania warunków współpracy pomiędzy przedsiębiorstwami w celu wspólnej realizacji przedsięwzięcia ppp i ze stroną publiczną, zarówno na etapie przygotowania do udziału w postępowaniu ppp, jak i w trakcie dialogu/negocjacji z podmiotem publicznym, w szczególności w zakresie umowy o ppp/koncesji, oraz doradztwo przy ostatecznym złożeniu oferty i zamknięciu prawnym umowy o ppp/koncesji, itp.;
c) finansowo – ekonomicznej, tj.: w zakresie zbudowania korzystnego modelu finansowego przedsięwzięcia ppp na etapie przygotowania do udziału w postępowaniu, udziału w dialogu/negocjacjach z podmiotem publicznym i stałe aktualizowanie modelu finansowego w zależności do skutków dialogu/negocjacji, oraz doradztwo przy ostatecznym złożeniu oferty i zamknięciu finansowym umowy o ppp/koncesji, w szczególności w zakresie pozyskania kapitału zewnętrznego na potrzeby realizacji projektu ppp, doradztwo podatkowe związane z realizacją umowy o ppp/koncesji, itp.; 
d) technicznej tj.:  związanej najczęściej z aspektami merytorycznymi przedsięwzięcia, w szczególności w obszarze udziału w tworzeniu programu funkcjonalno – użytkowego, doradztwo w oszacowaniu kosztów przedsięwzięcia ppp oraz kosztów utrzymania projektu w perspektywie długoletniej umowy o ppp/koncesji, itp.;
2) Doradca do realizacji projektu powinien zaangażować multidyscyplinarny zespół ekspertów ppp adekwatnie do potrzeb projektu. Beneficjent powinien zdefiniować oczekiwania w zakresie doświadczenia i umiejętności każdego z członków zespołu doradczego oraz poznać / zaakceptować metodologię pracy Doradcy;
3) Doradcy powinni mieć obowiązek świadczenia usług doradczych w sposób proaktywny, skutecznie przyczyniając się w ten sposób do powodzenia projektu przedsięwzięcia ppp.
4) Każdy z członków zespołu doradczego musi posiadać doświadczenie w roli Doradcy, co najmniej w okresie 5 lat przed terminem złożenia wniosku z tematyki partnerstwa publiczno-prywatnego. Ponadto, każdy członek zespołu doradczego powinien wykazać się wykształceniem wyższym, prawniczym lub ekonomicznym lub technicznym lub innym specjalistycznym dla potrzeb planowanego przedsięwzięcia ppp.
5) Doradcy będą dokumentowali swój czas pracy w karcie pracy. Beneficjent przygotuje i wdroży procedurę weryfikacji, sposobu przekazania i odbioru usług i produktów, powstałych w wyniku doradztwa. PARP zastrzega sobie prawo do kontroli ścieżki odbioru.  
6) PARP dopuszcza dwa typy wynagradzania Doradcy:
a) wynagrodzenie ryczałtowe w formie określonej sumy pieniężnej, płatnej w częściach na poszczególnych etapach doradztwa;
b) wynagrodzenie płatnego godzinowo w oparciu o etapowe rozliczenia kart pracy. 

4. Weryfikacja spełnienia Minimalnego zakres usługi 

Weryfikacja spełnienia określonego powyżej Minimalnego zakresu usługi doradczej dokonywana będzie na poszczególnych etapach realizacji usługi w projekcie. Weryfikacja dokonywana będzie w oparciu o przygotowane przez PARP listy kontrolne, udostępnione Beneficjentom po podpisaniu umowy.  
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