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Niniejsza Instrukcja okresla minimalny zakres informacji niezbednych do przeprowadzania
oceny projektu w konkursie, wynikajgcy z dokumentu Kryteria wyboru projektéw wraz
z podaniem ich znaczenia.

Niektdre pola wniosku w Generatorze Wnioskéw zostaty zablokowane do edycji i s
wypetniane automatycznie, stagd tez wnioskodawca nie wypetnia tych pal.

Nazwa pola: Numer wniosku o dofinansowanie

Informacje zostang wypetnione automatycznie w Generatorze Wnioskdéw po zarejestrowaniu
whniosku.

Nazwa pola: Data ztozenia wniosku w Generatorze Wnioskow

Informacje zostang wypetnione automatycznie w Generatorze Wnioskéw wedtug danych z
serwera PARP.

CZESC I. INFORMACIE OGOLNE O PROJEKCIE

Nazwa pola: Program operacyjny

Pole zablokowane do edycji. Informacje zostang wypetnione automatycznie w Generatorze
Whnioskow.

Nazwa pola: Os$ priorytetowa

Pole zablokowane do edycji. Informacje zostang wypetnione automatycznie w Generatorze
Whnioskow.

Nazwa pola: Dziatanie

Pole zablokowane do edycji. Informacje zostang wypetnione automatycznie w Generatorze
Whnioskow.

Nazwa pola: Poddziatanie

Pole zablokowane do edycji. Informacje zostang wypetnione automatycznie w Generatorze
Whnioskow.

Nazwa pola: Nr Naboru

Pole zablokowane do edycji. Informacje zostang wypetnione automatycznie w Generatorze
Whnioskow.

Nazwa pola: Rodzaj projektu

Pole zablokowane do edycji. Informacje zostang wypetnione automatycznie w Generatorze
Whnioskow.

Nazwa pola: Tytut projektu <1000 znakow>
Nalezy wpisa¢ petny tytut odzwierciedlajgcy przedmiot projektu. Tytut nie moze by¢
nadmiernie rozbudowany (nie moze liczy¢ wiecej niz 15 wyrazéow).

Nazwa pola: Krétki opis projektu <2000 znakéw>
Nalezy w zwiezty sposdb przedstawié zatozenia i zakres merytoryczny projektu, poprzez:

- zdefiniowanie nowej ustugi lub produktu ustugowego, ktéry bedzie Swiadczony na rzecz
cztonkow klastra;



- wskazanie obszaru/dw strategicznych przewidzianych w ramach polityki rozwoju w oparciu
o klastry, w ramach ktérych zostanie opracowana nowa ustuga lub produkt ustugowy;

- wskazanie dla ilu podmiotéw bedzie Swiadczona nowa ustuga lub dla ilu podmiotéw
produkt ustugowy bedzie dostepny;

- wskazanie najwazniejszych zadan, zaplanowanych do realizacji w ramach projektu w celu
zwiekszenia potencjatu klastra oraz wdrozenia nowej ustugi lub produktu ustugowego;

- sposoéb finansowania projektu.

Nazwa pola: Cel projektu <1000 znakéw>

Nalezy przedstawic jaki jest cel realizacji projektu, najwazniejsze rezultaty, ktére
whnioskodawca planuje osiggna¢ w wyniku realizacji projektu. W polu tym nie nalezy
opisywac spodziewanych wynikédw poszczegdlnych zadan zaplanowanych w projekcie oraz
przebiegu realizacji projektu, lecz finalne rezultaty catego projektu, ktére zostang wdrozone
do klastra.

Ponadto opis celu projektu powinien zawiera¢ zwiezte uzasadnienie dla realizacji projektu w
zakresie potencjatu koordynatora Krajowego Klastra Kluczowego w odniesieniu do biezgcego
stanu klastra oraz do plandw rozwojowych w perspektywie obszardow strategicznych
przewidzianych w ramach polityki rozwoju klastra.

Nazwa pola: Stowa kluczowe

Nalezy wskazac gtowne stowa lub frazy charakteryzujace projekt. Kolejne stowa/frazy
kluczowe nalezy oddziela¢ przecinkiem. Nalezy podaé maksymalnie 5 stow/fraz kluczowych
dotyczacych przedmiotu, branzy, specyfiki projektu. W przypadku zaistnienia koniecznosci
powotania ekspertow do oceny projektu wybor bedzie przeprowadzony z wykorzystaniem
informacji w tym polu.

Nazwa pola: Dziedzina projektu
Nalezy wybrac z listy rozwijanej maksymalnie trzy dziedziny dotyczace projektu.

Nazwa pola: Okres realizacji projektu <od>

Nazwa pola: Okres realizacji projektu <do>

Nalezy podac okres (w formacie: rrrr/mm/dd), w ktérym planowane jest rozpoczecie oraz
zrealizowanie petnego zakresu rzeczowego i finansowego projektu. W okresie tym musi
nastgpic zakup lub wytworzenie srodkéw trwatych lub zakup wartosci niematerialnych i
prawnych oraz ztozenie wniosku o ptatnos¢ koricowg. Okres realizacji projektu moze trwacé
maksymalnie do 31 grudnia 2023 r. Okres realizacji projektu okreslony we wniosku jest
tozsamy z okresem kwalifikowalnosci wydatkéw, o ktérym mowa w umowie o
dofinansowanie.

Rozpoczecie realizacji projektu nie moze nastgpié przed dniem ztozenia wniosku o
dofinansowanie z zastrzezeniem § 5 ust 2 pkt 3 rozporzgdzenia Ministra Infrastruktury i
Rozwoju z dnia 10 lipca 2015 r. Informacje te muszg by¢ spdjne z danymi przedstawianymi w



pozostatych polach wniosku, w szczegdlnosci w Harmonogramie rzeczowo-finansowym (nie
powinno by¢ rozbieznosci pomiedzy datg poczgtkowa realizacji projektu a datg rozpoczecia
pierwszego zadania oraz pomiedzy datg koricowg realizacji projektu a datg zakonczenia
ostatniego zadania w Harmonogramie rzeczowo-finansowym).

Zawarcie umowy o dofinansowanie projektu bedzie mozliwe pod warunkiem posiadania
przez wnioskodawce statusu Krajowego Klastra Kluczowego na dzien zawarcia umowy

o dofinansowanie projektu?l. Najpdzniej w ostatnim dniu okresu kwalifikowalno$ci wydatkéow
beneficjent zobowigzany jest ztozy¢ wniosek o ptatnosé korncowa. W zwigzku z tym, podany
okres realizacji projektu musi uwzglednia¢ zarowno okres niezbedny do rzeczowej realizacji
projektu, jak réwniez czas potrzebny na poniesienie wszystkich zaplanowanych wydatkéw
oraz ztozenie wniosku o ptatnos¢ koricowa.

UWAGA!

W przypadku rozpoczecia realizacji projektu przed dniem wejscia w zycie umowy

o dofinansowanie projektu, do wyboru wykonawcéw w ramach projektu nalezy stosowac
Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdéjnosci na
lata 2014 - 2020.

W przypadku stwierdzenia powigzania kapitatowego lub osobowego pomiedzy
zamawiajgcym (wnioskodawcg lub beneficjentem) a wykonawcg, wybér wykonawcy zostanie
uznany za niezgodny z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéow w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020, a koszty z nim zwigzane za niekwalifikowalne.

CZESC 1. WNIOSKODAWCA — INFORMACJE OGOLNE

Nalezy wypetni¢ wszystkie pola. Wpisane w polach dane muszg by¢ aktualne i zgodne
z danymi rejestrowymi wtasciwymi dla wnioskodawcy.

Nazwa pola: Nazwa wnioskodawcy <250 znakow>
Nalezy wpisa¢ petng nazwe wnioskodawcy zgodnie z Krajowym Rejestrem Sadowym (KRS).

Nazwa pola: Status wnioskodawcy

Nalezy okresli¢ status wnioskodawcy aktualny na dzien sktadania wniosku poprzez
zaznaczenie jednej z opcji: mikro, maty, sredni, duzy przedsiebiorca. W celu okreslenia
statusu przedsiebiorstwa oraz zatrudnienia, nalezy stosowac przepisy Zatacznika | do
rozporzgdzenia Komisji (UE) Nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajacego niektore rodzaje
pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE
L 187 z 26.06. 2014 r., str. 1, z pdzn. zm.).

1 Lista Krajowych Klastréw Kluczowych wraz z podaniem daty obowigzywania statusu jest
dostepna na stronie internetowej https://www.gov.pl/web/rozwoj/lista-kkk



https://www.gov.pl/web/rozwoj/lista-kkk

UWAGA!

Przy okreslaniu wielkosci przedsiebiorstwa nalezy mie¢ na uwadze stosownie
skumulowane dane przedsiebiorstw powigzanych z przedsiebiorstwem wnioskodawcy lub
przedsiebiorstw partnerskich, w mysl definicji zawartych w Zatgczniku | do rozporzadzenia
Komisji (UE) Nr 651/2014.

Nazwa pola: Data rozpoczecia dziatalnosci zgodnie z dokumentem rejestrowym
Whnioskodawca zarejestrowany w Krajowym Rejestrze Sgqdowym podaje date rejestracji
w Krajowym Rejestrze Sgdowym. Data musi by¢ zgodna z danymi rejestrowymi.

Nazwa pola: Forma prawna wnioskodawcy
Pole nalezy wypetni¢ poprzez wybranie wtasciwej opcji z listy.

Nazwa pola: Forma wtasnosci
Pole nalezy wypetni¢ poprzez wybranie wtasciwej opcji z listy.

Wybrana opcja musi by¢ zgodna ze stanem faktycznym i mie¢ potwierdzenie w danych
zawartych w dokumencie REGON.

Nazwa pola: NIP wnioskodawcy

Nazwa pola: REGON

Nalezy poda¢ NIP i REGON wnioskodawcy.

Nazwa pola: Numer w Krajowym Rejestrze Sgdowym

Nalezy wpisac petny numer, pod ktorym wnioskodawca figuruje w Krajowym Rejestrze
Sagdowym.

Nazwa pola: Numer kodu PKD przewazajacej dziatalnosci wnioskodawcy

Nalezy wybraé¢ numer kodu Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) przewazajgcej dziatalnosci
whnioskodawcy, zgodny z danymi rejestrowymi. Kod PKD powinien by¢ podany zgodnie

z rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 24 grudnia 2007 r. w sprawie Polskiej Klasyfikacji
Dziatalnosci (PKD) (Dz. U. z 2007 r. Nr 251, poz. 1885, z pézn. zm.) oraz powinien zawierac
dziat, grupe, klase oraz podklase np. 12.34.Z.

Nazwa pola: Mozliwos¢ odzyskania VAT

Nalezy okresli¢ czy wnioskodawca ma mozliwos¢ odzyskania VAT poniesionego w zwigzku

z realizacjg projektu, czeSciowego odzyskania VAT, czy nie ma takiej mozliwosci.
Whnioskodawca deklaruje mozliwos¢ (badz jej brak) odzyskania podatku VAT poprzez
wybranie jednej z dostepnych opcji. Nalezy zwrdécic szczegdlng uwage, iz jesli wnioskodawca
ma mozliwos¢ odzyskania podatku VAT poniesionego w zwigzku z realizacjg projektu, to
kwoty wydatkdéw ogdtem nie powinny by¢ réwne kwotom wydatkdw kwalifikowalnych

w czesci X wniosku o dofinansowanie w Harmonogramie rzeczowo — finansowym.


https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrxgaztemztg4za

Nazwa pola: Uzasadnienie braku mozliwosci odzyskania VAT <1000 znakow>

W przypadku braku mozliwosci odzyskania podatku VAT poniesionego w zwigzku z realizacja
projektu i uznania go za wydatek kwalifikowalny, nalezy przedstawié szczegdtowe
uzasadnienie zawierajgce podstawe prawng wskazujgcg na brak mozliwosci obnizenia VAT
naleznego o VAT naliczony zaréwno na dzien sporzgdzania wniosku o dofinansowanie, jak
réwniez majgc na uwadze planowany sposdb wykorzystania w przysztos$ci (w okresie
realizacji projektu oraz w okresie trwatosci projektu) majatku wytworzonego w zwigzku

z realizacjg projektu. W przypadku, gdy podatek VAT nie jest uznany za kwalifikowalny,
nalezy wpisac ,nie dotyczy”.

UWAGA!
W przypadku braku mozliwosci odzyskania podatku VAT nalezy przedstawic szczegétowe
uzasadnienie zawierajgce podstawe prawna.

Nazwa pola: Adres siedziby wnioskodawcy
Nalezy wypetnié¢ dane dotyczgce adresu siedziby wnioskodawcy zgodnie z danymi
rejestrowymi oraz adres e-mail i adres strony www.

CZESC I1l. WNIOSKODAWCA — ADRES KORESPONDENCYJNY

Nalezy podac¢ adres w tym adres e-mail, na ktéry nalezy doreczaé lub kierowac
korespondencje w formie tradycyjnej i elektronicznej (e-mail), zapewniajgcy skutecznag
komunikacje pomiedzy PARP a wnioskodawcg przy ocenie wniosku o dofinansowanie.

CZESC IV. OSOBA DO KONTAKTOW ROBOCZYCH

Nalezy wpisa¢ dane osoby, ktdora bedzie adresatem korespondencji roboczej dotyczacej
projektu. Powinna to by¢ osoba dysponujgca petng wiedzg na temat projektu, zaréwno
w kwestiach zwigzanych z samym wnioskiem, jak i pdZniejszg realizacjg projektu.

CZESC V. MIEISCE REALIZAC)I PROJEKTU

Nazwa pola: Gtéwna lokalizacja projektu

Whnioskodawca powinien okresli¢ miejsce lokalizacji projektu poprzez podanie informacji
co najmniej dotyczacych wojewddztwa, powiatu, gminy, miejscowosci oraz wskazac
wtasciwy Podregion (NUTS 3) poprzez wybranie jednej opcji z listy.

Ze wzgledu na charakter i cel poddziatania, miejsce realizacji projektu jest tozsame
z adresem siedziby wnioskodawcy okreslonym w czesci [l. WNIOSKODAWCA — INFORMACIJE
OGOLNE - Adres siedziby wnioskodawcy.

Biorgc pod uwage, iz projekt moze podlegac kontroli, dokumentacja powinna by¢
przechowywana w gtéwnej lokalizacji projektu.

UWAGA!



Nalezy mie¢ na uwadze, iz kwota przeznaczona na dofinansowanie projektow w ramach
konkursu podzielona jest ze wzgledu na lokalizacje projektéw. Lokalizacja koordynatora
klastra decyduje o tym, z alokacji jakiej kategorii regionu wspoétfinansowany jest projekt.

CZESC VI. KLASYFIKACIA PROJEKTU

Nazwa pola: Numer kodu PKD dziatalnos$ci, ktorej dotyczy projekt

Nalezy wybraé¢ numer kodu Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) dziatalnosci, ktory jest
zgodny z charakterem i zakresem projektu. Kod PKD powinien by¢ podany zgodnie

z rozporzadzeniem Rady Ministrow w sprawie Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) z dnia
24 grudnia 2007 r. ) oraz powinien zawierac dziat, grupe, klase oraz podklase np. 12.34.Z.

Nalezy sprawdzié, czy w zakresie wnioskowanego projektu znajduje sie dziatalno$é
wykluczona, wymieniona w § 4 rozporzgdzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia
10 lipca 2015 r. w sprawie udzielania przez Polskq Agencje Rozwoju Przedsiebiorczosci
pomocy finansowej w ramach Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwoj, 2014-2020
(Dz. U.z2018r. poz. 871, z pdzn. zm.).

Rodzaje dziatalnosci wykluczonych z mozliwosci uzyskania pomocy finansowej zostaty
wskazane w:

— § 4 ust. 3 rozporzadzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 10 lipca 2015 r.

w sprawie udzielania przez Polska Agencje Rozwoju Przedsiebiorczosci pomocy
finansowej w ramach Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwaj 2014-2020;

— art. 1 ust. 2 oraz ust. 3 lit. a-d, ust. 4 i 5 rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia
17 czerwca 2014 r. uznajgcego niektore rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem
wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE L 187 z 26.06.2014,
str. 1, z pézn. zm.);

— art. 3 ust. 3 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1301/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i
przepisdw szczegdlnych dotyczgcych celu "Inwestycje na rzecz wzrostu i zatrudnienia"
oraz w sprawie uchylenia rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 (Dz. Urz. L 347
220.12.2013 r., str. 289);

— art. 1 ust. 1 rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r.

w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do
pomocy de minimis —w przypadku gdy w projekcie przewidziane zostaty koszty
zwigzane z uzyskaniem pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 2 24.12.2013 r., str. 1).

Projekt moze zosta¢ dofinansowany jedynie w przypadku, gdy nie dotyczy dziatalnosci

wykluczonej.

Nazwa pola: Opis rodzaju dziatalno$ci, ktérej dotyczy projekt <500 znakow>
Nalezy opisa¢ dziatalnos¢ wnioskodawcy, ktorej dotyczy projekt. Informacje te sg szczegdlnie
istotne, jesli wskazany numer kodu PKD dziatalnosci, ktérej dotyczy projekt moze wskazywac


https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrxgaztemztg4za

na dziatalnos¢ wykluczong z mozliwosci uzyskania wsparcia w ramach poddziatania 2.3.7 PO
IR.

Nazwa pola: Zgodnosé projektu z zasadami horyzontalnymi Unii Europejskiej
wymienionych w art. 7 i 8 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1303/2013

Zgodno$é nalezy okresli¢ w odniesieniu do zasad horyzontalnych Unii Europejskiej
wymienionych w art. 7 i 8 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgcego wspdlne przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich
oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogdlne
dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str.
320z pdin. zm.).

Nazwa pola:: Uzasadnienie pozytywnego wptywu projektu na realizacje zasady réwnosci
szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami <2000
znakow>

Aby projekt mdgt zostac uznany za majgcy pozytywny wptyw na realizacje zasady rownosci
szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla osdb z niepetnosprawnosciami, musi by¢
dostosowany do potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami.

Zasada rownosci szans i niedyskryminacji oznacza umozliwienie wszystkim osobom — bez
wzgledu na pteé, wiek, niepetnosprawnos¢, rase lub pochodzenie etniczne, wyznawang
religie lub swiatopoglad, orientacje seksualng — sprawiedliwego, petnego uczestnictwa we
wszystkich dziedzinach zycia na jednakowych zasadach.

Nalezy uzasadni¢ dlaczego, zdaniem wnioskodawcy, projekt bedzie zgodny z zasadg réwnosci
szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci, o ktérej mowa w art. 7 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013, wskazujac konkretne dziatania
realizowane w ramach projektu potwierdzajace wystgpienie takiej zgodnosci.

Dostepnosc¢ produktow projektu dla oséb z niepetnosprawnosciami

Nalezy wskazac i uzasadnic¢ w jaki sposéb poszczegdlne produkty/ustugi projektu beda
dostepne dla 0séb z niepetnosprawnosciami.

W polu ,,Nazwa produktu” <500 znakéw> nalezy poda¢ nazwe produktu/ustugi. Nalezy
pamietac, ze produktem jest nie tylko ustuga swiadczona przez koordynatora klastra ktéra
powstanie w ramach projektu, ale tez nabywane w ramach projektu srodki trwate, wartosci
niematerialne i prawne czy obiekty budowlane. Do kazdego produktu/ustugi nalezy wskazaé
uzasadnienie dostepnosci <800 znakdédw> dla 0sdb z niepetnosprawnosciami, tzn. opisa¢ w
jaki sposdb produkt/ustuga bedzie dostosowany aby zapewnié dostep i mozliwos¢



korzystania z niego przez osoby z niepetnosprawnosciami. W przypadku, gdy nie ma zadnej
mozliwosci takiego przygotowania produktu/ustugi, aby miat on pozytywny wptyw na
realizacje zasady dostepnosci dla 0sdb z niepetnosprawnosciami, nalezy zaznaczyg, ze
produkt/ustuga bedzie neutralny i uzasadni¢ neutralnos¢ produktu/ustugi. Podobnie nalezy
uzasadnic sytuacje, gdy kwestia dostepnosci nie dotyczy danego produktu/ustugi.

Nalezy pamietaé, iz zatozenie, ze do projektu nie zgtoszg sie osoby z niepetnosprawnoscia lub
Ze nie zgtoszg sie osoby z konkretnym rodzajem lub stopniem niepetnosprawnosci jest
dyskryminujace. Az 12% spoteczeristwa to osoby z niepetnosprawnoscig, wiec statystycznie
co dziesigta osoba bedzie miata trudnosci z uzytkowaniem produktéw/ustug, jesli nie beda
one zaprojektowane w odpowiedni sposdb.

Whnioskodawca powinien przeprowadzi¢ analize produktéw/ustug projektu w zakresie
zapewnienia ich dostepnosci (tj. wnioskodawca powinien okresli¢ jakie produkty/ustugi i w
jaki sposéb mozna dostosowac do potrzeb osdb z niepetnosprawnosciami).

Dostepnos¢ moze byé zapewniona przede wszystkim dzieki stosowaniu koncepcji
uniwersalnego projektowania. Zgodnie z Wytycznymi koncepcja uniwersalnego
projektowania oparta jest na oSmiu regutach:

1. Uzytecznosé dla oséb o réznej sprawnosci,

. Elastycznos¢ w uzytkowaniu,

. Proste i intuicyjne uzytkowanie,

. Czytelna informacja,

. Tolerancja na btedy,

. Wygodne uzytkowanie bez wysitku,

. Wielkosc¢ i przestrzen odpowiednie dla dostepu i uzytkowania,

00O N O Ul A W N

. Percepcja réwnosci.

Koncepcja uniwersalnego projektowania jest realizowana przez zastosowanie co najmnie;j
standardéw dostepnosci, stanowigcych zatacznik do Wytycznych w zakresie realizacji zasady
réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami
oraz zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-
2020, dostepnych pod adresem: https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-

funduszach/dokumenty/wytyczne-w-zakresie-realizacji-zasady-rownosci-szans-i-

niedyskryminacji-oraz-zasady-rownosci-szans/. Standardy dotyczg takich obszaréow jak

cyfryzacja, transport, architektura, edukacja, szkolenia, informacja i promocja. Uzytecznos¢
i zasadnos$¢ stosowania poszczegdlnych standardéw zalezy od charakteru projektu, jednak
kazdy wnioskodawca w szczegdlnosci:
e w podejmowanych w ramach realizacji projektu dziataniach informacyjno-
promocyjnych powinien zastosowac standard informacyjno-promocyjny,
e tworzac wszelkie dokumenty elektroniczne w ramach projektu powinien zastosowac
standard cyfrowy,
e budujac lub przebudowujgc obiekty architektoniczne (hale produkcyjne, biura,
parkingi itd.) zastosowad standard architektoniczny.


https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-w-zakresie-realizacji-zasady-rownosci-szans-i-niedyskryminacji-oraz-zasady-rownosci-szans/
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-w-zakresie-realizacji-zasady-rownosci-szans-i-niedyskryminacji-oraz-zasady-rownosci-szans/
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-w-zakresie-realizacji-zasady-rownosci-szans-i-niedyskryminacji-oraz-zasady-rownosci-szans/
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Nalezy pamietac o tym, ze produkty/ustugi, ktore sg w projekcie, powinny by¢ tak
zaprojektowane, aby korzystanie z nich byto mozliwe przez rézne osoby. Przeprowadzajac
analize produktow/ustug projektu mozna skorzystac z ponizszych pytan:

e Czyinformacje o projekcie na mojej stronie internetowej sg czytelne dla kazdego i czy
sg przygotowane zgodnie ze standardem WCAG co najmniej na poziomie 2.0, ale
zalecamy stosowanie standardu WCAG 2.12?

e (Czy pamietam o przygotowaniu informacji o projekcie w réznych kanatach
informacyjnych np. ulotki, plakaty, nagrane w polskim jezyku migowym?

e Czy z mojego produktu lub ustugi bedg mogty w petni skorzystaé osoby:

niewidome,

niedowidzace,

gtuche,

stabostyszgce,

poruszajgce sie na wozku inwalidzkim

o O O O O

chodzace o lasce lub kuli,
osoby z niepetnosprawnoscig intelektualng?
e Czy produkty/ustugi sg zaprojektowane zgodnie z zasadg uniwersalnego
projektowania?
e (Czy pamietam o opisaniu dostepnosci biura tj. informacji o szerokosci drzwi,
usytuowaniu biura w budynku, w jaki sposéb do niego trafi¢?
Dostepnosc dla oséb niepetnosprawnych bedzie zapewniona w szczegdlnosci, jesli
produkt/ustuga projektu nie bedzie zawierat elementow/cech stanowigcych bariery w jego
uzytkowaniu dla osdb z niepetnosprawnosciami. W okresleniu dostepnosci produktu/ustugi
projektu dla osdb z niepetnosprawnosciami mozna np. wskaza¢ (jesli dotyczy), ze
produkt/ustuga projektu bedzie dostepny dla wszystkich uzytkownikow bez wzgledu na ich
sprawnos¢ bez koniecznosci jego specjalnego przystosowania dla oséb z
niepetnosprawnosciami oraz uzasadni¢ powyzsze twierdzenie.

Wiecej na temat dostepnosci produktéw/ustug projektu, dla oséb z niepetnosprawnosciami
znajduje sie w podreczniku Realizacja zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla 0séb z niepetnosprawnosciami dostepnym pod adresem
http://www.power.gov.pl/media/24334/wersja interaktywna.pdf.

Jesli przeprowadzona analiza projektu wskazuje, ze dany produkt/ustuga nie bedzie
dostepny, to nalezy przeanalizowac, co trzeba zrobi¢ aby zapewnié chociaz czesciowa jego
dostepnos¢. W ostatecznosci, gdy nie ma zadnej mozliwosci takiego przygotowania
produktu/ustugi, aby miat on pozytywny wptyw na realizacje zasady dostepnosci dla oséb z

2 WCAG to dokument, ktéry zawiera wskazéwki na temat tego, jak budowaé serwisy
internetowe dostepne dla wszystkich. We WCAG szczegdlnie wazna jest dostepnosé
informacji dla oséb z niepetnosprawnosciami, ale doswiadczenie wskazuje, ze dostepnosc
jest wazna z uwagi na wszystkich uzytkownikéw internetu.


http://www.power.gov.pl/media/24334/wersja_interaktywna.pdf
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niepetnosprawnosciami, we wniosku nalezy zaznaczy¢, ze produkt/ustuga bedzie neutralny i
uzasadni¢ neutralno$¢ produktu/ustugi.

Uzasadniajgc dostepnos$¢ lub brak dostepnosci produktu/ustugi projektu dla oséb
niepetnosprawnych nalezy uwzglednic takie elementy jak specyfika produktu/ustugi projektu
oraz odbiorca produktu/ustugi projektu (wnioskodawca/uzytkownik zewnetrzny).

W przypadku, gdy produkty/ustugi projektu majg neutralny wptyw na realizacje zasady
dostepnosci, wnioskodawca powinien zadeklarowac, ze inne obszary zwigzane z procesem
realizacji projektu beda uwzgledniaty zasade dostepnosci np.:, jezeli w wyniku realizacji
projektu powstanie neutralny produkt o nowej udoskonalonej recepturze, wnioskodawca
moze zapewni¢ dostepnos¢ opakowania dla tego produktu (wypukty nadruk, wieksza
czcionka).

Aby projekt mdgt zostac¢ uznany za majacy pozytywny wptyw na realizacje zasady réwnosci
szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla 0sob z niepetnosprawnosciami, musi by¢
dostosowany do potrzeb o0séb z niepetnosprawnosciami.

Wptyw projektu na realizacje zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn

Nalezy zaznaczy¢, czy projekt bedzie miat neutralny czy pozytywny wptyw na realizacje
zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn.

Uzasadnienie wptywu projektu na realizacje zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn
<1000 znakéw>

W przypadku wyboru neutralnego/pozytywnego wptywu Wnioskodawca musi wypetnic
uzasadnienie, w ktorym znajdg sie konkretne dziatania realizowane w ramach projektu
potwierdzajgce wybrang opcje.

Zgodnie z ww. Wytycznymi zasada réwnosci szans kobiet i mezczyzn ma prowadzi¢ do
podejmowania dziatan na rzecz osiggniecia stanu, w ktérym kobietom i mezczyznom
przypisuje sie takg sama wartos¢ spoteczng, rowne prawa i réwne obowigzki oraz gdy majg
oni réwny dostep do zasobow (Srodki finansowe, szanse rozwoju), z ktérych moga korzystac.
Zasada ta ma gwarantowac mozliwo$é wyboru drogi zyciowej bez ograniczen wynikajgcych
ze stereotypodw ptci.

Wptyw projektu na realizacje zasady zréwnowazonego rozwoju

Nalezy zaznaczy¢, czy projekt bedzie miat neutralny czy pozytywny wptyw na realizacje
zasady.

Uzasadnienie wptywu projektu na realizacje zasady zréwnowazonego rozwoju <1000>
znakow
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W przypadku wyboru neutralnego/pozytywnego wptywu Wnioskodawca musi wypetnié
uzasadnienie, w ktérym znajdg sie konkretne dziatania realizowane w ramach projektu
potwierdzajgce wybrang opcje.

Uznaje sieg, ze projekt jest zgodny z zasadg zréwnowazonego rozwoju, jezeli projekt ma co
najmniej neutralny wptyw na srodowisko. Zgodnie z art. 8 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 wsparcie z funduszy strukturalnych nie moze by¢
udzielone na projekty prowadzgce do degradacji lub znacznego pogorszenia stanu
Srodowiska naturalnego. Zatem wszystkie projekty powinny by¢ neutralne dla srodowiska
lub mieé¢ na nie pozytywny wptyw.

Zgodnosé projektu z zasadg zrdwnowazonego rozwoju dotyczy takich obszaréw jak:
przestrzeganie wymogow ochrony Srodowiska, efektywne gospodarowanie zasobami,
dostosowanie do zmian klimatu i tagodzenie jego skutkéw, zachowanie réznorodnosci
biologicznej, odpornos¢ na kleski zywiotowe oraz zapobieganie ryzyku i zarzadzanie ryzykiem
zwigzanym z ochrong srodowiska.

Nalezy pamietaé, ze rekomendacje do dofinansowania moze uzyskaé wytgcznie projekt, ktory
ma co najmniej neutralny wptyw na ww. zasade.

UWAGA!

Brak wypetnionego pola uzasadnienia albo nie wskazanie konkretnych dziatan
realizowanych w ramach projektu potwierdzajacych dokonany wybér spowoduje
negatywng ocene kryterium — Projekt jest zgodny z zasadami horyzontalnymi
wymienionymi w art. 7 i 8 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego

i Rady (UE) nr 1303/2013.

Nazwa pola: Projekt wpisuje sie w Krajowg Inteligentng Specjalizacje (KIS)

Nazwa pola: Obszar KIS, w ktory wpisuje sie projekt

Nalezy wskaza¢, czy przedmiot projektu wpisuje sie w obszar wskazany w Krajowych
Inteligentnych Specjalizacjach okreslonych w dokumencie strategicznym pn. ,Krajowa
Inteligentna Specjalizacja” stanowigcym zatgcznik do Programu Rozwoju Przedsiebiorstw
przyjetego przez Rade Ministrow w dniu 8 kwietnia 2014 r. (zgodnie z wersjg dokumentu
aktualng na dzien ogtoszenia konkursu). W przypadku zaznaczenia opcji , TAK”
whnioskodawca okresla z dostepnej listy obszar KIS, w ramach ktérego projekt jest
realizowany. Nalezy wybra¢ wiodgacg (gtdwng) specjalizacje, w ktérg wpisuje sie projekt.
Nastepnie nalezy uzasadni¢, w jaki sposdb rozwigzanie bedgce przedmiotem projektu
wpisuje sie w wybrang Krajowa Inteligentng Specjalizacje.

Wykaz Krajowych Inteligentnych Specjalizacji stanowi zatgcznik nr 6 do Regulaminu
konkursu.

Nazwa pola: Uzasadnienie wybranego obszaru KIS, w ktory wpisuje sie projekt <1000
znakow>

Nalezy uzasadnié¢, w jaki sposdb rozwigzanie, przewidziane jako efekt realizacji projektu,
wpisuje sie w wybrang Krajowg Inteligentng Specjalizacje. Wnioskodawca powinien dokona¢
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kwalifikacji obszaru KIS w kontekscie ostatecznego przeznaczenia rezultatu koicowego
projektu, implementacji tego rezultatu w ramach wtasnej dziatalnosci gospodarczej oraz
branzy gospodarki, ktérg ten rezultat bedzie bezposrednio wspierat i rozwijat. W polu
uzasadnienia wybranego obszaru KIS, w ktory wpisuje sie projekt oprécz informacji
dotyczacych wiodacej (gtdwnej) specjalizacji dodatkowo mozliwe jest wskazanie informacji o
innych obszarach KIS, w ktére wpisuje sie projekt.

Nazwa pola: Rodzaj dziatalnosci gospodarczej
Nalezy wybrac jedng z opcji z listy.

Nazwa pola: Typ obszaru realizacji
Nalezy wybra¢ jedng z opcji z listy.

CZESC VII. INFORMACIE DOTYCZACE KRAJOWEGO KLASTRA KLUCZOWEGO

W tej czesci wniosku o dofinansowanie wnioskodawca powinien zamiesci¢ podstawowe
informacje o Krajowym Klastrze Kluczowym, ktérego jest koordynatorem.

Nazwa pola: Wnioskodaweca jest koordynatorem klastra posiadajgcego status Krajowego
Klastra Kluczowego
Nalezy zaznaczy¢ wtasciwg opcje: [TAK]

Nazwa pola: Nazwa Krajowego Klastra Kluczowego, ktérego koordynatorem jest
wnioskodawca <250 znakow>

Nalezy poda¢ petng, oficjalng nazwe Krajowego Klastra Kluczowego, ktorego koordynatorem
jest wnioskodawca.

Nazwa pola: Adres strony internetowej <250 znakow>

Nalezy podac adres strony internetowe]j Krajowego Klastra Kluczowego, ktorego
koordynatorem jest wnioskodawca.

Nazwa pola: Data uzyskania statusu Krajowego Klastra Kluczowego
Nalezy wprowadzi¢ date uzyskania statusu Krajowego Klastra Kluczowego, a w przypadku
gdy status ten byt aktualizowany, ostatnig date aktualizacji.

Nazwa pola: Data obowigzywania statusu Krajowego Klastra Kluczowego.
Nalezy wprowadzi¢ date koricowa obowigzywania statusu Krajowego Klastra Kluczowego
zgodng z danymi na stronie internetowej https://www.gov.pl/web/rozwoj/lista-kkk .

Nazwa pola: Specjalizacja klastra <1000 znakow>

Nalezy wskaza¢ numer/y kodu Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) oraz przedstawié¢
specjalizacje klastra w sposéb opisowy. Nalezy krétko przedstawié obszary, w ktérych klaster
dziafa.

Nazwa pola: Gtéwne wytwarzane produkty, ustugi Krajowego Klastra Kluczowego <5000
znakow>


https://www.gov.pl/web/rozwoj/lista-kkk
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Nalezy w skrécie przedstawi¢ dotychczasowa dziatalno$é klastra. Opisa¢ gtdwne produkty
(towary lub ustugi) klastra, ktére opracowane zostaty w ramach klastra i Swiadczone sg na
rzecz cztonkow klastra.

Nazwa pola: Liczba podmiotéw wchodzacych w sktad Krajowego Klastra Kluczowego
Nalezy podac liczbe cztonkéw klastra wchodzacych w sktad Krajowego Klastra Kluczowego.

Nazwa pola: Liczba podmiotéw wchodzgcych w skiad Krajowego Klastra Kluczowego
bezposrednio zaangazowanych w projekt

Nalezy podac liczbe cztonkoéw klastra, dla ktdrych bedzie swiadczona nowa ustuga, w rozbiciu
na: , liczbe mikro, matych i srednich przedsiebiorstw”, ,liczbe duzych przedsiebiorstw” i
yliczbe jednostek naukowych”

CZESC VIII. SZCZEGOLOWY OPIS PROJEKTU

Nazwa pola: Uzasadnienie projektu

Nazwa pola: Opis celow projektu <10000 znakéw>

Nalezy przedstawic opis konkretnych celow w zakresie rozwoju potencjatu koordynatora
klastra, rozszerzenie jego oferty o co najmniej jedng nowa ustuge zwigzang z obszarami
strategicznymi, animacjg projektéw rozwojowych (demonstracyjnych lub prototypy
projektdw) w oparciu o przeprowadzong analize potrzeb cztonkdéw klastra.

Opis celow projektu powinien odzwierciedlac zatozone rezultaty/efekty realizacji projektu.

Nazwa pola: Opis ustug

Nazwa pola: Opis nowej ustugi oraz opis zaplanowanych dziatan zmierzajgcych do
wdrozenia przez koordynatora klastra nowej ustugi lub produktu ustugowego <10000
znakow>

Na tle dotychczas realizowanych ustug przez koordynatora Krajowego Klastra Kluczowego
nalezy przedstawi¢ merytoryczny opis wskazujgcy na zasadnos¢ i celowos¢ nowej ustugi, jej
charakter, logiczny cigg, spdjnos¢ i kompleksowos¢ dziatan, zmierzajacych do wdrozenia
nowej ustugi wykazujgc wynikajace z niej korzysci dla cztonkdéw klastra.

Ustuga musi dotyczy¢ co najmniej jednego z obszaréw strategicznych przewidzianych w
dokumencie , Kierunki rozwoju polityki klastrowej w Polsce po 2020 roku”, w szczegdlnosci
dziatan w zakresie cyfryzacji i transformacji cyfrowej, transformacji w kierunku przemystu
przysztosci (Przemyst 4.0), gospodarki obiegu zamknietego (GOZ), gospodarki niskoemisyjne;j.
Ustuga lub ustugi na moment sktadania wniosku muszg byé nowe, tzn. muszg by¢ ustugami,
ktdre nie byly przez koordynatora swiadczone lub byty Swiadczone przez koordynatora
testowo, zostaty wyswiadczone w niewielkiej skali, pilotazowo, w celu ich przetestowania
wsrdd potencjalnych odbiorcéw. Ponadto ustuga lub ustugi muszg odpowiadaé na
zidentyfikowane potrzeby cztonkdw klastra zwigzane ze wskazanymi powyzej obszarami
strategicznymi.
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Przez produkt ustugowy rozumie sie ustuge, ktéra stwarza mozliwosci wyboru takiej
kombinacji réznych elementdéw, z ktérych powstaé moze jedna wtasciwa ustuga
przynoszgca korzysci dla ustugobiorcy.

Nazwa pola: Charakterystyka odbiorcow nowej ustugi lub produktu ustugowego <10000
znakow>

Nalezy opisac grupe badz grupy podmiotéw bedgcych cztonkami Krajowego Klastra
Kluczowego, ktdrzy stang sie odbiorcami ustugi. Ustuga moze by¢ skierowana do podmiotéw
nie bedgcych cztonkami klastra. W tej czesci wniosku nalezy przedstawié analize potrzeb,
plany rozwojowe odbiorcédw ustug, scharakteryzowacd ich problemy techniczne.

Nazwa pola:. Czy koordynator klastra zapewnia réwny dostep do ustugi lub ustug bedacych
przedmiotem projektu

Nalezy zaznaczy¢ odpowiednig opcje TAK/NIE.

Nazwa pola: Opis dziatan i zasad korzystania przez cztonkéw klastra z elementéw zakresu
rzeczowego projektu <10000 znakdow>

Nalezy przedstawi¢ informacje w zakresie dostepu do pomieszczen, zaplecza oraz dziatan
realizowanych w ramach projektu.

Nazwa pola: Czy projekt wpisuje sie w co najmniej jeden obszar strategiczny przewidziany
w dokumencie ,,Kierunki rozwoju polityki klastrowej w Polsce po 2020 rpku”

Nalezy wybra¢ odpowiednig opcje TAK/NIE.

Nazwa pola: Obszar/y, w ktéry wpisuje sie projekt wraz z uzasadnieniem dokonanego
wyboru <10000 znakéw>

Nalezy przedstawi¢ informacje w zakresie obszaréw strategicznych opracowanych w
dokumencie , Kierunki rozwoju polityki klastrowej w Polsce po 2020 roku”.

Nazwa pola: Czy w zwiazku z realizacjg projektu zostanie przeprowadzona inwestycja w
infrastrukture badawcza lub demonstracyjna niezbedna do swiadczenia przez
koordynatora klastra nowej ustugi lub produktu ustugowego?

Nalezy wybra¢ odpowiednig opcje TAK/NIE.

Nazwa pola: Opis zaplanowanych inwestycji w infrastrukture badawczg lub
demonstracyjng<10000 znakow>

Nalezy przedstawié informacje w zakresie planowanych inwestycji. Przedstawione
informacje muszg byé zgodne z planowanym zakresem rzeczowo-finansowym. W przypadku
braku inwestycji, nalezy wpisa¢ nie dotyczy.

Nazwa pola: Czy przeprowadzono analize zapotrzebowania na innowacyjng ustuge
zwigzang z wdrozeniem i rozwojem innowacyjnych technologii?
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Nalezy wybra¢ odpowiednia opcje TAK/NIE.

Nazwa pola: Opis przeprowadzonej analizy zapotrzebowania na innowacyjng ustuge
<10000 znakow>

Nalezy przedstawi¢ informacje w zakresie przeprowadzonej analizy oraz jej wyniki
zapotrzebowania na innowacyjng ustuge. W przypadku braku przeprowadzenia analizy,
nalezy uzasadni¢ na podstawie jakich zrodet danych koordynator klastra zaplanowat nowg
ustuge.

Nazwa pola: Efekty realizacji projektu

Nazwa pola: Opis przewidywanych efektéw w zakresie podniesienia konkurencyjnosci
przedsiebiorstw w klastrze <10000 znakéw>
Nalezy przedstawié¢ przewidywane efekty projektu we wskazanym zakresie.

Nazwa pola: Ryzyka zwigzane z realizacjg projektu
Nalezy przedstawié potencjalne oraz realne ryzyka zwigzane z realizacjg projektu.

Nazwa pola: Opis zidentyfikowanych ryzyk w zakresie osiggniecia zaktadanych celéw
projektu <10000 znakéw>

Nazwa pola: Opis zidentyfikowanych ryzyk w zakresie osiggniecia zaktadanych wskaznikéw
<10000 znakow>

Nalezy odnies¢ sie zaréwno do aspektow organizacyjnych zwigzanych z dziatalnoscia
inwestycyjng, jak rowniez zaplanowanych do osiggniecia zaktadanych celdw i wskaznikéw
projektu, w tym ryzyk zwigzanych z opracowaniem i wdrozeniem nowej ustugi/ustug,
zakresem rzeczowym projektu, inwestycji w infrastrukture badawczg lub demonstracyjng
oraz obstugi finansowej projektu i zapewnieniem zasobow finansowych. Nalezy wskazac
propozycje dziatan zapobiegajgcych i minimalizujgcych ryzyka oraz wskazaé dziatania
zaradcze i mozliwe do zastosowania rozwigzania ograniczajgce ryzyka.

CZESC IX. WsKAZNIKI <1000 znakéw dla kazdego ,,opisu metodologii’ wskaznika>

Nalezy wypetni¢ tabele skwantyfikowanych (policzalnych/mierzalnych) wskaznikéw realizacji
celéw projektu odpowiednio do zakresu planowanych zadan. Ujete w tabeli wskazniki muszg
by¢:

— obiektywnie weryfikowalne,

— realne,

— odzwierciedlaé zatozone cele projektu,

— adekwatne dla danego rodzaju projektu.
Wskazniki sg miernikami osigganych postepdw w projekcie, odzwierciedlajg tez specyfike
projektu i jego rezultaty. Wnioskodawca bedzie musiat dysponowaé dokumentacja
potwierdzajgcg wykonanie zatozonych w projekcie wskaznikow. Z tego tez wzgledu
wykazane w projekcie wskazniki powinny by¢ policzalne oraz mierzalne. Realizacja podanych
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wskaznikdéw bedzie weryfikowana w trakcie realizacji projektu oraz po jego zakoniczeniu i
bedzie warunkowata wyptate dofinansowania.

UWAGA!
W przypadku stwierdzenia przez Instytucje Posredniczagca (PARP) na etapie weryfikacji

whniosku o ptatnos¢ koricowg, ze cel projektu zostat osiggniety, ale beneficjent nie osiggnat
wartosci zaktadanych w projekcie wskaznikdw, Instytucja Posredniczagca moze pomniejszy¢
dofinansowanie odpowiednio do stopnia nieosiggniecia tych wskaznikéw.

Na podstawie informacji zawartych w tym punkcie wniosku dokonana zostanie ocena
spetnienia kryterium merytorycznego: Wskazniki projektu sq obiektywnie weryfikowalne i
odzwierciedlajq zatozone cele projektu.

Nazwa pola: Wskazniki produktu

Produkt nalezy rozumie¢ jako bezposredni efekt realizacji projektu (rzeczy materialne lub
ustugi), mierzony konkretnymi wielkosciami. W tabele nalezy wpisa¢ odpowiednie wartosci
dla planowanej do osiggniecia wartosci docelowej. Wskazniki produktu mogg by¢ podawane
wyltgcznie za lata, w ktorych projekt jest realizowany — muszg by¢ zatem zgodne z okresem
realizacji projektu wskazanym we wniosku. Rok osiggniecia wartosci docelowej wskaznika
produktu przypada na moment zakonczenia realizacji zakresu rzeczowego i finansowego
powigzanego z nim zadania.

W poddziataniu przyjeto nastepujgce obligatoryjne wskazniki produktu:
1. Liczba przedsiebiorstw otrzymujgcych wsparcie (Cl 1) (szt.)
2. Liczba przedsiebiorstw otrzymujgcych dotacje (Cl 2) (szt.)
3. Inwestycje prywatne uzupetniajgce wsparcie publiczne dla przedsiebiorstw (dotacje)
(CI 6) (PLN)
4. Liczba koordynatorow Krajowych Klastréw Kluczowych objetych wsparciem (szt.)
5. Liczba przedsiebiorstw zaangazowanych we wsparte klastry (szt.)

Ponizej wymienione wskazniki produktu zostang automatycznie uzupetnione przez

Generator Whnioskéw o dofinansowanie:

1. Liczba przedsiebiorstw otrzymujgcych wsparcie (Cl 1) (szt.)

2. Liczba przedsiebiorstw otrzymujacych dotacje (Cl 2) (szt.)

3. Inwestycje prywatne uzupetniajgce wsparcie publiczne dla przedsiebiorstw (dotacje)
(CI 6) (PLN)

4. Liczba koordynatoréow Krajowych Klastréow Kluczowych objetych wsparciem (szt.)

UWAGA!
Dla wskaznika Inwestycje prywatne uzupetniajgce wsparcie publiczne dla przedsiebiorstw

(dotacje) przyjeta zostanie kwota srodkéw wtasnych ponoszonych przez wnioskodawce
w zwigzku z realizacjq projektu, tj. réznica pomiedzy catkowita kwotg wydatkow ogotem a
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wnioskowanym dofinansowaniem. Za rok osiggniecia wartosci docelowej przyjety zostanie
rok, w ktérym planowane jest zakoniczenie realizacji projektu.

Wartosci nastepujgcych wskaznikédw powinny zostaé okre$lone przez wnioskodawce i by¢

spdjne z pozostatymi sekcjami wniosku o dofinansowanie:

1. Liczba przedsiebiorstw zaangazowanych we wsparte klastry (szt.) rozumiana jako
liczba przedsiebiorstw bedgcych cztonkami klastra (szt.) na zakoniczenie realizacji
projektu.

2. Liczba jednostek naukowych zaangazowanych we wsparte klastry (szt.) rozumiana
jako liczba jednostek naukowych bedgcych cztonkami klastra na zakonczenie realizacji
projektu oraz wspétpracujgcych z klastrem w toku realizacji projektu, a niebedacych
jego cztonkami.

3. Liczba personelu koordynatora klastra zatrudnionego przy realizacji projektu (szt.)
rozumiana jako personel koordynatora zatrudniony przy realizacji projektu w czesci,
w jakiej jest on bezposrednio zwigzany z realizacjg projektu.

Pozostatymi wskaznikami produktu, ktérych rodzaj i wartos¢ docelowa muszg zostac
dostosowane do zakresu rzeczowego danego projektu s3:
— Liczba jednostek naukowych zaangazowanych we wsparte klastry (szt.)
- Liczba personelu koordynatora klastra zatrudnionego przy realizacji projektu (szt.)
- Liczba klastrow, ktére pozyskaty, rozbudowaty i udostepnity infrastrukture badawczg,
demonstracyjng niezbedng do swiadczenia przez koordynatora klastra nowej ustugi
(szt.);
- Liczba seminariow, kongresow lub konferencji zorganizowanych przez koordynatora
klastra (szt.);
- Liczba ustug doradczych zwigzanych z aktywizacjg klastra (szt.);
— Liczba szkolen zwigzanych z nowymi ustugami lub zarzgdzaniem klastrem (szt.);
— Liczba dziatan informacyjno-promocyjnych w celu zwiekszenia rozpoznawalnosci
klastra (szt.).

Wartosci docelowe ww. wskaznikdw musza zostac okreslone adekwatnie do danego
projektu oraz odzwierciedla¢ jego zakres rzeczowy. Rok osiggniecia wartosci docelowej
musi by¢ zgodny ze wskazanym w czesci wniosku pn. ,,Zakres rzeczowy” planowanym
terminem zakonczenia realizacji zadania oraz miescié sie w okresie realizacji projektu, tj.
nastgpi¢ nie pdzniej niz w roku zakonczenia realizacji projektu.

Nazwa pola: Opis metodologii wyliczenia wskaznika oraz sposobu weryfikacji osiggniecia
zaplanowanych wartosci wskaznika <1000 znakdw dla kazdego , opisu metodologii’
wskaznika>

Nalezy podac sposdb kalkulacji wskaznika (w szczegélnosci nalezy opisac, ktérych wydatkéw
ujetych w pkt X. ,Harmonogram rzeczowo — finansowy” tabela ,,Zakres finansowy” dotyczy
okreslany wskaznik) oraz nazwe dokumentu zrédtowego dostepnego u koordynatora, na
podstawie ktérego mozliwe bedzie potwierdzenie osiggniecia zaplanowanej wartosci
docelowej wskaznika produktu np. faktura, rachunek, umowa itp. Dla obowigzkowych
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wskaznikéw produktu automatycznie uzupetnionych przez Generator Wnioskdéw, w tym polu
nalezy wpisac ,nie dotyczy”. Nalezy uzasadnic realnosc osiggniecia zaplanowanych
wskaznikéw produktu.

Nazwa pola: Wskazniki rezultatu

Rezultat nalezy rozumieé jako bezposrednie (dotyczgce wnioskodawcy) oraz
natychmiastowe (mierzone po zakoriczeniu realizacji projektu lub jego czesci) efekty
wynikajgce z dostarczenia produktu. Rezultat informuje o zmianach, jakie nastgpity

u wnioskodawcy bezposrednio po zakonczeniu projektu. W przypadku wskaznika rezultatu
nalezy poda¢ wartos¢ bazowg przed rozpoczeciem realizacji projektu (stan wskaznika u
koordynatora) oraz wartos¢ docelowg po zakoriczeniu realizacji. Rok dla wartosci bazowej
powinien by¢ rokiem, w ktérym projekt rozpoczat sie, natomiast rokiem dla wartosci
docelowej to rok nastepujacy po zakonczeniu realizacji projektu. W przypadku, gdy projekt
rozpoczyna sie 1 stycznia danego roku, rokiem bazowym moze by¢ rok poprzedzajacy.

W poddziataniu przyjeto nastepujgce obowigzkowe wskazniki rezultatu, dla ktérych
whioskodawca zobowiazany jest do okreslenia wartosci bazowych i docelowych:

1. Wzrost zatrudnienia we wspieranych przedsiebiorstwach O/K/M [EPC]: nalezy wykazaé
etaty utworzone w przedsiebiorstwie w wyniku realizacji projektu. Liczba pracownikéw
powinna by¢ wykazywana w ekwiwalencie petnego czasu pracy (EPC), przy czym etaty
czesciowe podlegajg sumowaniu lecz nie sg zaokraglane do petnych jednostek. Wskaznik
dotyczy zatrudnionych na podstawie umowy o prace (nie dotyczy umow
cywilnoprawnych).

— Wskaznik: wzrost zatrudnienia we wspieranych przedsiebiorstwach — kobiety [EPC].
Pole zablokowane do edycji. Wskaznik bedzie wykazywany na etapie rozliczania
projektu. We wniosku o dofinansowanie jego wartosc¢ zostata ustalona na poziomie 0.

— Wskaznik: wzrost zatrudnienia we wspieranych przedsiebiorstwach — mezczyzni
[EPC]. Pole zablokowane do edycji. Wskaznik bedzie wykazywany na etapie
rozliczania projektu. We wniosku o dofinansowanie jego warto$¢ zostata ustalona na
poziomie O

2. Liczba podmiotéw, ktére skorzystaty z infrastruktury badawczej i demonstracyjnej
pozyskanej przez koordynatora klastra w ramach projektu (szt.): nalezy oszacowa¢ liczbe
podmiotdéw, ktére skorzystajg z infrastruktury powstatej w ramach projektu.

3. Liczba certyfikatow zarzadzania uzyskanych przez koordynatora klastra (szt.).

4. Liczba certyfikatéw branzowych uzyskanych przez koordynatora klastra (szt.).

5. Liczba oséb przeszkolonych w zespole koordynatora klastra (szt.). Wartos¢ wskaznika
powinna by¢ powigzana ze wskaznikiem produktu ,Liczba szkolert zwigzanych z nowymi
ustugami lub zarzgdzaniem klastra”.

6. Liczba nowych ustug Swiadczonych przez koordynatora klastra (sz.). Nalezy oszacowac
liczbe wdrozonych nowych ustug lub produktu ustugowego, ktdre zostang opracowane
lub znaczgco zmienione w zwigzku z realizacjg projektu, w celu wzmocnienia potencjatu
koordynatora klastra.
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Nazwa pola: Opis metodologii wyliczenia wskaznika oraz sposobu weryfikacji osiggniecia
zaplanowanych wartosci wskaznika <1000 znakdw dla kazdego , opisu metodologii’
wskaznika>

Nalezy uzasadnic¢ realno$é osiggniecia zaplanowanych wskaznikéw rezultatu. Nalezy
przedstawic sposdb skonstruowania i pomiaru tych wskaznikoéw tak, aby jednoznacznie
okresli¢ ich warto$é bazowg oraz docelowa. Efekty realizacji projektu muszg byé wyrazone
poprzez zadeklarowane i uzasadnione we wniosku wskazniki produktu i rezultatu.

CZESC X. HARMONOGRAM RZECZOWO-FINANSOWY

Harmonogram rzeczowo-finansowy sktada sie z nastepujgcych czesci: Zakres rzeczowy,
Zakres finansowy, Wydatki w ramach kategorii kosztow, Wydatki niezbedne do realizacji
projektu, oraz Podmioty upowaznione do ponoszenia wydatkéw na rzecz wnioskodawcy .

Przy tworzeniu budzetu nalezy zaplanowa¢ wydatki projektu w oparciu o katalog kosztow
kwalifikowalnych okreslonych w § 33, 33a, 38 oraz 42 pkt 18, 26-34 rozporzadzenia ministra
infrastruktury i rozwoju w sprawie udzielania przez Polskg Agencje Rozwoju
Przedsiebiorczosci pomocy finansowej w ramach Programu Operacyjnego Inteligentny
Rozwéj 2014-2020, uwzgledniajgc zapisy Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020 oraz umowy o
dofinansowanie. Koszty planowane do poniesienia w ramach projektu i przewidziane do
objecia wsparciem muszg by¢ uzasadnione i racjonalne w stosunku do zaplanowanych przez
Whioskodawce dziatan i celéw projektu oraz celdow okreslonych dla poddziatania.

Przez ,uzasadnione” nalezy rozumiec, iz sg potrzebne i bezposrednio zwigzane z realizacjg
dziatan uznanych za kwalifikowalne i zaplanowanych w projekcie. Wnioskodawca jest
zobowigzany wykaza¢ w dokumentacji aplikacyjnej koniecznos¢ poniesienia kazdego kosztu
i jego zwigzek z planowanym przedsiewzieciem.

Przez ,racjonalne” nalezy rozumie¢, iz ich wysokos¢ musi by¢ dostosowana do zakresu
zaplanowanych czynnosci. Nie mogg by¢ zawyzone ani zanizone. Wnioskodawca jest
zobowigzany przedstawi¢ w dokumentacji aplikacyjnej sposéb przeprowadzenia rozeznania
rynku oraz wskazanie zrédet danych, na podstawie ktdrych okreslono kwoty poszczegdlnych
kosztow.

Katalog kosztéw kwalifikowalnych oraz wysokos$¢ dofinansowania jest podzielona w
zaleznosci od formy udzielonej pomocy finansowej, tj. pomoc operacyjna, pomoc
inwestycyjna lub pomoc de minimis.

Wszystkie koszty sg rozliczane na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkdow.

Wydatki niekwalifikowalne sg w catosci finansowane ze srodkéw wtasnych wnioskodawcy.
llekro¢ we wniosku o dofinansowanie jest mowa o wydatkach, nalezy przez to rozumiec
rowniez koszty.
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UWAGA!

Harmonogram rzeczowo-finansowy nalezy przygotowa¢ uwzgledniajac instrukcje
wskazane do pola ,,Okres realizacji projektu”. Dane w tych cze$ciach wniosku muszg by¢
spdjne.

Zakres rzeczowy
Nazwa pola Nazwa zadania <600 znakéw>

Nazwa pola Opis dziatan planowanych do realizacji w ramach wskazanych zadan/podmiot
dziatania <3000 znakdéw dla kazdego zadania>

Zakres rzeczowy powinien wiernie odzwierciedlac plan oraz kosztorys dziatarh prowadzgcych
do rozszerzenia oferty klastra w zakresie innowacyjnych produktéw i ustug oferowanych
cztonkom klastra lub otoczeniu zewnetrznemu. Wnioskodawca okresla niezbedne zadania
projektu. Zadania to zamkniete zbiory kosztéw kwalifikowalnych wynikajgcych z
powigzanych ze sobg dziatann prowadzgcych do osiggniecia wspdlnego celu (np. zwigzanych z
rozbudows infrastruktury badawczej lub demonstracyjnej, przygotowaniem personelu do
Swiadczenia nowej ustugi, uzyskaniem certyfikatu doskonalenia jakosci zarzgdzania
klastrem). Zakres rzeczowy powinien przedstawiac logiczny cigg prac, ktére wnioskodawca
zamierza przeprowadzi¢ w ramach projektu. Nalezy skrétowo (hastowo) opisa¢ dziatania
planowane w ramach realizacji tego zadania oraz czas ich realizacji (nalezy podac¢ date
rozpoczecia i zakonczenia zadania). Wymienione zadania powinny wypetniac catos¢ okresu
realizacji projektu wskazanego w czesci | wniosku o dofinansowanie.

Bardzo istotne z punktu widzenia mozliwosci oceny projektu i jego zgodnosci z kryteriami
jest wskazanie, w przypadku wytworzenia srodkéw trwatych, szczegétowych dziatan (prac,
czynnosci), ktére majg zostaé w ramach zadan wykonywane i ich precyzyjne opisanie. W
przypadku nabycia srodkéw trwatych nalezy przedstawié w szczegdlnosci parametry
techniczne definiujgce planowany do nabycia srodek trwaty. W przypadku nabycia wartosci
niematerialnych i prawnych nalezy przedstawié w szczegdlnosci ich charakterystyczne cechy
np. w przypadku zakupu oprogramowania nalezy opisa¢ jego funkcjonalnosci i wykazac
niezbednos¢ dla wdrazanej innowacji.

Zakres finansowy

Nazwa pola: Zadanie
Nalezy wybraé wiasciwe zadanie z listy rozwijanej zdefiniowane w zakresie rzeczowym.

Nazwa pola: Kategoria kosztow
Nalezy wybraé wiasciwg kategorie z listy rozwijanej zgodng z listg nazw kosztéw w § 5
Regulaminu konkursu.

Nazwa pola : Nazwa kosztu <200 znakow>
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W tym polu nalezy wskazac dziatanie, ktére zostato zdefiniowane w punkcie Zakres rzeczowy.

Nazwa pola: Opis kosztu w danej kategorii/ podkategorii kosztéw <2000 znakdw dla
kazdego zadania>

W tym polu nalezy przedstawi¢ koszty planowane do poniesienia w kazdym z zadan. Krotki
opis wydatkéw powinien doprecyzowac co bedzie przedmiotem danego kosztu.

Kwoty wydatkéw uwzgledniane w polach Wydatki ogétem muszg dotyczy¢ kwot brutto
planowanych wydatkow (tj. tgcznie z VAT, jesli w przypadku danego wydatku kwota brutto
bedzie podwyzszona o kwote VAT). Kwoty wydatkéw uwzgledniane w polach Wydatki
kwalifikowalne powinny dotyczy¢ kwot netto (tj. bez VAT), w przypadku wnioskodawcéw,
ktdrzy majg mozliwos¢ odzyskania VAT albo kwot zawierajgcych VAT w przypadku
whnioskodawcéw, dla ktérych VAT moze by¢ wydatkiem kwalifikowalnym. Wnioskodawca,
ktdry nie ma mozliwosci odzyskania VAT moze bowiem wnioskowac o refundacje czesci lub
catosci tego podatku poniesionego w ramach projektu i zaliczy¢ go do wydatkow
kwalifikowalnych. W takim przypadku niezbedne jest takze wyszczegdlnienie kwoty VAT w
polu W tym VAT. W pozostatych przypadkach pola W tym VAT nie nalezy wypetniac.

Pole % dofinansowania wylicza sie automatycznie na podstawie pdl Dofinansowanie oraz
Wydatki kwalifikowalne.

W przypadku, gdy w trakcie realizacji projektu lub po jego zakonczeniu wnioskodawca bedzie
mogt odliczy¢ lub uzyskac zwrot podatku od towaréw i ustug (VAT) od zakupionych w ramach
realizacji projektu towardéw lub ustug wowczas jest on zobowigzany do poinformowania
Instytucji Posredniczacej. Wnioskodawca, ktéry po zawarciu umowy o dofinansowanie
nabywa prawa i obowigzki Beneficjenta zobowigzany jest do zwrotu dofinansowania
odpowiadajgcego kwocie podatku od towardw i ustug (VAT), ktéry uprzednio zostat przez
niego okreslony jako nie podlegajacy odliczeniu i ktéry zostat mu dofinansowany od chwili,
w ktérej uzyskat mozliwosc¢ odliczenia tego podatku.

Nalezy pamieta¢, ze w ramach poddziatania kwota kosztow kwalifikowalnych wynosi
minimalnie 500 000,00 zt, a maksymalnie 15 000 000,00 zi.

Nalezy mie¢ na uwadze, ze zgodnie z zasadami poddziatania maksymalna intensywnos¢
dofinansowania, ustalona dla poszczegdlnych wydatkéw, wynosi:
1) w zakresie pomocy operacyjnej dla koordynatora klastra —do 50% kosztéw
kwalifikowalnych, o ktérych mowa w § 5 ust. 3 Regulaminu konkursu;

2) w zakresie pomocy inwestycyjnej dla koordynatora klastra:

a) w przypadku inwestycji prowadzonych na obszarze wojewddztwa mazowieckiego
- do 55% kosztow kwalifikowalnych, o ktérych mowa w § 5 ust 4 Regulaminu
konkursu,

b) w przypadku inwestycji prowadzonych na obszarze wojewddztw innych niz
mazowieckie — do 65% kosztow kwalifikowalnych, o ktérych mowa w§ 5 ust 4
Regulaminu konkursu ;



23

3) w zakresie pomocy de minimis dla koordynatora klastra — do 85% kosztow
kwalifikowalnych, o ktédrych mowa w & 5 ust 5 Regulaminu konkursu.

Przy czym maksymalna intensywnos¢ dofinansowania w przypadku kosztow na
wynagrodzenia personelu koordynatora klastra, zwigzanego bezposrednio z realizowanymi
zadaniami w projekcie wynosi 25% tacznych kosztéw kwalifikowalnych.

UWAGA

Kategorie kosztow kwalifikowalnych, o ktérych mowa w ust. 5 pkt 4-7 nalezy traktowa¢
alternatywnie z kategoriami kosztéw, o ktérych mowa w ust. 4 Regulaminu konkursu.
W projekcie mozliwe jest uwzglednienie tylko jednej kategorii kosztéw, tj. albo kosztéw,
o ktérych mowa w ust. 4, albo kosztéw, o ktérych mowa w ust. 5 pkt 4-7.

Powyisze oznacza, iz wnioskodawca moze wybrac tylko jeden rodzaj pomocy -
inwestycyjng lub de minimis dla kosztéw ponoszonych w celu $wiadczenia przez
koordynatora klastra nowej ustugi.

Z uwagi na mozliwos¢ popetnienia btedéw przy konstruowaniu wydatkow, wydatki
kwalifikowalne nalezy podawac¢ w zaokragleniu do petnych setek ztotych w gére. Kwoty
w polu ,,Wydatki ogétem” i w polu ,,Dofinansowanie” nie nalezy zaokraglac.

W przypadku, gdy wnioskodawca zamierza wnioskowac o refundacje czesci lub catosci
poniesionego w ramach projektu podatku VAT, kwote wydatkow kwalifikowalnych (tgcznie
z VAT) nalezy zaokragli¢ zgodnie z podanym ponizej przyktadem.

Przyktad:
Jezeli w ramach projektu planuje sie poniesienie jednostkowego wydatku kwalifikowalnego
na poziomie 13 145 PLN nalezy dokona¢ zaokraglenia do kwoty 13 200 zt.

Szczegdtowy opis oraz szczegétowq kalkulacje dla poszczegdlnych wydatkéw w ramach
zaplanowanych zadan nalezy przedstawié¢ w polu ,,Opis kosztu w danej kategorii/
podkategoria kosztéw ” (maksymalna ilos¢ znakéw 10000). Opis kosztow powinien zawierac
takie informacje jak: przedmiot wydatku (opis i jego parametry techniczne w przypadku
zakupu srodkow trwatych), sposdb szacowania, kryteria wyboru ustalenia ostatecznej
wartosci kosztu.

W zakresie wydatku na zakup ustugi doradczej lub szkoleniowej, konieczne jest wskazanie
zakresu ustugi, oraz kosztu jednostkowego na jednego uczestnika lub koszt jednostkowy
roboczogodziny wykonawcy ustugi, o ile oferty na podstawie ktérych oszacowano wydatek
zawierajg taka informacje.

Nabycie srodka trwatego rozumiane jest jako nabycie rzeczy zgodnie z przepisami prawa
podatkowego i ustawy o rachunkowosci, tj. aby dany sktadnik majgtku mdgt zostaé uznany za
srodek trwaty (podlegajacy wpisowi do ewidencji Srodkéw trwatych), musi on spetniac
jednoczesnie nastepujgce warunki: byé nabytym lub wytworzonym we wtasnym zakresie;
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by¢ kompletnym i zdatnym do uzytku w dniu przyjecia do uzywania; przewidywany okres
uzywania musi by¢ dtuzszy niz rok; by¢ wykorzystywany przez podatnika na potrzeby
zwigzane z prowadzong przez niego dziatalnoscig gospodarczg albo oddanym do uzywania na
podstawie umowy najmu, dzierzawy lub umowy leasingu; jego wartos$¢ poczagtkowa musi
przekracza¢ 10 000 zt.

Opis kosztow zwigzanych z realizacjg inwestycji powinien dotyczy¢ takich informacji jak:

— koszt jednostkowy oraz liczba i rodzaj sSrodkéw trwatych, a takze uzasadnienie ich
zwigzku z realizacjg projektu — w przypadku wydatkéw zwigzanych z nabyciem albo
wytworzeniem srodkéw trwatych innych niz grunty oraz nieruchomosci;

— koszt jednostkowy oraz liczba i rodzaj jednostek nabywanych wartosci
niematerialnych i prawnych, a takze uzasadnienie ich zwigzku z realizacjg projektu —
w przypadku wydatkéw zwigzanych z nabyciem wartosci niematerialnych i prawnych.

Opis kosztow zwigzanych z wytworzeniem srodkdw trwatych powinien dotyczy¢ takich
informacji jak np. zakres zamdwienia, elementy sktadowe kosztu wytworzenia, przyjety
sposob szacowania wartosci zamdéwienia, zwigzek kosztu z realizowanym projektem.

Uwaga:
Komisja Oceny Projektéw podczas oceny merytorycznej moze wezwac wnioskodawce do
przedstawienia bardziej szczegétowej kalkulacji kosztowe;j.

Nazwa pola: Wydatki w ramach kategorii kosztow
Tabela generowana jest automatycznie na podstawie danych wprowadzonych do tabeli
Zakres finansowy.

Nazwa pola: Wydatki niezbedne do realizacji projektu
Tabela generowana jest automatycznie. Informacje pobierane sg z tabeli Zakres finansowy.

Nazwa pola: Podmioty upowaznione do ponoszenia wydatkow na rzecz wnioskodawcy

W przypadku leasingu do dofinansowania moze kwalifikowac sie réwniez wydatek
poniesiony przez leasingodawce na zakup dobra leasingowanego beneficjentowi w zwigzku
z realizacjg projektu. W takim przypadku wnioskodawca w tych punktach musi wskazaé
podmiot upowazniony do poniesienia wydatku na rzecz wnioskodawcy. Wnioskodawca
przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie projektu musi przeprowadzi¢ postepowanie
ofertowe zgodnie z wymogami funduszowymi i zawrze¢ umowe warunkowa uzalezniajgca jej
obowigzywanie od otrzymania informacji przez wnioskodawce o przyznaniu dofinansowania
w ramach poddziatania, w ktérej bedzie zawarte upowaznienie do ponoszenia wydatkdéw na
rzecz wnioskodawcy/beneficjenta. W tych punktach wnioskodawca musi poda¢ date
zawarcia umowy warunkowej. Jezeli wnioskodawca nie upowaznia podmiotdw, zaznacza
»NIE”.
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CZESC XI. ZESTAWIENIE FINANSOWE OGOLEM

Wartosci w polach tabeli Zestawienia Finansowe Ogoétem sg wypetniane automatycznie.

CZESC XIl. ZRODLA FINANSOWANIA WYDATKOW

Nalezy wskazaé wartos¢ wydatkdéw ogdtem oraz wartosé wydatkow kwalifikowalnych

w ramach projektu w podziale na poszczegdlne zrodta. Nalezy okresli¢ ostateczne zrédta
finansowania projektu uwzgledniajgc w nich wnioskowane dofinansowanie. Wnioskowane
dofinansowanie jest automatycznie generowane w pozycji ,Srodki wspdlnotowe”. Pozycje
,Krajowe srodki publiczne” wnioskodawca wypetnia tylko w przypadku gdy na projekt
pozyskat srodki publiczne z innych Zzrédet. W polach odnoszacych sie do zrédet prywatnych
,Inne, jakie” nalezy wskazaé rodzaj wnoszonego wkfadu, tj. , wktad pieniezny” lub ,wktad
niepieniezny”. W przypadku wkfadu pienieznego nalezy wprowadzi¢ podmiot
wspotfinansujgcy, natomiast w zakresie wktadu niepienieznego, szczegdtowy wykaz rzeczy
nalezy przedstawi¢ w zatgczniku do wniosku o dofinansowanie ,Wykaz aktywdéw rzeczowych
wnoszonych w ramach wktadu wtasnego niepienieznego. W rubryce ,Wydatki ogdétem” i
,Wydatki kwalifikowalne” nalezy wskaza¢ wartosci kwotowe wnoszonego wktadu.

W przypadku wnoszenia przez beneficjenta lub inny podmiot wktadu niepienieznego
stanowigcego czes¢ lub catos¢ wkitadu wiasnego wnoszonego na rzecz projektu,
zastosowanie majg warunki kwalifikowalnosci, o ktérych mowa w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020.

Uwaga: W ramach poddziatania mozliwe jest wniesienie wktadu niepienieznego
polegajacego wytacznie na wykorzystaniu w projekcie srodkéw trwatych (z wytaczeniem
nieruchomosci) lub wartosci niematerialnych i prawnych.

W poddziataniu wktadem niepienieznym nie moga by¢ nieruchomosci oraz nieodptatna
praca wykonywana przez wolontariuszy na podstawie ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2020 r. poz. 1057, z p6Zn. zm.).

Whnoszony wktad wtasny pieniezny i niepieniezny musi spetnia¢ nastepujgce warunki:

1. Wktad wtasny pieniezny i niepieniezny wnoszony jest w koszty bezposrednie projektu
zgodnie z art. 27 ust. 5 6 rozporzgdzenia 651/2014 okreslajgcym jako koszty kwalifikowalne
koszty inwestycji w rzeczowe aktywa trwate i wartosci niematerialne i prawne.

2. W przypadku wniesienia przez beneficjenta do projektu wktadu wtasnego niepienieznego,
dofinansowanie nie moze przekroczy¢ wartosci catkowitych kosztéw kwalifikowalnych
pomniejszonych o wartos¢ wkfadu niepienieznego i pienieznego.

3. Wktad wtasny niepieniezny powinien by¢ skategoryzowany i mieé charakter naktadéw
kwalifikowalnych zgodnie z rozporzadzeniem 651/2014 oraz wytycznymi.

4. Wkiad wtasny niepieniezny podlega ocenie merytorycznej na etapie oceny wniosku o
dofinansowanie pod katem zasadnosci wniesienia do projektu, w szczegdlnosci jego zwigzku
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z realizowanym projektem i planowanymi do osiggniecia celami projektu. Wartos¢ wktadu
niepienieznego musi zostac nalezycie potwierdzona dokumentami o wartosci dowodowej
réwnowaznej fakturom lub innym dokumentom. Wartos$¢ przypisana wktadowi
niepienieznemu nie moze przekraczaé stawek rynkowych.

5. Wktad wtasny niepieniezny podlega ocenie finansowej pod wzgledem prawidtowosci,
rzetelnosci i wiarygodnosci przeprowadzonej wyceny.

6. W przypadku wykorzystania srodkéw trwatych lub wartos$ci niematerialnych i prawnych na
rzecz projektu, ich wartos¢ okreslana jest proporcjonalnie do zakresu ich wykorzystania w
projekcie, z uwzglednieniem zapisdw podrozdziatu 6.12 Wytycznych.

7. Wnoszony wkfad wiasny podlega ewidencji ksiegowej na wyodrebnionych kontach
syntetycznych, analitycznych i pozabilansowych. Beneficjent powinien prowadzi¢ takze
dodatkowe rejestry dokumentow pozwalajgce na wyodrebnienie wszystkich operacji
zwigzanych z danym projektem w uktadzie umozliwiajgcym uzyskanie informacji
wymaganych w zakresie sprawozdawczosci finansowej projektu i kontroli wykorzystania
srodkdéw, szczegdlnie wniesienia wktadu wtasnego. Whiesienie wktadu wtasnego pienieznego
(srodki finansowe, ktérymi jednostka bedzie pokrywata wydatki zwigzane z realizacjg danego
projektu) podlega ewidencji ksiegowej w drodze biezgcych ksiegowan operacji
gospodarczych zwigzanych z realizacjg projektu.

Koordynatorzy klastrow mogg wnies¢ w formie niepienieznego wktadu wtasnego do
projektow posiadane w ramach zaplecza klastra sktadniki majatku, tj. srodki trwate z
wytgczeniem nieruchomosci oraz WNiP, gdy sg one niezbedne do zrealizowania celu projektu
oraz zgodnie z ponizszymi zasadami:

a) jesli zostaty zakupione/wytworzone ze S$rodkow prywatnych np. Srodkéw klastra,
inwestorow, kredytu komercyjnego, mogg by¢ wniesione do projektu tylko, gdy nie zostaty
nabyte/wytworzone w Scistym i udokumentowanym zwigzku z projektem planowanym do
realizacji w ramach dziatania 2.3.7;

b) jesli zostaty zakupione/wytworzone ze srodkéw publicznych w rezimie pomocy publicznej:
— w ciggu 7 lat wstecz, liczonych od daty rozliczenia, nie byt wspétfinansowany ze
Srodkdéw unijnych lub/oraz z dotacji krajowych srodkéw publicznych oraz
—  zostaty w petni zamortyzowane oraz
— nastgpita zmiana przeznaczenia srodka tj. dany sktadnik majatku nie zostat pierwotnie
nabyty/wytworzony w Scistym i udokumentowanym zwigzku z projektem planowanym
do realizacji.

Uwaga!

W przypadku wspoétfinansowania projektu przez podmioty inne niz instytucje finansowe,
Komisja Oceny Projektéw moze wezwacé wnioskodawce do przedstawienia dokumentéw
uwiarygadniajgcych posiadanie zadeklarowanych we wniosku o dofinansowanie srodkow
finansowych. Dokumentami potwierdzajgcymi zapewnienie zewnetrznego finansowania

projektu mogg by¢ w szczegdlnosci:
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a) W przypadku finansowania projektu kredytem bankowym lub leasingiem - mozliwos¢
pozyskania przez wnioskodawce kredytu musi by¢ uwiarygodniona promesa
kredytowa, sporzgdzong, na podstawie pozytywnej oceny zdolnosci kredytowej
whnioskodawcy;

b) W przypadku finansowania projektu pozyczka - mozliwos¢ pozyskania przez
whnioskodawce pozyczki musi by¢ uwiarygodniona dokumentem potwierdzajgcym
wole pozyczkodawcy udzielenia pozyczki wnioskodawcy na realizacje projektu oraz
dokumentami finansowymi pozyczkodawcy (sprawozdaniami finansowymi za
ostatnie dwa lata obrotowe lub w przypadku oséb fizycznych nieprowadzacych
dziatalnosci gospodarczej - dokumentami potwierdzajgcymi posiadanie srodkéw
finansowych przez pozyczkodawce np. PIT za ostatni zakonczony rok, wyciag z konta
bankowego pozyczkodawcy, zaswiadczenie z banku o wysokosci Srodkéw na
rachunku pozyczkodawcy); upowaznienie dla banku do przekazania informacji
objetych tajemnicg bankowg;

c) W przypadku wnoszenia wktadu wtasnego w postaci niepienieznej - dokumenty
potwierdzajgce mozliwos¢ wniesienia deklarowanego wktfadu, jego wartos¢ lub
stawki rynkowe.

Suma wartosci wykazanych w ramach ,,Srodkéw wspdlnotowych, krajowych srodkow
publicznych” oraz ,,Prywatne”, musi by¢ réwna kwocie catkowitych wydatkéw zwigzanych
z realizacjg projektu (kwalifikowalnych oraz niekwalifikowalnych).

W przypadku finansowania projektu z Europejskiego Banku Inwestycyjnego (EBI) nalezy w
tabeli uwzglednic¢ kwote takiego finansowania.

CZESC XIll. OTRZYMANA POMOC ORAZ POWIAZANIE PROJEKTU

W tej czesci wniosku nalezy wskaza¢ czy wnioskodawca uzyskat:

— pomoc na realizacje projektu, ktérego dotyczy wniosek poprzez udziat w innych
programach wsparcia finansowanych ze srodkéw krajowych, jednostek samorzadu
terytorialnego, zagranicznych lub z innych form wsparcia publicznego;

— jakakolwiek pomoc de minimis w ciggu biezgcego roku i 2 poprzednich lat podatkowych —
pola nalezy wypetni¢ jedynie w przypadku, jezeli w ramach projektu planowane jest
ponoszenie kosztow objetych pomocg de minimis dotyczgcych ustanowienia i utrzymania
zabezpieczenia.

W pierwszym przypadku, jesli wnioskodawca nie korzystat z zadnej pomocy z ww. Srodkéw
wsparcia publicznego w odniesieniu do tych samych wydatkéw kwalifikowalnych, ktére
zostaty uwzglednione w projekcie objetym wnioskiem, zaznacza pole ,,Nie” zaréwno w czesci
dotyczacej pomocy de minimis otrzymanej w odniesieniu do tych samych wydatkéw
kwalifikowalnych zwigzanych z projektem, ktérego dotyczy wniosek, jak i w czesci dotyczacej
pomocy publicznej innej niz de minimis otrzymanej w odniesieniu do tych samych wydatkéw
kwalifikowalnych zwigzanych z projektem, ktérego dotyczy wniosek oraz nie wypetnia
dalszych pél.
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Jezeli wnioskodawca zaznaczy odpowiedz twierdzacg w czesci dotyczacej pomocy de minimis
lub pomocy innej niz de minimis otrzymanej w odniesieniu do tych samych wydatkow
kwalifikowalnych zwigzanych z projektem, ktérego dotyczy wniosek, zobowigzany jest
wypetni¢ takze pozostate pola. W przypadku zaznaczenia pola ,Tak” w czesci dotyczacej
pomocy de minimis, wnioskodawca wpisuje informacje na temat uzyskanej pomocy de
minimis, otrzymanej na pokrycie czesci wydatkéw kwalifikowalnych zwigzanych z projektem,
ktorego dotyczy wniosek. Wymaganymi informacjami sg w tym przypadku taczna kwota
takiej pomocy w PLN oraz rodzaje wydatkow kwalifikowalnych zwigzanych z projektem,
ktorego dotyczy wniosek, objetych tg pomocg <1000 znakéw>. W przypadku zaznaczenia
pola , Tak” w czesci dotyczacej pomocy publicznej innej niz de minimis, wnioskodawca
wpisuje informacje na temat uzyskanej pomocy publicznej innej niz pomoc de minimis,
otrzymanej z innych zrédet na pokrycie czesci wydatkéw kwalifikowalnych zwigzanych z
projektem, ktdrego dotyczy wniosek. Wymaganymi informacjami sg w tym przypadku tgczna
kwota takiej pomocy w PLN oraz rodzaje wydatkéw kwalifikowalnych zwigzanych z
projektem, ktdrego dotyczy wniosek, objetych tg pomocs.

W drugim przypadku natomiast nalezy okresli¢ czy w ciggu biezgcego roku podatkowego
oraz dwodch poprzedzajgcych go lat podatkowych wnioskodawca lub organizm gospodarczy
w sktad ktdrego wchodzi wnioskodawca nie otrzymat pomocy de minimis (pola nalezy
wypetni¢ jedynie w przypadku, jezeli w ramach projektu planowane jest ponoszenie kosztow
objetych pomocg de minimis dotyczgcych ustanowienia i utrzymania zabezpieczenia).

W przypadku braku ww. pomocy wnioskodawca wpisuje wartos¢ ,,0”. W przypadku gdy
pomoc de minimis byta udzielona, wnioskodawca wpisuje tgczng wysokosc¢ uzyskanej
pomocy de minimis (w EUR).

Powyzsze nalezy rozpatrywac dla wnioskodawcy jako jednego przedsiebiorcy w rozumieniu
art. 2 ust. 2 rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis
(Dz. Urz. UE L3527z 24.12.2013).

Zgodnie z art. 2 ust. 2 rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r.

w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy
de minimis ,,jedno przedsiebiorstwo” obejmuje wszystkie jednostki gospodarcze, ktére sg ze
sobg powigzane co najmniej jednym z nastepujgcych stosunkéw:

a) jedna jednostka gospodarcza posiada w drugiej jednostce gospodarczej wiekszos¢
praw gtosu akcjonariuszy, wspdlnikéw lub cztonkdéw;

b) jedna jednostka gospodarcza ma prawo wyznaczy¢ lub odwotac wiekszos¢ cztonkow
organu administracyjnego, zarzgdzajgcego lub nadzorczego innej jednostki
gospodarczej;

c) jedna jednostka gospodarcza ma prawo wywiera¢ dominujgcy wptyw na inng
jednostke gospodarczg zgodnie z umowg zawartg z t3 jednostka lub postanowieniami
w jej akcie zatozycielskim lub umowie spotki;
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d) jedna jednostka gospodarcza, ktdra jest akcjonariuszem lub wspélnikiem w innej
jednostce gospodarczej lub jej cztonkiem, samodzielnie kontroluje, zgodnie
z porozumieniem z innymi akcjonariuszami, wspdlnikami lub cztonkami tej jednostki,
wiekszos¢ praw gtosu akcjonariuszy, wspdlnikéw lub cztonkdw tej jednostki.
Jednostki gospodarcze pozostajgce w jakimkolwiek ze stosunkéw, o ktérych mowa w
akapicie pierwszym lit. a)—d), za posrednictwem jednej innej jednostki gospodarczej lub kilku
innych jednostek gospodarczych rowniez sg uznawane za jedno przedsiebiorstwo.

Nazwa pola: Opis powigzania projektu z innymi projektami wnioskodawcy <10000
znakow>

Nalezy poda¢ informacje dotyczgce powigzan projektu z innymi projektami w ramach tego
samego programu operacyjnego i/lub innych programéw operacyjnych. Nalezy opisaé te
powigzania, podac tytut, date ztozenia wniosku powigzanych projektow, date podpisania
umowy/ow o dofinansowanie oraz zrddtfa finansowania/dofinasowania. Jezeli projekt nie jest
powigzany z innymi projektami nalezy wpisac¢ , Nie dotyczy”.

CZESC XIV. O$WIADCZENIA

W tej czesci wnioskodawca okresla, ktdre czesci wniosku o dofinansowanie zawierajg
tajemnice przedsiebiorstwa wnioskodawcy podlegajgca ochronie oraz podstawe prawng
ochrony tej tajemnicy. Ponadto wnioskodawca sktada dodatkowe oswiadczenia.

CZESC XV. ZAtACZNIKI

Integralng czes¢ wniosku o dofinansowanie stanowig zatgczniki
1. Tabele finansowe- Sytuacja finansowa wnioskodawcy jej prognoza oraz zatrudnienie
— sporzgdzone na wtasciwym wzorze opublikowanym na stronie internetowe;j
dokumentacji konkursowej.
2. Wykaz aktywow rzeczowych wnoszonych w ramach wkfadu wtasnego
niepienieznego.



