Erasmus dla mtodych

B PARP

Polska Agencja Rozwoju Przedsiebiorczosci

Regulamin Przeprowadzania Naboru

w ramach programu Erasmus dla Mtodych Przedsiebiorcow

Regulamin przeprowadzania naboru zostat przygotowany w celu przedstawienia zasad
aplikowania oraz regut wyboru beneficjentow, ktorzy otrzymajg bezzwrotne wsparcie
finansowe na pokrycie wydatkow zwigzanych z pobytem u mikroprzedsiebiorcy, matego lub
$redniego przedsiebiorcy w innym panstwie biorgcym udziat w programie

Warszawa, 01.02.2023 r.



§1.

Stowniczek pojec¢ uzywanych w Regulaminie Przeprowadzania Naboru

Uzyte w Regulaminie Przeprowadzania Naboru pojecia i skréty majg nastepujace znaczenie:

1) dni robocze — dni tygodnia liczone od poniedziatku do pigtku z wytgczeniem dni ustawowo
wolnych od pracy;

2) EISMEA - European Innovation Council and SMEs Executive Agency (Agencja Wykonawcza
ds. Europejskiej Rady Innowacji i Matych i Srednich Przedsiebiorstw);

3) INZ — Internetowe Narzedzie Zarzgdzania - platforma internetowa dostepna na stronie
internetowej www.erasmus-entrepreneurs.eu, za pomocg ktérej dokonywane s3:

a) wypetnienie i rejestracja wniosku o udzielenie wsparcia finansowego,
b) poszukiwanie Przedsiebiorcy Przyjmujgcego,

c) sporzadzenie i akceptacja Planu Pobytu,

d) przygotowanie sprawozdania z Pobytu u Przedsiebiorcy Przyjmujgcego;

4) |IP - Instytucja Posredniczgca — instytucja petnigca na podstawie umowy ramowe] zawartej
z EISMEA funkcje lokalnego punktu kontaktowego dla beneficjentéw w ramach Programu
EYE;

5) IPMP — Instytucja Posredniczgca Mtodego Przedsiebiorcy - PARP, ktéra petni funkcje
lokalnego punktu kontaktowego dla Mtodego Przedsiebiorcy w ramach Programu EYE;

6) IPPP — Instytucja Posredniczgca Przedsiebiorcy Przyjmujgcego - lokalny punkt kontaktowy
dla beneficjentéw w ramach Programu EYE w panstwie Przedsiebiorcy Przyjmujgcego;

7) Komisja Oceniajgca — komisja dokonujgca oceny merytorycznej wnioskéw o udzielenie
wsparcia finansowego w ramach Programu EYE, w skfad ktdrej wchodzi co najmniej
dwodch pracownikéw PARP oddelegowanych do oceny przez Dyrektora Departamentu
Wsparcia Przedsiebiorczosci;

8) Mtody Przedsiebiorca - osoba fizyczna, ktora przebywata na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej przez okres co najmniej 183 dni w okresie ostatnich 12 miesiecy przed dniem
ztozenia wniosku o udzielenie wsparcia finansowego w ramach Programu EYE i ktéra:

a) jest mikroprzedsiebiorcg, matym lub $rednim przedsiebiorcg wpisanym do
Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, albo
b) jest:
(i) wspdlnikiem spotki jawnej albo partnerskiej lub
(ii) komplementariuszem spotki komandytowej albo komandytowo-akcyjnej, lub
(iii) wspdlnikiem albo akcjonariuszem i jednoczesnie cztonkiem zarzadu spétki
kapitatowe;j,
- wpisanej do rejestru przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sgdowego, bedgcej
mikroprzedsiebiorcg, matym lub $rednim przedsiebiorcg, albo
c) zamierza podja¢ dziatalnos¢ gospodarcza
oraz
ztozyta wniosek o udzielenie wsparcia finansowego w ramach Programu EYE nie pdzniej
niz przed uptywem trzech lat od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej, o ktérej
mowa w lit. a lub od dnia rozpoczecia dziatalnosSci gospodarcze]j przez spotke, o ktorej



mowa w lit. b; lub ztozyta wniosek o udzielenie wsparcia finansowego w ramach
Programu EYE przed rozpoczeciem dziatalnosci gospodarczej — w przypadku osoby, o
ktorej mowa w lit. c.

9) PARP - Polska Agencja Rozwoju Przedsiebiorczosci z siedzibg w Warszawie, ktdra petni

funkcje IPMP;

10) Plan Pobytu — plan Pobytu u Przedsiebiorcy Przyjmujgcego zapewniajgcy warunki
wspotpracy pomiedzy Mtodym Przedsiebiorca a Przedsiebiorcg Przyjmujacym,
okreslajacy m.in. cele oraz proponowany plan dziatan w ramach Pobytu u Przedsiebiorcy
Przyjmujacego;

11) Biznes Plan (Plan Przedsiewziecia) - projekt lub opis pomystu na wtasny biznes
sporzgdzony przez Mtodego Przedsiebiorce zgodnie z wytycznymi stanowigcymi
Zatgcznik nr 1 do RPN;

12) Pobyt u Przedsiebiorcy Przyjmujgcego — pobyt Mtodego Przedsiebiorcy
u Przedsiebiorcy Przyjmujgcego, o ktdrym mowa w § 21 ust. 4 Rozporzadzenia;

13) Program EYE — program Erasmus dla Mtodych Przedsiebiorcow (ang. Erasmus for Young
Entrepreneurs) oraz Program EYE Global, realizowane na podstawie programu Small
Business Act dla Europejskich MSP, finansowane ze $rodkéw COSME- Programu na rzecz
rynku wewnetrznego, konkurencyjnosci przedsiebiorstw, w tym matych i $Srednich
przedsiebiorstw, dziedziny roslin, zwierzat, zywnosci i paszy oraz statystyk europejskich
(Program na rzecz jednolitego rynku, SMP COSME, 2021/690);

14) Przedsiebiorca Przyjmujacy - mikroprzedsiebiorca, maty lub sredni przedsiebiorca, ktory
od co najmniej trzech lat prowadzi dziatalnos$¢ gospodarczg w innym niz Rzeczpospolita
Polska panstwie biorgcym udziat w Programie EYE, wskazanym w zatgczniku nr 2 do
RPN;

15) RPN — niniejszy Regulamin Przeprowadzania Naboru;

16) Support Office (SO) — organizacja powotana przez Komisje Europejskg do obstugi
programu EYE .

§ 2.
Podstawa prawna
1. IPMP przeprowadza nabdr w ramach Programu EYE na podstawie:

1) art. 6b ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsiebiorczosci (Dz.U. z 2022 r. poz. 2080, z pdzn. zm.);

2) § 21 rozporzadzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 20 pazdziernika
2020 r. w sprawie udzielania przez Polskg Agencje Rozwoju Przedsiebiorczosci
pomocy finansowej niezwigzanej z programami operacyjnymi (Dz. U. z 2020 r. poz.
1933, z pdin. zm.), zwanego dalej ,,Rozporzadzeniem” (rozporzadzenie wraz z
dokumentacjg programowg dotyczgcg Programu EYE obejmujgcg RPN oraz wzér
umowy o udzielenie wsparcia finansowego opublikowane sg na stronie
www.parp.gov.pl).
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3) art. 8 ust. 4 lit. g) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/690 z
dnia 28 kwietnia 2021 r. ustanawiajgce program na rzecz rynku wewnetrznego,
konkurencyjnosci przedsiebiorstw, w tym matych i srednich przedsiebiorstw,
dziedziny roslin, zwierzat, zywnosci i paszy, oraz statystyk europejskich (Program na
rzecz jednolitego rynku) oraz uchylajgce rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) nr 99/2013, (UE) nr 1287/2013, (UE) nr 254/2014 i (UE) nr 652/2014;

2. Wsparcie udzielane w ramach programu nie stanowi pomocy publicznej zgodnie z

interpretacjg Komisji Europejskiej uzyskang przez PARP w dniu z 13 lipca 2018 r. (pismo
Grow.ddg2.h.2(2018)4186841.)

§3.

Postanowienia ogdlne

1.

Celem naboru jest wytonienie Mtodych Przedsiebiorcéw, ktérzy wezma udziat

w Programie EYE, tzn. otrzymajg od IPMP bezzwrotne wsparcie finansowe na pokrycie
niezbednych wydatkéw zwigzanych z Pobytem u Przedsiebiorcy Przyjmujgcego,
obejmujgcych koszty podrozy i utrzymania, w tym koszty zakwaterowania w panstwie, do
ktorego wyjezdza Mtody Przedsiebiorca, zwane dalej ,,wsparciem finansowym”.

Kwota srodkdw przeznaczonych na wsparcie finansowe, ktéorymi IPMP dysponuje w
latach 2023-2027, wynosi 477 360,00 euro. Nabor wnioskéw o udzielenie wsparcia
finansowego w edycji 13 Programu EYE prowadzony jest w okresie obowigzywania
umowy zawartej pomiedzy EISMEA a PARP, tj. od 1 lutego 2023 r. do 30 listopada 2026 .
IPMP prowadzi biezgcy monitoring wartosci przyjmowanych wnioskdéw o udzielenie
wsparcia finansowego w celu okreslenia maksymalnej mozliwej do przyjecia liczby
whnioskdw w ramach podsiadanej alokacji srodkéw na lata 2019-2022. Po osiagnieciu
poziomu 130% alokacji przewidzianej na lata 2023-2027 IPMP poinformuje na stronie
internetowej www.parp.gov.pl o dacie zakonczenia naboru wnioskow.

W przypadku wyczerpania alokacji srodkéw przewidzianych na lata 2023-2027 IPMP
odmadwi zawarcia umowy o udzielenie wsparcia finansowego.

§4.
Warunki udziatu w Programie EYE

1.

Wsparcie finansowe udzielane jest na warunkach okreslonych w Rozporzadzeniu,

z uwzglednieniem postanowien witasciwych dokumentéw i regulacji Unii Europejskiej
dotyczgcych Programu EYE.

Wsparcie finansowe nie moze zosta¢ udzielone podmiotom podlegajgcym wykluczeniu z
mozliwosci otrzymania wsparcia finansowego na podstawie art. 6b ust. 3 ustawy z dnia 9
listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci.

. Przed zawarciem umowy o udzielenie wsparcia finansowego Mtody Przedsiebiorca

przedktada IPMP oswiadczenie o:



— spetnianiu przestanek Mtodego Przedsiebiorcy wskazanych w § 21 ust. 2
Rozporzadzenia,

— braku przestanek, o ktéorych mowa w art. 6b ust. 3 ustawy z dnia 9 listopada
2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci.

4. IPMP moze zadac€ innych niz wskazane w ust. 3 dokumentdéw oraz wyjasnien w celu

7.

potwierdzenia spetniania przez Mtodego Przedsiebiorce warunkéw uzyskania wsparcia
finansowego.

. Mtody Przedsiebiorca uczestniczacy w Programie EYE jest zobowigzany:

1) na etapie naboru:
- przedtozy¢ wraz z sktadanym w INZ wnioskiem o udzielenie wsparcia finansowego
Biznes Plan oraz zyciorys w jezyku angielskim;
2) po wyborze, na etapie nawigzywania relacji:
- sporzgdzi¢ Plan Pobytu;
3) po zawarciu umowy:
- przestrzega¢ umowy zawartej z IPMP, ktéra reguluje zasady wyptaty wsparcia
finansowego, okresla zadania i obowigzki Mtodego Przedsiebiorcy oraz warunki
finansowe i prawne jego uczestnictwa w Programie EYE;
- po zakoriczonym Pobycie u Przedsiebiorcy Przyjmujacego, wypetni¢ w INZ
sprawozdanie koncowe, w ktérym znajdzie sie opis realizowanych w przedsiebiorstwie
Przedsiebiorcy Przyjmujgcego zadan, wykonanych prac, zdobytej wiedzy i umiejetnosci
oraz korzysci odniesionych przez Mtodego Przedsiebiorce z Pobytu u Przedsiebiorcy
Przyjmujacego dla rozwoju wtasnego przedsiebiorstwa.
Mtody przedsiebiorca moze wybrac jeden z dwdch nastepujgcych programow: EYE i EYE
Global, w ktdrych bedzie uczestniczyc.

§ 5.
Zasady finansowania Pobytu u Przedsiebiorcy Przyjmujgcego

1.

Wsparcie finansowe jest wyptacane na podstawie umowy zawartej pomiedzy IPMP a
Mtodym Przedsiebiorcg, ktdrej wzor stanowi zatgcznik nr 4 do RPN.

Kwota wsparcia finansowego udzielonego Mtodemu Przedsiebiorcy nie moze przekroczyé
kwoty maksymalnej obliczonej w oparciu o miesieczng stawke wyznaczong przez EISMEA
dla panstwa, w ktorym Mtody Przedsiebiorca przebywa podzielong przez ilos¢ dni
roboczych w danym miesigcu i pomnozong przez ilos¢ rzeczywistych dni roboczych
pobytu Mtodego Przedsiebiorcy w tym panstwie. Tabela miesiecznego wsparcia
finansowego wedtug panstw stanowi zatacznik nr 2 do RPN.

. Mtody Przedsiebiorca nie moze uzyska¢ w zwigzku z uczestnictwem w Programie EYE

jakichkolwiek korzysci materialnych innych niz wsparcie finansowe, w szczegdlnosci nie
moze otrzymywac od Przedsiebiorcy Przyjmujgcego wynagrodzenia w jakiejkolwiek
formie.



§6.

Etapy udziatu w Programie EYE
Udziat Mtodego Przedsiebiorcy w Programie EYE obejmuje cztery etapy:

1)

2)

3)

4)

ztozenie wniosku o udzielenie wsparcia finansowego — Mtody Przedsiebiorca
przystepuje do Programu EYE sktadajgc wniosek przy uzyciu INZ dostepnego na stronie
internetowej www.erasmus-entrepreneurs.eu. Wniosek nalezy wypetni¢ w jezyku
angielskim. Na tym etapie procedury konieczne jest wybranie PARP jako wtasciwej IP.
Ztozenie wniosku jest potwierdzane wystanym do Mtodego Przedsiebiorcy
elektronicznym komunikatem o rejestracji wniosku. IPMP odpowiada za weryfikacje
ztozonego wniosku pod katem formalnym i merytorycznym. Jezeli zostang spetnione
wszystkie niezbedne wymagania, IPMP przyjmuje wniosek, jezeli nie, wniosek odrzuca.
Jesli wnioskodawca, ktérego wniosek zostat pozytywnie zweryfikowany pod kontem
formalnym i merytorycznym, nie zaloguje sie do INZ przez 6 miesiecy to wniosek
automatycznie zmienia status na ,,nieaktywny”. Wnioskodawca, ktdrego wniosek
przeszedt pozytywnie weryfikacje pod kontem formalnym i merytorycznym, moze
wycofac wniosek w kazdym czasie.

nawigzanie relacji — wraz z informacjg o przyjeciu wniosku Mfody Przedsiebiorca
uzyskuje dostep do internetowej bazy danych zawierajgcej informacje

o Przedsiebiorcach Przyjmujgcych, sposréd ktorych Mtody Przedsiebiorca wybiera
odpowiedniego Przedsiebiorce Przyjmujgcego. W bazie danych mozna wskaza¢ do 5
propozycji Przedsiebiorcy Przyjmujgcego.

zobowigzanie i przygotowanie - Mtody Przedsiebiorca oraz Przedsiebiorca Przyjmujacy
sporzadzajg Plan Pobytu. PARP wprowadza Plan pobytu do INZ. Nastepnie Plan Pobytu
powinien zosta¢ zaakceptowany w INZ przez: Mtodego Przedsiebiorce, IP Mtodego
Przedsiebiorcy, Przedsiebiorce Przyjmujgcego oraz IP Przedsiebiorcy Przyjmujgcego.
IPMP oraz Mfody Przedsiebiorca zawierajag umowe. Przed rozpoczeciem Pobytu u
Przedsiebiorcy Przyjmujgcego Mtody Przedsiebiorca jest zobowigzany do odbycia
rozmowy z IPMP, ktérej celem jest przygotowanie do wyjazdu. Termin rozmowy jest
ustalany i przez IPMP w porozumieniu z MP.

etap wdrozenia — Pobyt u Przedsiebiorcy Przyjmujgcego moze obejmowac jeden
nieprzerwany okres lub by¢ podzielony na kilka okreséw, w zaleznosci od wyboru
Mtodego Przedsiebiorcy. Po zakoriczeniu Pobytu u Przedsiebiorcy Przyjmujacego
Mtody Przedsiebiorca sporzadza w INZ sprawozdanie w jezyku angielskim. IP Mfodego
Przedsiebiorcy i IP Przedsiebiorcy Przyjmujgcego monitorujg przebieg Pobytu u
Przedsiebiorcy Przyjmujacego, a po jego zakoniczeniu akceptujg w INZ sporzadzone
przez Mtodego Przedsiebiorce sprawozdanie koficowe z Pobytu u Przedsiebiorcy
Przyjmujacego. Mtody Przedsiebiorca jest zobowigzany do zbierania w trakcie pobytu
dokumentéw (np. rachunkoéw, kart poktadowych, umowy najmu mieszkania)
potwierdzajgcych jego pobyt za granica.



§7.

Zasady dokonywania oceny wnioskéw o udzielenie wsparcia finansowego

1. Whnioski o udzielenie wsparcia finansowego podlegajg ocenie formalnej i merytoryczne;.

2. Wsparcie uzyskujg Mtodzi Przedsiebiorcy, ktérych wnioski zostaty ocenione przez IPMP
pozytywnie, z zastrzezeniem § 3 ust. 4 i odbyli pobyt u Przedsiebiorcy Przyjmujacego.

3. Nabor wnioskéw oraz ocena formalna i merytoryczna odbywaja sie w trybie ciggtym.

§ 8.
Zasady dokonywania oceny formalnej wnioskdw o udzielenie wsparcia
finansowego
1. Zarejestrowany wniosek o udzielenie wsparcia finansowego podlega ocenie formalnej
przeprowadzanej metodg oceng zero-jedynkowg, podczas ktérej IPMP weryfikuje, czy:
1) wniosek ztozony zostat za posrednictwem INZ jak réwniez
2) dotgczono do wniosku zyciorys w jezyku angielskim oraz Biznes Plan;
3) wniosek wraz z zatgcznikami przygotowany zostat zgodnie z instrukcjg przygotowang
przez Support Office dostepng na stronie internetowej Programu EYE
(http://www.erasmus-entrepreneurs.eu/upload/NE%20registration%20guide%20-

%20FINAL.pdf ).
2. Ocena formalna jest przeprowadzana przez pracownika PARP odpowiedzialnego za

realizacje Programu EYE. Pracownik PARP przeprowadzajacy ocene formalng zobowigzany
jest do zachowania poufnosci.

3. Ocena formalna wniosku powinna by¢ przeprowadzona w terminie 7 dni liczac od daty
rejestracji wniosku w INZ.

4. W przypadku, gdy wniosek zawiera uchybienia formalne (tzn. formularz wniosku jest
niekompletny, brakuje zatacznikéw), Mtody Przedsiebiorca jest wzywany drogg
elektroniczng do poprawienia lub uzupetnienia wniosku, przy czym wezwanie do
poprawienia lub uzupetnienia wniosku zawiera wyszczegdlnienie btedow lub informacji,
ktore nalezy poprawic lub uzupetnié. Za dzien doreczenia wezwania uznaje sie date
wystania wiadomosci e-mail na adres podany we wniosku. Mtody Przedsiebiorca jest
odpowiedzialny za wskazanie we wniosku prawidtowego adresu do korespondencji
elektronicznej. Mfody Przedsiebiorca zobowigzany jest do samodzielnego poprawienia lub
uzupetnienia wniosku w terminie 7 dni od dnia wystania wezwania. Mtody Przedsiebiorca,
w terminie przeznaczonym na dokonanie poprawek i uzupetnien, ma mozliwos¢
kontaktowania sie z pracownikiem PARP za pomocg poczty elektronicznej, w celu
wyjasnienia ewentualnych watpliwosci zwigzanych z trescig przestanego wezwania.

5. Po ponownym wystaniu poprzez INZ poprawionej lub uzupetnionej wersji wniosku,
podlega on ponownej ocenie formalnej. Wnioski, ktére nie zostang poprawione lub
uzupetnione w sposéb prawidtowy w terminie 7 dni, podlegajg odrzuceniu, a Mtody
Przedsiebiorca informowany jest poczta elektroniczng o powodach odrzucenia wniosku.
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6. Whnioski, ktdre spetnity wszystkie kryteria oceny formalnej, przekazywane sg do oceny
merytorycznej przeprowadzanej przez Komisje Oceniajaca.

§09.
Zasady dokonywania oceny merytorycznej wnioskéw o udzielenie wsparcia

finansowego

1. Poprawne formalnie wnioski poddawane sg ocenie merytorycznej. Ocenie merytorycznej
podlega zatgczony do wniosku Biznes Plan, zgodnie z kryteriami opisanymi w zatgczniku nr
3 do RPN.

2. Ocena merytoryczna jest dokonywana przez Komisje Oceniajgca, w sktad ktdrej wchodzi
dwodch pracownikéw PARP oddelegowanych do oceny przez Dyrektora Departamentu
Wsparcia Przedsiebiorczosci PARP. Komisja liczy dwie osoby.

3. Ocena merytoryczna polega na ocenie w jakim stopniu Biznes Plan spefnia wymagania
okreslone w wytycznych stanowigcych zatgcznik nr 1 do RPN, w szczegdlnosci czy
wyczerpuje wszystkie zagadnienia i czy jest spojny wewnetrznie.

4. Pracownicy PARP przeprowadzajgcy ocene merytoryczng zobowigzani sy do zachowania
bezstronnosci oraz poufnosci.

5. W trakcie oceny merytorycznej cztonkowie Komisji Oceniajacej mogg wezwac¢ Mtodego
Przedsiebiorce, za pomocg poczty elektronicznej, do przedstawienia dodatkowych
informacji lub wyjasnien dotyczacych Biznes Planu lub o uzupetnienie Biznes Planu. Za
dzien doreczenia wezwania uznaje sie date wystania wiadomosci e-mail na adres podany
we whniosku. Ztozone dodatkowe informacje i wyjasnienia (uzupetniony Biznes Plan)
stanowig integralng czes¢ wniosku. W przypadku nieotrzymania informacji lub wyjasnien
lub uzupetnionego Biznes Planu w terminie 7 dni, liczonych od dnia wystania wezwania,
ocena wniosku przeprowadzana jest na podstawie dostepnych informacji (aktualnej
wersji Biznes Planu).

6. Do uzyskania wsparcia kwalifikowane sg wnioski, ktdre otrzymajg pozytywng ocene
merytoryczna, tj. uzyskaja faczna srednig ocene co najmniej 3,4 punktu wazonego.

§ 10.

Informacja o przyznaniu wsparcia lub odrzuceniu wniosku o wsparcie

1. Whniosek, ktéry otrzymat pozytywng ocene merytoryczng zostaje zaakceptowany
(przyjety) przez IPMP w INZ. INZ generuje i przesyta do Mtodego Przedsiebiorcy drogg
elektroniczng informacje o przyjeciu wniosku.

2. W przypadku negatywnej oceny merytorycznej wniosek podlega odrzuceniu. Mtody
Przedsiebiorca otrzymuje droga elektroniczng informacje o odrzuceniu wniosku wraz
z uzasadnieniem.

§ 11.
Postanowienia kornicowe
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1. W trakcie trwania naboru RPN moze podlega¢ zmianom wynikajgcym ze zmian przepisow
prawa. W takiej sytuacji wnioskodawcy zostang kazdorazowo poinformowani
o wprowadzonych zmianach w komunikacie opublikowanym na stronie internetowej
Www.parp.gov.pl.

2. Na wszelkie pytania lub watpliwosci zwigzane z naborem w ramach Programu EYE, a takze
dotyczgce udziatu w Programie EYE, odpowiada p. Monika Fiszer (tel. 022 432 8703,
email: monika_fiszer@parp.gov.pl).

Zatgczniki do RPN:

1. Zatacznik nr 1 do RPN - Wytyczne do sporzadzania Biznes Planu;

2. Zafacznik nr 2 do RPN — Tabela miesiecznego wsparcia finansowego wedtug panstw;

3. Zatacznik nr 3 do RPN — Wzér formularza oceny merytorycznej wniosku o dzielenie
wsparcia finansowego;

4. Zatacznik nr 4 do RPN —Wzdr umowy o udzielenie wsparcia finansowego.
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Zatacznik nr 1 do Regulaminu Przeprowadzania Naboru

Wytyczne do sporzgdzania Biznes Planu (Planu Przedsiewziecia)

Osobom sporzadzajgce Biznes Plan po raz pierwszy zaleca sie zapoznanie z kursem E-
learningowym poswieconemu temu zagadnieniu zamieszczonym na stronie internetowej
portalu ,,Akademia PARP” pod adresem:
https://www.parp.gov.pl/component/site/site/kursy-online

Biznes Plan (Plan Przedsiewziecia) powinien zawiera¢:

1. Streszczenie

Streszczenie ma wzbudzi¢ zainteresowanie 0soéb podejmujacych decyzje. Powinno zawierac
krotki przeglad najwazniejszych elementéw Planu, a szczegdlng uwage poswiecac
produktowi, jego wartosci dla klienta, rynkowi na dany produkt, umiejetnosci zarzadzania,
wymaganiom finansowym i potencjalnej stopie zwrotu z inwestycji. Streszczenie nalezy
przygotowac tak, aby pomyst na biznes zostat opisany przejrzyscie, przekonywujgco i zwiezle,
a zarazem wyczerpujgco.

2. Opis produktu/ustugi

Punktem wyjscia dla planu jest produkt/ ustuga i jego/jej wartos¢ dla nabywecy. Jesli na rynku
dostepne sg porownywalne produkty/ustugi, nalezy w przekonywujacy sposob opisaé
wartos¢ dodang, jakg zaoferuje nowy produkt/ustuga. Nalezy opisa¢/wyjasnic¢ przewage
konkurencyjna danego produktu/ustugi. Nalezy wyjasni¢ sprawe koniecznosci uzyskania
ewentualnych zezwolen, certyfikatéw, znakow np. CE itd. W przypadku produkcji badz
technologii nalezy opisa¢ sposdb produkgji, jej organizacje, wymienié niezbedne do produkcji
surowce, materiaty oraz sporzadzi¢ wykaz koniecznych maszyn i urzgdzen. Nalezy oceni¢
ryzyko niepowodzenia (czynniki wewnetrzne i zewnetrzne).

Jesli firma juz istnieje, to nalezy przedstawi¢ dane teleadresowe, krotko opisac historie
dziatania przedsiebiorstwa lub pomyst na biznes.

3. Marketing i konkurencja

Nalezy oszacowac wielkos$¢ rynku oraz jego rozwdj. Nalezy wskazac gtdwne czynniki majgce
wptyw na rozwdj danej branzy i oméwié ich znaczenie dla biznesu. Nalezy okresli¢ gtdwnych
konkurentow i ich pozycje rynkowg. Ogdlne ramy dziatan marketingowych wyznaczajg cztery
gtéwne czynniki: produkt/ustuga, cena, miejsce i promocja. Podstawg uzyskania danej ceny
jest chec klientéw do jej zaptacenia. Cena jakiej mozna zazadad zalezy catkowicie od
subiektywnej wartosci produktu w oczach klientow. Nalezy zdefiniowa¢ kanaty dystrybucji.
Trzeba ustali¢ strategie promocji majacg wyjasni¢ klientom, jakg wartos¢ oferuje im dany
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produkt/ustuga, oraz przekonac ich, ze spetnia on ich potrzeby lepiej niz rozwigzania

konkurencyjne obecnie oferowane na rynku.

4. Analiza SWOT
Analiza SWOT - jako jedna z podstawowych metod analizy strategicznej przedsiebiorstwa
pokazuje mocne i stabe strony przedsiewziecia, a takze szanse potencjalne lub zaistniate oraz

zagrozenia prawdopodobne lub istniejgce w otoczeniu biznesowym.
W efekcie analizy otrzymuje sie cztery niezalezne listy czynnikéw, tj.: mocnych stron
organizacji (ktore nalezy wzmacniac¢), stabych stron (ktére trzeba niwelowad), szans (ktore

nalezy wykorzystywac), oraz zagrozen (ktérych nalezy unikac).

5. Plany finansowe i finansowanie
Plan finansowy powinien zawieraé wiarygodng prognoze uproszczonego bilansu, rachunku
zyskow i strat oraz przeptywow finansowych. Prognoza ta powinna by¢ sporzadzona na 2 lata
na przod (rok pierwszy w ujeciu miesiecznym, a kolejny rok w ujeciu kwartalnym).

Pytania pomocnicze

Jakie sq prognozowane przychody, koszty i zyski w poszczegdlnych latach planu? Jakie sq
prognozowane przeptywy pieniezne? Kiedy oczekiwane jest przekroczenie progu
rentownosci? Z jakich Zrodet kapitatu wnioskodawca planuje skorzystac?

7. Korzysci z udziatu w programie Erasmus dla mtodych przedsiebiorcow
Krotki opis korzysci, jakie przyniesie udziat w tym programie, jak to sie przetozy na rozwdj

wnioskodawcy i jego firmy.

Zatacznik nr 2 do Regulaminu Przeprowadzania Naboru
Tabela miesiecznego wsparcia finansowego wedtug panstw

) Zalecana miesieczna kwota podczas pobytu
Lp. Panstwo pobytu L
w danym panstwie
1. Albania 530 EUR
2. Armenia 610 EUR
3. Austria 900 EUR
4, Belgia 830 EUR
5. Bosnia i Hercegowina 560 EUR
6. Butgaria 560 EUR
7. Czechy 610 EUR
8. Chorwacja 720 EUR
9. Cypr 780 EUR
10. Czarnogora 560 EUR
11. Dania 1100 EUR
12. Estonia 670 EUR
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Zalecana miesieczna kwota podczas pobytu

Lp. Panstwo pobytu L
w danym panstwie

13. Francja 900 EUR
14. Finlandia 950 EUR
15. Grecja 780 EUR
16. Hiszpania 830 EUR
17. Holandia 830 EUR
18. Irlandia 1000 EUR
19. Islandia 900 EUR
20. Kosowo 560 EUR
21. Litwa 560 EUR
22. totwa 610 EUR
23. Luksemburg 830 EUR
24, Macedonia (FYROM) 560 EUR
25. Malta 720 EUR
26. Motdowa 530 EUR
27. Niemcy 830 EUR
28. Polska 610 EUR
29. Portugalia 780 EUR
30. Rumunia 560 EUR
31. Witochy 900 EUR
32. Serbia 560 EUR
33. Stowenia 720 EUR
34, Stowacja 610 EUR
35. Szwecja 950 EUR
36. Turcja 750 EUR
37. Ukraina 530 EUR
38. Wegry 670 EUR
39. Wielka Brytania 1000 EUR

Terytoria najbardziej oddalone UE (zgodnie z

Artykutem 349 Traktatu o funkcjonowaniu EU) oraz
40. . . . 1100 EUR

terytoria i kraje zamorskie (zgodnie z Artykutem

198 Traktatu o funkcjonowaniu EU)

Mtodzi Przedsiebiorcy z niepetnosprawnosciami
Al fizycznymi, ktérzy wymagajg dodatkowego 1100 EUR

wsparcia (bez wzgledu na kraj przedsiebiorcy

przyjmujacego)
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Zatacznik nr 3 do Regulaminu Przeprowadzania Naboru
[WZOR]
Formularz oceny merytorycznej wniosku o udzielenie wsparcia finansowego

Imie i nazwisko wnioskodawcy:
Data:
Imie i nazwisko cztonka Komisji
Oceniajacej:
. Zakres oceny? Punkty
Ocena whniosku Waga Punkty .
wazone
1. Opis produktu/ustugi/ rynku 20% 0(1(2(3|4]|5
2. Analiza SWOT 20% 0|1|2|3|4]|5
3. Analiza finansowa 20% 0(1(2(3|4|5
4. Korzysci z udziatu w programie 40% 011123 (4]|5
Zbiorcza ocena
Korncowy komentarz:
Niniejszym wniosek zostaje:
I Przyjety [0 Odrzucony
Podpis cztonka komisji:
Kryteria
1. Opis produktu/ustugi/rynku Waga 20%
Okreslenie kryteriow
Czy jest opisana przewaga konkurencyjna produktu/ustugi? Czy produkt/ustuga oferuje jaka$ wartos¢
klientowi? Czy wskazane sg potrzebne zasoby do wytworzenia produktu/ustugi? Czy opisane jest sposéb
ochrony praw wtasnosci intelektualnej, jesli dotyczy? Czy wskazane/opisane sg ryzyka? Czy opisany jest rynek,
jego wielko$¢? Czy zdefiniowana zostata grupa docelowa/klienci? Czy opisana jest konkurencja? Jakie sg
bariery wejscia na rynek? Czy wskazane sg kanaty dystrybucji? W jaki sposéb beda reklamowane
produkty/ustugi?

10 — ocena najnizsza (nie spetnia),
5 — ocena najwyzsza (w najwiekszym stopniu spetnia)

:Waga/100* Punkty = Punkty wazone
taczna ocena (uzyskane punkty wazone):
1 - 3,3 punktu = wniosek odrzucony

3,4 -5 punktéw = wniosek przyjety
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Kryteria

2. Analiza SWOT Waga 20%

Okreslenie kryteriow

Mocne strony to czynniki wewnetrzne-pozytywne - tj. walory organizacji, ktére w sposéb pozytywny
wyrozniajg jg w otoczeniu i sposréd konkurencji, sg to tzw. kluczowe czynniki sukcesu organizacji
umozliwiajace dostosowywanie sie jej do zmieniajgcych sie uwarunkowan otoczenia rynkowego. Analiza
mocnych stron organizacji powinna obejmowa¢, co najmniej nastepujgce obszary dziatalnosci: obszar wiedzy i
zasobow ludzkich, obszar logistyki, produkcji, technologii, badan i rozwoju, obszar sprzedazy i obstugi klienta,
obszar finanséw i zdolnosci do rozwoju, obszar zarzadzania i narzedzi realizacji proceséw biznesowych.

Stabe strony to czynniki wewnetrzne-negatywne, bedace konsekwencjg ograniczen zasobow i
niedostatecznych kwalifikacji pracownikéw i kierownictwa. Stabe strony zwigzane s takze ze wszelkimi innymi
obszarami funkcjonowania, ktére ograniczajg sprawnos¢ jej dziatania i reagowania na zmieniajgce sie
wymagania klientéw i dziatania konkurencji. Obszary dziatalnosci poddawane analizie sg identyczne jak dla
mocnych stron.

Szanse (zewnetrzne pozytywne) - sg to wszelkie istniejgce, lub przewidywane procesy, zjawiska i trendy
zachodzace w otoczeniu organizacji, ktére odpowiednio wykorzystane mogg stac sie impulsem do jej rozwoju
oraz pomogaq ostabié¢ wptyw ewentualnych pojawiajgcych sie zagrozen. Rodzaje szans to najczesciej elementy
otoczenia przedsiebiorstwa, bedace zrédtem szans: polityczne, ekonomiczne, spoteczno-kulturowe,
technologiczne, prawne, Srodowiskowe, etyczne.

Zagrozenia (zewnetrzne negatywne) - to wszystkie procesy, zjawiska i trendy zachodzace w otoczeniu
organizacji, ktére stanowig lub stanowi¢ moga bariere w rozwoju organizacji, utrudniajg jej funkcjonowanie,
podnoszg koszty dziatania lub mogg doprowadzi¢ do upadku przedsiebiorstwa.

W efekcie analizy otrzymuije sie cztery niezalezne listy czynnikdw, tj.: mocnych stron organizacji (ktére nalezy
wzmacniac), stabych stron (ktére trzeba niwelowac), szans (ktére nalezy wykorzystywacd), oraz zagrozen
(ktérych nalezy unikac).

3. Analiza finansowa | Waga | 20%

Okreslenie kryteriow

Jakie sg prognozowane przychody, koszty i zyski w poszczegdlnych latach planu? Kiedy oczekiwane jest
przekroczenie progu rentownosci? Z jakich zrédet kapitatu wnioskodawca planuje skorzystac?

4. Korzysci z udziatu w programie | Waga | 40%

Okreslenie kryteriow

Czy opisane korzysci sg realistyczne i mierzalne?




