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HARMONOGRAM PLATNOSCI - material roboczy dla instytucji zarzadzajacych

Podstawa prawna

Art. 18.1 ustawy wdrozeniowej. harmonogramy finansowe (...) sg skladane przez beneficjenta za
posrednictwem systemu teleinformatycznego.

Harmonogramy przygotowane zgodnie z powyzszymi zalozeniami ulatwig przygotowanie prognoz platnosci
(m.in. kwartalnych prognozy platnosci w ramach programéw finansowanych z udzialem s$rodkow
europejskich, o ktérych mowa w art. 192 ust. 5 ustawy o finansach publicznych, a takze prognoz wnioskéw
0 platnosc kierowanych do Komisji Europejskiej o ktdrych mowa w art. 112 ust. 3 rozporzadzenia
ogdlinego).

Perspektywa 2007-2013
W ramach perspektywy finansowej 2007-2013, w KSI 07-13 funkcjonowaly dwa harmonogramy finansowe:

1. Plan finansowy projektu w ramach umowy o dofinansowanie oraz
2. Harmonogram platnosci na cztery kolejne kwartaly w ramach wniosku o platno$é (na potrzeby
certyfikacji).

Perspektywa 2014-2020

W 5L2014 (dalej: System) obslugujgcym programy perspektywy 2014-2020 funkcjonuje jeden
harmonogram, tj. harmonogram pfatnosci w ramach moduiu Obslugi wnioskéw o platnosé’.

Celem harmonogramu jest dostarczenie instytucjom zarzadzajgcym, posredniczacym i wdrazajacym
informag;ji

o przewidywanych ramach czasowych przedkladania przez beneficjentow kolejnych wnioskéw o platnosé,
danych na temat wydatkéw (ogdtem i kwalifikowalnych), jakie beneficjenci planujg wykazaé we wnioskach
o platnos¢ skladanych do wiasciwych instytucji, a takze o wnioskowanych kwotach dofinansowania (w
formie zaliczki oraz refundacji)

W przypadku, gdyby uklad i zakres danych w harmonogramie byt niewystarczajgcy z punktu widzenia
potrzeb informacyjnych danej instytucji, dostrzegajacej konieczno$¢ dodatkowego uszczegdlowienia
danych?, instytucja taka moze zobowiazaé¢ beneficjentéw do dodatkowego zalgczania pliku w formacie
Xls, prezentujacego informacje w ukiadzie wymaganym przez wspomniang instytucje. Dane z takiego

! Dotyczy programéw wykorzystujacych Centralny system teleinformatyczny do obstugi projektéw od moementu podpisania umowy
o dofinansowanie {krajowych programéw operacyjnych, programow EWT, dla ktérych instytucja zarzadzajaca zostala ustanowicna
na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, oraz regionalnych pregraméw operacyjnych - w zalezno$ci od decyzji instytuci
zarzadzajacej regionalnym programem operacyjnym)

z Przykladowe potrzeby informacyjne sygnalizowane MIIR: wyodrebnienie z kwot dofinansowania ogélem wartosci dofinansowania
UE oraz dofinansowania z budzetu paristwa, podzial kwot wydalkéw na wydatki biezace | majatkowe, dokladny opis
prezentowanych pozycji w ukladzie klasyfikacji budzetowej, bardziej precyzyjne wskazanie konkretnych terminéw zfozenia
wnioskéw o ptatnosc (dniftygodnie/dekady miesigca, a nie peina miesigce kalendarzowe) oraz okreséw, za jaki skladane beda
wnioski.
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zalacznika nie bedg jednak ustrukturalizowane, nie bedzie mozna zatem generowac w oparciu 0 nie
zbiorczych zestawien przy pomocy narzedzia raportujgcego.

Funkcjonalnie harmonogram nie jest powigzany z umowg lub wnioskiem o ptatnoéé (jest oddzielng kartg) -
co zapewnia instytucji maksymalng elastyczno$¢ - moment czy czestotliwosé jego przekazywania okresla
proceduralnie = np.: w szczegolnosci, w umowie/ decyzji o dofinansowaniu — sama instytucja.

Harmonogram w pierwszej kolejnosci stanowi narzedzie planistyczne, pomocne takze do ewentualnych
analiz trafno$ci planowania beneficjentéw i instytucji (zestawianie w oparciu o narzedzie raportujgce
wartosci wynikajacych z harmonogramoéw z faktycznym postepem finansowym realizowanych projektow),
W zwigzku z tym harmonogram obejmowaé bedzie wylacznie przyszie miestgce/kwartaly: w trakcie
sporzadzania harmonogramu beneficjent nie bedzie mégl zatem uzupelniaé tabeli danymi dotyczacymi
miesiecy juz zakonczonych, nie hedzie takze potrzeby aktualizowania danych historycznych” z
harmonogramu do wartosci rzeczywiscie zrealizowanych w poszczegdlnych okresach.

W zwiagzku z powyzszym kwoty ujete w harmonogramie nie sg walidowane z wartoSciami okreslonymi w
umowie o dofinansowanie; z racji potencjalnie kroétszego okresu objetego harmonogramem {w stosunku do
okresu realizaciji calego projektu), suma okreslonych pozycji z harmonogramu dla catego okresu realizacji
projektu moze odbiegac od wartosci przyjetych w umowie o dofinansowanie.

Zbiorcze informacja o wydatkach dotychczas poniesionych oraz planowanych do poniesienia, zastawiona z
wartosciami wynikajgcymi z aktualnej wersji umowy o dofinansowanie, widoczna jest na odrgbnym Ekranie
podsumowania.

System dopuszcza mozliwosé zlozenia harmonogramu za okres krétszy niz okres realizacji projektu
wynikajacy z umowy o dofinansowanie.

W systemie funkcjonuje wylacznie jedna zatwierdzona wersja harmonogramu od beneficjenta, dzieki
czemu instytucja dokladnie wie, ktory formularz jest aktualny i wlasciwy.

Mozliwosci: harmonogram kwartalny; harmonogram miesigczny, harmonogram migszany —~ np.. pierwszy
rok realizacji projektu w podziale na miesigce, kolejne w podziale na kwartaly.

Aktualizacja harmonogramu

Ramy czasowe (moment realizacji projektu), w czasie ktérych mozliwa jest aktualizacja harmonogramu
platnosci, okresla Instytucja w umowie o dofinansowanie projektu. W gestii instytucji pozostaje zatem
decyzja w zakresie czestotliwosci obowigzku aktualizacji harmonogramu oraz ewentualnego powiazania
obowigzku akiualizacji ze zlozeniem wniosku o platnosé. Mozliwe jest zardwno zobowiazanie beneficjenta
do uaktualniania harmonogramu z dowolnie okreslona, regularng czestotliwoscig (np. co miesiac, co
kwartal czy co pdt roku), jak i zobowigzanie do przestania zaktualizowanego harmonogramu wraz z
whnioskiem o platnosé.
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Zakres danych

Zgodnie z zalgcznikiem 19 do Wytycznych w zakresie warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w
postaci elektronicznej na lata 2014-2020

Wersja Status Data przestania Data zatwlerdzenia
o i 3 | Wydatki Wydatki ' Dofinansowanle
ek IKwarta_l.l LS | ogotem* kwalifikowalne | 2 R® [ o

* Istnieje mozliwosé rozbicia harmonogramu na miesigce. Wowczas dostepny jest wiersz podsumowania dla kwartatu uzupeltniany

automatyczme

Pole Wydatki ogdtem nie wystepuje w przypadku projektu wspdlfinansowanego z EFS.

Kwnta zaliczki.
& kwota refundaci.

7 kwota ogétem (suma kwot zaliczki | refundacji).
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Suma kwartat X

Razem dia rok XXOOX

Opdlem

Informacje ogolne z karty umowy

Wydatki ogolem®

Wydatki kwalifikowalne

Dofinansowanie

Charakterystyka pol:

Wersja - uzupelniana automatycznie kolejnym wolnym numerem wersji

Status - uzupelniany automatycznie wartosciami:

e W przygotowaniu — przygotowanie nowego harmonogramu przez beneficjenta/ Edycja wycofanego

harmonogramu

o przeslany — przesianie harmonogramu
* wycofany — wycofanie harmonogramu do beneficjenta
o zalwierdzony badZ archiwalny — zatwierdzenie harmonogramu przez instytucje.

Data przestania - uzupelniana automatycznie aktualng datg (widoczna po przestaniu/ ponownym
przeslaniu harmonogramu przez beneficjenta).

Data zatwierdzenia - uzupeiniana automatycznie aktualng datg (widoczna po zatwierdzeniu
harmonogramu przez wlasciwg instytucje).

Pola Rok, Kwartat, Miesigc — uzupelniane recznie (harmonogram moze by¢ przygotowany w podziale na
kwartaly lub miesigce). System podpowiada na poczatku podzial na kwartaty, jednak mozna to zmienic¢
poprzez wybdr funkcji Podziel na miesigce, umotzliwiajgcej wprowadzenie wartosci z doktadnoscig do
miesigca. Harmonogram moze wykraczaé¢ poza okres realizacji projektu ustalony w podpisanej
umowie/decyzji o dofinansowaniu®, przy czym SL2014 poprzez wbudowana walidacje zapewni, ze
harmonogram nie bedzie wykraczat poza | kwartat 2024 r.

Wydatki ogdlem — pole uzupetniane recznie, inicjowane wartoscig 0,00.

W przypadku rozbicia harmonogramu na miesigce w ramach kwartatu, pole mozna uzupetni¢ na
poziomie poszczegdlnych miesiecy, a dane agregujg sie automatycznie na poziom kwartalu.

" pole Wydatki ogdlem nie wystepuje w przypadku projektu wspdtfinansowanego z EFS.
: Beneficjenci moga np. sklada¢ wnioski o ptatnosé koricowg po zakoriczeniu okresu realizacji projektu.
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Pole niedostgpne w przypadku harmonogramu dla projektow wspolfinansowanych z EFS.

Wydatki kwalifikowalne - pole uzupelniane rgcznie, inicjowane wartoscia 0,00.

W przypadku rozbicia harmonogramu na miesigce w ramach kwartalu, pole mozna uzupetnié na
poziomie poszczegdinych miesiecy, a dane agregujg sie automatycznie na poziom kwartalu.

Dofinansowanie - pole wyliczane  automatycznie przez system jako suma dwoéch wartosci
wprowadzanych przez beneficjenta w momencie uzupetniania pola, tj. planowanej kwoty wnioskowania o
przyznanie platnosci zaliczkowej (Z) oraz ptatnosci refundacyjnej (R). Obydwa wspomniane pola
inicjowane sg wanrtoscig 0,00.

W przypadku rozbicia harmonogramu na miesigce w ramach kwartalu, pole mozna uzupeini¢ na poziomie
poszczegbinych miesigcy, a dane agregujg sie automatycznie na poziom kwartatu,

Informacje ogoine z karty umowy: pola: Wydatki og6tem, Wydatki kwalifikowalne, Dofinansowanie -
uzupelniane automatycznie wartosciami z pol umowy, na podstawie ktérej jest tworzony harmonogram.

Sposdéb wypetniania harmonogramu

O przyporzadkowaniu okre$lonej kwoty wydatkéw ogdlem i kwalifikowalnych do konkretnego
miesigca/kwartaiu decyduje moment zlozenia wniosku o platnosé, w ktorym beneficient wykaze
poniesione przez siebie wydatki.

W przypadku projektéw finansowanych zaliczkowo, w ktérych beneficjent w jednym wniosku o platnosé
zaliczkowa ubiega si¢ o zaliczke, kiorg nastgpnie w kolejnym okresie rozlicza wykazujac okreslone
wydatki, wypeinione bylyby zatem co najmniej dwie pozycje w harmonogramie:

* pierwsza dotyczaca kwartalu/miesigca, w ktorym beneficjent wnioskuje o dofinansowanie
(wypetnione tylko pole dofinansowanie, niewypelnione pola wydatki ogélem oraz wydatki
kwalifikowaine),

» druga (i ewentualnie kolejne) dotyczaca kwartatu/miesiaca, w ktérym beneficjent planuje wykazac
we wniosku o platno$c¢ wydatki rozliczajace zaliczke (wypeinione pola wydatki ogélem oraz wydatki
kwalifikowalne, niewypeinione pole dofinansowanie — o ile beneficjent nie ubiega sie o kolejna
transze zaliczki).

Przykiady liczbowe

Przypadek projektu refundacyjnego
Zalozenia projektu:

wydatki ogolem = wydatki kwalifikowalne = 200, dofinansowanie wynosi 85% wydatkéw kwalifikowalnych,
czyli 170

okres realizacji projektu: styczen — czerwiec 2015,

Beneficjent poniesie wydatki w okresie marzec - kwiecien, natomiast wniosek o ptatnosé planuje ztozyé do
wiasciwej instytucji w czerwcu. W takim przypadku harmonogram, nalezy wypelnié w sposoéb nastepujacy:
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: Wydatki Dofinansowanie
Rok Kwartat . Miesiac . Wydatki ogdétem Evaiifikonalie! T2 T g_
| 0 1} 0 0 0
2015
Suma kwartal 0 0 0 0 0
kwiecien 0 0 1} 0 1]
] maj 0 0 0 0 0
2015
czerwlec 200 200 0 170 170
Suma kwartat If 200 200 0 170 170
Razem dia rok 2015 200 200 o | 170 | 170
Cgdtem 200 i 200 0 170 170

Przypadek projektu zaliczkowego

okres realizacji projektu: kwieciefi — wrzesien 2015 r.

Beneficjent:

w kwietniu wystepuje o zaliczke w kwocie 85,

w maju beneficjent wydatkuje otrzymane érodki wraz z niezbednym wkiadem wiasnym (moment
przekazania zaliczki — kwiecief lub maj — nie wplywa na zapisy harmonogramuy},

w czerwcu beneficjent planuje ziozy¢ wniosek o platnosé, w kidrym rozliczy otrzymang wczesniej
zaliczke (wydatkami w kwocie 100) oraz zawnioskuje o kolejng (druga) transze zaliczki w kwocie
85,

w lipcu beneficjent wydatkuje otrzymane $rodki zaliczki oraz $rodki stanowigce wkiad wiasny,

w sierpniu beneficjent planuje zioZzy¢ wniosek o platnosé rozliczajacy drugg transze zaliczki.

W opisanym przypadku harmonogram nalezy wypelni¢ w sposob nastepujacy:

Rok | Kwartat Miesiac | Wydatki ogélem kwa':‘:;m:ma _:iinq“a";”f“';
kwiecieri 0 0 85 1} a5

[} maj 0 0 0 0 0

czerwiec 100 100 85 0 -85
Suma kwartat Il 100 100 170 0 7 170

2015

lipiec 0 0 0 0 0

mn sierpien 100 100 ] 0 1}

wrzeslen 1] o 0 ) 0

Suma kwartat Il 100 100 0 0 0
Razem dla rok 2015 200 200 170 (1] 170
Ogdlem 200 200 170 0 170
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