[image: image1.jpg]”d Fundusze
Europejskie
Polska Wschodnia





LISTA SPRAWDZAJĄCA POPRAWNOŚĆ ZASTOSOWANIA WŁAŚCIWEJ PROCEDURY OKREŚLAJĄCEJ SPOSÓB WYBORU WYKONAWCY PRZED JEJ WSZCZĘCIEM
w zakresie najczęściej pojawiających się nieprawidłowości (lista nie wyczerpuje katalogu możliwych błędów).
Pozytywna weryfikacja w poniższym zakresie nie przesądza o prawidłowości postępowania.
	Nazwa Beneficjenta/wnioskodawcy
	Nr umowy o dofinansowanie

	................................................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................................................
	

	
	Nazwa i nr nadane planowanemu zamówieniu


	
	Rodzaj zamówienia: usługa/dostawa/roboty budowlane

	Szacunkowa wartość zamówienia (kwota):
- całkowita:
- zam. podstawowe (udzielane):

- zam. uzupełniające (o ile dotyczy):

- prawo opcji (o ile dotyczy);


	Tryb udzielania zamówienia :
   zgodnie z ustawą Prawo zamówień publicznych – należy przejść do listy nr 1,
   zgodnie z zasadą konkurencyjności, o której mowa w Rozdziale 6.5.3 Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020 – należy przejść do listy nr 2
 zgodnie z zasadą efektywnego  i racjonalnego dokonywania wydatków, o której mowa w Rozdziale 8 Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w PO PW 2014-2020 – należy przejść do listy nr 3


	Data szacowania wartości zamówienia
	
	


Lista nr 1
	Udzielanie zamówienia zgodnie z ustawą Prawo zamówień publicznych.

	Lp.
	Pytanie
	Tak
	Nie
	ND
	Uwagi



	1.
	Czy prawidłowo został określony rodzaj zamówienia publicznego

(usługa priorytetowa, usługa niepriorytetowa, dostawa, robota

budowlana)?
	
	
	
	

	2.
	Czy wartość zamówienia została przeliczona na euro zgodnie z

obowiązującym kursem złotego w stosunku do euro określonym w

przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo

Zamówień Publicznych?
	
	
	
	

	3.
	Czy nie doszło do nieuzasadnionego podziału zamówienia?
	
	
	
	

	4.
	Czy w przypadku udzielenia zamówienia w częściach zamawiający zastosował właściwe przepisy dla wartości tej części zamówienia?
	
	
	
	

	5.
	Czy zaszły ustawowe przesłanki zastosowania trybu innego niż podstawowy?     
	
	
	
	

	6.
	Czy beneficjent/wnioskodawca posiada dokumenty potwierdzające

spełnienie przesłanki uzasadniającej zastosowanie trybu innego niż

podstawowy(uzasadnienie faktyczne i prawne zastosowania innego 
niż podstawowy trybu)?
	
	
	
	

	7.
	Czy w SIWZ określone zostały dyskryminujące kryteria dopuszczenia
do udziału w postępowaniu, zakładające, że zamawiający będzie 
uwzględniał jedynie doświadczenie zdobyte przez wykonawcę po 
uzyskaniu przez niego stosownych uprawnień budowlanych lub 
posiadanie stosownego doświadczenia zdobytego w kraju?
	
	
	
	

	8.
	Czy w przypadku opisania przedmiotu zamówienia poprzez wskazanie znaków towarowych, patentów lub pochodzenia zamawiający  dopuszcza zaoferowanie produktu równoważnego?
	
	
	
	

	9.
	Czy zamawiający żąda od wykonawcy dokumentów innych niż wymienione w Rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane?


	
	
	
	

	10.
	Czy w sposób nieuzasadniony (nieuprawniony) ograniczono krąg potencjalnych wykonawców (w tym czy zaproszenie do składania ofert/wniosków będzie skierowane do prawidłowej liczby wykonawców)?
	
	
	
	

	11.
	Czy projekt ogłoszenia o zamówieniu zawiera informacje wymagane ustawą? 
	
	
	
	

	12.
	Czy informacje zawarte w ogłoszeniu są spójne z treścią SIWZ?
	
	
	
	

	13.
	Czy projekt SIWZ zawiera informacje wymagane ustawą?  
	
	
	
	

	14.
	Czy określono jasne i prawidłowe kryteria oceny ofert/wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu?
	
	
	
	

	15.
	Czy warunki udziału w postępowaniu są prawidłowe  

(w tym,  czy warunki udziału w postępowaniu nie dotyczą np: 

a) doświadczenia, które jest niewspółmierne do przedmiotu zamówienia,  

b) doświadczenia w realizacji usług, dostaw lub robót budowlanych 

współfinansowanych ze środków UE lub z funduszy krajowych, w sytuacji, gdy fakt współfinansowania nie ma wpływu na potwierdzenie umiejętności wykonawcy w zakresie wykonania zamówienia, 

c) doświadczenia w realizacji projektów na terytorium RP lub innych, konkretnie wskazanych krajów, 

d) ograniczenia możliwości wykazania spełnienia warunków przez członków konsorcjum?
	
	
	
	

	16.
	Jeśli ograniczono podwykonawstwo – czy ograniczenie nastąpiło w sposób zgodny z ustawą?
	
	
	
	

	17.
	Czy określone warunki nie naruszają (w inny niż wskazany powyżej sposób) zasady równego traktowania wykonawców?
	
	
	
	

	18.
	Czy w SIWZ lub w ogłoszeniu o zamówieniu przewidziano okoliczności zmiany umowy i określono warunki, na jakich zostanie ona wprowadzona?
	
	
	
	


Lista nr 2
	Stosowanie Zasady konkurencyjności

	Lp.
	Pytanie
	Tak
	Nie
	ND
	Uwagi

	1.
	Czy beneficjent/wnioskodawca prawidłowo określił wartość zamówienia, tj. dokonał zsumowania usług, dostaw i robót budowlanych w ramach danego realizowanego projektu, przy uwzględnieniu kryteriów: tożsamości rodzajowej lub funkcjonalnej, czasowej zamówienia oraz możliwości jego wykonania przez jednego wykonawcę?
	
	
	
	

	1.1.
	Czy beneficjent/wnioskodawca przy ustalaniu wartości szacunkowej zamówienia uwzględnił wartości zamówień uzupełniających lub prawo opcji, o ile je przewidywał?
	
	
	
	

	2.
	Czy beneficjent/wnioskodawca prawidłowo dokona upublicznienia zapytania ofertowego?
	
	
	
	

	2.1.
	Czy umieści zapytanie ofertowe na dedykowanej stronie internetowej wskazanej w komunikacie Ministra Rozwoju?
	
	
	
	

	2.2
	W przypadku braku uruchomienia dedykowanej strony internetowej wskazanej w komunikacie Ministra Rozwoju, czy umieści zapytanie ofertowe na stronie IP POPW lub innej stronie internetowej wskazanej przez IP POPW lub IZ POPW?
	
	
	
	

	2.3.
	W przypadku braku uruchomienia dedykowanej strony internetowej wskazanej w komunikacie Ministra Rozwoju i strony IP POPW lub innej strony internetowej wskazanej przez IP POPW lub IZ POPW, czy wyśle zapytanie ofertowe, do co najmniej 3 potencjalnych wykonawców oraz upubliczni zapytanie ofertowe na swojej stronie internetowej?
	
	
	
	

	2.4
	W przypadku zamówień publicznych o wartości równej lub wyższej niż
próg określony w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamówień publicznych
, czy umieści zapytanie ofertowe w Dzienniku Urzędowym UE w zakresie i terminach określonych w ustawie Prawo zamówień publicznych dla zamówień publicznych o takiej wartości?
	
	
	
	

	3.
	Czy termin składania ofert został wyznaczony zgodnie z procedurą opisaną w Rozdziale 6.5.3 Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020?
	
	
	
	

	4.
	Czy zapytanie ofertowe zawiera wszystkie wymagane elementy?
	
	
	
	

	4.1
	A) Opis przedmiotu zamówienia
	
	
	
	

	4.2
	B) Warunki udziału w postępowaniu i kryteria oceny ofert
	
	
	
	

	4.3
	C) Informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczególnych kryteriów oraz opis sposobu przyznawania punktacji
	
	
	
	

	4.4
	D) Termin składania ofert
	
	
	
	

	4.5
	E) Informacje na temat zakresu wykluczenia
	
	
	
	

	4.6
	F) Określenie warunków zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postępowania, o ile przewiduje się możliwość takiej zmiany
	
	
	
	

	5.
	Czy opis przedmiotu zamówienia został prawidłowo skonstruowany i nie odnosi się do określonego wyrobu lub źródła?
	
	
	
	

	5.1
	Czy opis przedmiotu zamówienia zawiera preferencje dla konkretnej technologii lub produktu i nie  dopuszcza rozwiązań równoważnych?
	
	
	
	

	5.2
	Czy opis przedmiotu zamówienia zawiera kryteria ograniczające krąg potencjalnych wykonawców, np. ze względu na wymagane doświadczenie, posiadane certyfikaty, przynależność wykonawcy do kanału sprzedażowego dostawcy technologii?
	
	
	
	

	5.3
	Czy opis przedmiotu zamówienia zawiera warunki udziału adekwatne do przedmiotu zamówienia?
	
	
	
	

	5.4
	Czy możliwe jest niezależne od dostawcy przeprowadzenie wyceny i ustalenie wartości rynkowej patentów, licencji, praw majątkowych, wyników prac B+R objętych zamówieniem lub kosztów ich wdrożenia?

	
	
	
	

	6.
	Czy zamówienie przekracza kwotę, od której uzależniony jest obowiązek przekazywania ogłoszeń Urzędowi Publikacji Unii Europejskiej?
	
	
	
	

	6.1
	W przypadku odpowiedzi twierdzącej, czy beneficjent/wnioskodawca przekaże ogłoszenie Urzędowi Publikacji Unii Europejskiej?
	
	
	
	

	Lista nr 3

	Dla zamówień o wartości powyżej 20 tys. zł. netto do 50 tys. zł netto włącznie

	Lp.
	Pytanie
	Tak
	Nie
	ND
	Uwagi

	1.
	Czy beneficjent/wnioskodawca prawidłowo określił wartość zamówienia, tj. dokonał zsumowania dostaw, usług i robót budowlanych w ramach danego projektu realizowanego przez beneficjenta przy uwzględnieniu kryteriów: tożsamości rodzajowej lub funkcjonalnej, czasowej zamówienia oraz możliwości jego wykonania przez jednego wykonawcę?
	
	
	
	

	1.1.
	Czy beneficjent/wnioskodawca przy ustalaniu wartości szacunkowej zamówienia uwzględnił wartości zamówień uzupełniających lub prawo opcji, o ile je przewidywał?
	
	
	
	

	2.
	Czy beneficjent/wnioskodawca prawidłowo upubliczni zapytanie ofertowe?
	
	
	
	

	2.1.
	Czy umieści zapytanie ofertowe na dedykowanej stronie internetowej wskazanej w komunikacie Ministra Rozwoju?
	
	
	
	

	2.2
	W przypadku braku uruchomienia dedykowanej strony internetowej wskazanej w komunikacie Ministra Rozwoju, czy upubliczni zapytanie ofertowe na stronie IP POPW lub innej stronie internetowej wskazanej przez IP POPW lub IZ POPW?
	
	
	
	

	2.3
	W przypadku braku uruchomienia dedykowanej strony internetowej wskazanej w komunikacie Ministra Rozwoju i strony IP POPW lub innej strony internetowej wskazanej przez IP POPW lub IZ POPW, czy wyśle zapytanie ofertowe, do co najmniej 3 potencjalnych wykonawców oraz upubliczni zapytanie ofertowe na swojej stronie internetowej?
	
	
	
	

	3.
	Czy ogłoszenie o zamówieniu zawiera wszystkie wymagane elementy? 
	
	
	
	

	3.1
	A) Opis przedmiotu zamówienia
	
	
	
	

	3.2
	B) Warunki udziału w postępowaniu i kryteria oceny ofert
	
	
	
	

	3.3
	C) Termin składania ofert
	
	
	
	

	4.
	Czy opis przedmiot zamówienia został prawidłowo skonstruowany i nie odnosi się do określonego wyrobu lub źródła?
	
	
	
	

	4.1
	Czy opis przedmiotu zamówienia zawiera preferencje dla konkretnej technologii lub produktu i nie dopuszcza rozwiązań równoważnych?
	
	
	
	

	4.2
	Czy opis przedmiotu zamówienia zawiera kryteria ograniczające krąg potencjalnych wykonawców, np. ze względu na wymagane doświadczenie, posiadane certyfikaty, przynależność wykonawcy do kanału sprzedażowego dostawcy technologii?
	
	
	
	

	4.3
	Czy opis przedmiotu zamówienia zawiera warunki udziału adekwatne do przedmiotu zamówienia?
	
	
	
	

	4.4
	Czy możliwe jest niezależne od dostawcy przeprowadzenie wyceny i ustalenie wartości rynkowej patentów, licencji, praw majątkowych, wyników prac B+R objętych zamówieniem lub kosztów ich wdrożenia?

	
	
	
	

	5.
	Czy ogłoszenie o zamówieniu zawiera elementy, które spowodowałyby naruszenie zasad jawności, niedyskryminacyjnego opisu przedmiotu zamówienia oraz równego dostępu dla podmiotów gospodarczych ze wszystkich państw członkowskich (zasady określone w pkt. 12, Rozdziału 8 z "Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w Programie Operacyjnym Polska Wschodnia 2014-2020")?
	
	
	
	

	Dla zamówień o wartości powyżej 3,5 tys. zł. netto do 20 tys. zł netto włącznie.

Dokumentami potwierdzającymi dokonanie rozeznania rynku w przypadku wydatków od 3,5 tys. PLN netto do 20 tys. PLN netto są w szczególności: skierowane do potencjalnych wykonawców zapytania ofertowe (bądź wydruk ogłoszenia o zamówieniu zamieszczonego na stronie internetowej) wraz z otrzymanymi ofertami, (co najmniej dwie ważne oferty). Wymóg będzie spełniony również wtedy, gdy w odpowiedzi na zamieszczone na ogólnodostępnej stronie internetowej ogłoszenie o zamówieniu złożona zostanie tylko jedna ważna oferta. Przy czym oferta niezgodna z zapytaniem ofertowym/ogłoszeniem nie stanowi oferty ważnej), czy też wydruki ze stron internetowych potencjalnych wykonawców przedstawiających ich oferty, (co najmniej dwie ważne oferty. Przy czym oferta niezgodna z zapytaniem ofertowym/ogłoszeniem nie stanowi oferty ważnej). 



	1.
	Czy beneficjent/wnioskodawca skieruje zapytania ofertowe do potencjalnych wykonawców?
	
	
	
	

	2.
	Czy beneficjent/wnioskodawca zamieści ogłoszenie o zamówieniu na stronie internetowej?
	
	
	
	

	3.
	Czy beneficjent/wnioskodawca dokona weryfikacji stron internetowych potencjalnych wykonawców przedstawiających ich oferty?
	
	
	
	

	4.
	Czy ogłoszenie o zamówieniu zawiera elementy, które spowodowałyby naruszenie zasad jawności, niedyskryminacyjnego opisu przedmiotu zamówienia oraz równego dostępu dla podmiotów gospodarczych ze wszystkich państw członkowskich (zasady określone w pkt. 12, Rozdziału 8 z "Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w Programie Operacyjnym Polska Wschodnia 2014-2020")?
	
	
	
	


Podpis Kierownika zamawiającego, pieczątka...........................................................................................................................
Data, miejsce..............................................................................................................................

� Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów dnia 23 grudnia 2013 r. w sprawie kwot wartości zamówień oraz konkursów, od których jest uzależniony obowiązek przekazywania ogłoszeń Urzędowi Publikacji Unii Europejskiej (Dz. U. z 2013 r. poz. 1735).
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