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Instrukcja wypetniania Wniosku o udzielenie wsparcia

Nazwa schematu: Technologie poprawiajace jakos¢ zycia

W celu ztozenia wniosku o udzielenie wsparcia w Generatorze Wnioskow w pierwszej
kolejnosci nalezy dokonac rejestracji konta w Lokalnym Systemie Informatycznym PARP (w
tym celu nalezy stosowac sie do instrukcji zawartych w systemie).

Po zalogowaniu do Lokalnego Systemu Informatycznego nalezy dokona¢ wyboru schematu
udzielania wsparcia, w ramach ktérego wnioskodawca zamierza ztozy¢ wniosek o udzielenie
wsparcia.

Po dodaniu nowego wniosku nalezy dokona¢ wyboru, czy wniosek bedzie dotyczyt projektu
realizowanego w partnerstwie, czy nie. W przypadku wybrania opcji projektu realizowanego
w partnerstwie, w formularzu wniosku bedg aktywne pola dotyczgce partnerstwa (sekcja VI
whniosku). W przypadku niewybrania tej opcji, pola dotyczace partnerstwa nie bedg aktywne.
Whiosek realizowany w partnerstwie nalezy wypetni¢ (wszystkie pola opisowe) zaréwno w
jezyku polskim, jak i angielskim.

Niniejsza instrukcja zawiera wskazéweki, jak wypetniaé poszczegdlne pola we wniosku o
udzielenie wsparcia w ramach wybranego w Lokalnym Systemie Informatycznym PARP
schematu.
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Niektore pola wniosku w Lokalnym Systemie Informatycznym PARP zostaty zablokowane do
edycji i sg wypetniane automatycznie, stad tez wnioskodawca nie wypetnia tych pdl.

Numer wniosku o udzielenie wsparcia

Informacje zostang wypetnione automatycznie w Lokalnym Systemie Informatycznym PARP.
Data zfozenia wniosku w Generatorze Wnioskow

Informacje zostang wypetnione automatycznie w Lokalnym Systemie Informatycznym PARP.

I. Informacje ogodlne o projekcie

Tytut projektu
Nalezy wpisaé petny tytut odzwierciedlajacy przedmiot projektu. Tytut nie moze by¢
nadmiernie rozbudowany (nie moze liczy¢ wiecej niz 15 wyrazow).

Krétki opis projektu

Nalezy opisaé krétko czego dotyczy realizowany projekt, co jest celem projektu i przez jakie
dziatania w projekcie cel ten bedzie osiggniety. Wnioskodawca powinien uwzgledni¢ w
szczegolnosci cele wybranego schematu, a takze wskazaé na czym bedzie polegac
innowacyjnos¢ produktu/procesu/rozwigzania lub technologii bedacej przedmiotem
projektu. Szczegdtowy opis projektu powinien znalez¢ sie w czesci VII wniosku.

Stowa kluczowe

Nalezy wskaza¢ gtéwne stowa lub frazy charakteryzujgce projekt. Kolejne stowa/frazy
kluczowe nalezy oddziela¢ przecinkiem. Nalezy poda¢ maksymalnie 5 stow/fraz kluczowych
dotyczacych przedmiotu, branzy, specyfiki projektu.

Dziedzina projektu
Nalezy wybrac z listy rozwijanej maksymalnie trzy dziedziny dotyczace projektu. Wybrane
dziedziny bedg wykorzystywane przy wyborze ekspertéow do oceny projektu.

Okres realizacji projektu

Nalezy podaé okres , w ktérym planowane jest rozpoczecie oraz zrealizowanie petnego
zakresu rzeczowego i finansowego projektu. W okresie tym musi nastgpic realizacja i
wdrozenie przedmiotu projektu a takze ztozenie wniosku o ptatnos¢ koricowa. W przypadku
gdy przedmiotem wdrozenia jest innowacyjny produkt za wdrozenie uznaje sie rozpoczecie
produkcji innowacyjnego wyrobu i oferowanie go na sprzedaz lub swiadczenie innowacyjnej
ustugi przez wnioskodawce, charakteryzujgcych sie co najmniej funkcjonalnosciami i cechami
okreslonymi w sekcji VIII wniosku o udzielenie wsparcia. Nalezy takze uwzglednic czas na
pozyskanie dokumentéw umozliwiajgcych wprowadzenie nowego produktu do obrotu.
Informacje te muszg by¢ spdjne z danymi w pozostatych polach wniosku, w szczegélnosci w
harmonogramie rzeczowo-finansowym.



W schemacie Technologii poprawiajacych jakos¢ zycia wnioskodawca powinien w okresie
realizacji opracowac i wdrozy¢ nowy lub znaczgco ulepszony produkt tj. przeprowadzic¢
zaplanowane prace rozwojowe i rozpoczg¢ produkcje lub osiggngé gotowosc technologiczng
i posiadaé niezbedne dokumenty, ktére umozliwiajg wprowadzenie produktu do obrotu (np.
wymagane oznakowanie i certyfikat).

W przypadku gdy przedmiotem wdrozenia jest innowacyjny proces technologiczny za
wdrozenie uznaje sie rozpoczecie produkcji w oparciu o ten proces i oferowanie na sprzedaz
wyroboéw wyprodukowanych w tym procesie lub $wiadczenie innowacyjnej ustugi opartej o
ten proces.

W przypadku gdy przedmiotem wdrozenia jest innowacyjne rozwigzanie/technologia za
wdrozenie uznaje sie zastosowanie tego rozwigzania do procesu produkcji/Swiadczenia
ustug, w trakcie ktérego innowacyjne rozwigzanie bedzie pozytywnie wptywato na sposéb
wytwarzania produktu/realizacje ustugi.

Definicje innowacyjnych produktéw (towaréw lub ustug), proceséw, technologii lub
rozwigzan zostaty opisane w instrukcji do sekcji VIIl wniosku: Przedmiot wdrozenia w
projekcie.

Rozpoczecie realizacji projektu a dzien kwalifikowalnos$ci wydatkéw

Projekt nie moze rozpoczac sie przed dniem ztozenia ani w dniu ztozenia wniosku. Za
rozpoczecie realizacji projektu uznaje sie dzien rozpoczecia robét budowlanych zwigzanych z
inwestycja lub dzien zaciggniecia pierwszego prawnie wigzgcego zobowigzania do
zamoéwienia urzadzen lub innego zobowigzania, ktdére sprawia, ze inwestycja staje sie
nieodwracalna, zaleznie od tego co nastgpi najpierw. Dziatan przygotowawczych, w
szczegolnosci studidw wykonalnosci, ustug doradczych zwigzanych z przygotowaniem
projektu, w tym analiz przygotowawczych (technicznych, finansowych, ekonomicznych) oraz
przygotowania dokumentacji zwigzanej z wyborem wykonawcy nie uznaje sie za rozpoczecie
prac pod warunkiem, ze ich koszty nie sg objete pomocg publiczng. Zakupu gruntéw ani prac
przygotowawczych takich jak uzyskanie zezwolen nie uznaje sie za rozpoczecie prac.
Zawarcie warunkowej umowy partnerskiej, podpisanie listéw intencyjnych lub zawarcie
innych umoéw warunkowych nie jest uznawane za rozpoczecie projektu i moze mieé miejsce
przed ztozeniem wniosku.

Zrealizowanie petnego zakresu rzeczowego i finansowego projektu wraz ze ztozeniem
whniosku o pfatnosé koicowg musi nastgpi¢ najpdzniej do dnia 30 kwietnia 2024 r.

Dzien rozpoczecia realizacji projektu nalezy odrézni¢ od dnia, w ktérym wydatki
zaplanowane we wniosku bedg uznane za kwalifikowane tj. bedg objete wparciem.
Wydatki uznaje sie za kwalifikowane od dnia, w ktérym PARP opublikuje liste projektéow
rekomendowanych do wsparcia (§ 19 ust. 5 Ogtoszenia konkursu) Zatem jesli wnioskodawca
zaplanuje dzien rozpoczecia realizacji projektu wczesniej niz dzien ogtoszenia listy projektow
rekomendowanych do wsparcia, wydatki poniesione od dnia rozpoczecia realizacji projektu
do dnia poprzedzajgcego dzien opublikowania listy projektéw rekomendowanych do



wsparcia, nie bedg uznane za kwalifikowane i nie bedg podlegaty wsparciu. Przewiduje sig,
ze dzien ogtoszenia listy rekomendowanych wnioskéw nastgpi pod koniec wrzesnia 2020 r.
Zasady dotyczace wyboru wykonawcéw/dostawcow

Do wyboru wykonawcédw w ramach projektu nalezy stosowaé zasady okreslone w § 10
Ogtoszenia konkursu tj. Wnioskodawca (beneficjent) przygotowuje i przeprowadza
postepowanie o udzielenie zamdwienia zgodnie z Regulacjami (w szczegdlnosci zgodnie z art.
8.15) oraz Wytycznymi w zakresie udzielania zamowien. Zaréwno Regulacje, jak i Wytyczne
w zakresie udzielania zamdwien sg dostepne na stronie internetowe;j
https://www.parp.gov.pl/funduszenorweskie w zaktadce ,Dowiedz sie wiecej o NMF —

zrédta”.

Il. Wnioskodawca - informacje ogdlne

Nalezy wypetni¢ wszystkie pola. Wpisane w polach dane muszg by¢ aktualne.

Nazwa wnioskodawcy

Nalezy wpisaé petng nazwe wnioskodawcy zgodnie z Krajowym Rejestrem Sagdowym (KRS)
lub Centralng Ewidencjg i Informacjg o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG). W przypadku
spotki cywilnej w polu Nazwa wnioskodawcy nalezy wpisa¢ nazwe spoétki oraz podaé imiona i
nazwiska wszystkich wspdlnikéw.

Status wnioskodawcy

Nalezy okresli¢ status wnioskodawcy aktualny na dzien sktadania wniosku poprzez
zaznaczenie jednej z opcji: mikro, matym, srednim. Dofinansowanie moze otrzymadé
wyfacznie mikro, maty lub Sredni przedsiebiorca. W celu okre$lenia statusu przedsiebiorstwa
oraz zatrudnienia, nalezy stosowac przepisy rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia
17 czerwca 2014 r. uznajgcego niektdre rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym
w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu zwanego dalej ,rozporzgdzeniem Komisji UE nr
651/2014".

Przy okreslaniu wielko$ci przedsiebiorstwa nalezy mie¢ na uwadze stosownie skumulowane
dane przedsiebiorstw powigzanych z przedsiebiorstwem wnioskodawcy lub przedsiebiorstw
partnerskich, w mysl definicji zawartych w zatgczniku | do rozporzadzenia Komisji UE nr
651/2014. Dodatkowe informacje odnoénie do weryfikacji statusu MSP wraz z pomocniczym
narzedziem informatycznym ,Kwalifikator MSP” sg udostepnione poprzez strone
internetowg http://www.parp.gov.pl/definicja-msp.

Informacje dotyczace statusu wnioskodawcy podane w tej czesci wniosku o dofinansowanie
bedg podlegaty weryfikacji na etapie zawarcia umowy o dofinansowanie na podstawie
Os$wiadczenia o spetnianiu kryteriéw MSP.

NIP wnioskodawcy i REGON

Nalezy podaé NIP i REGON. W przypadku spdétki cywilnej w rubryce NIP nalezy poda¢ numer
NIP spotki cywilnej, a w rubryce REGON odpowiednio REGON spétki cywilnej.

Numer w Krajowym Rejestrze Sqdowym


https://www.parp.gov.pl/storage/programs/documents/7/Regulacje_pl.pdf
https://www.parp.gov.pl/funduszenorweskie
http://www.parp.gov.pl/definicja-msp

Nalezy wpisac¢ petny numer, pod ktdrym wnioskodawca figuruje w Krajowym Rejestrze
Sadowym. Jezeli Wnioskodawca jest osobg fizyczng prowadzgcy dziatalnos¢ gospodarcza
figurujaca w Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej powyzsze pole
nalezy wypetni¢ adnotacjg ,nie dotyczy”.

Numer kodu PKD przewazajgcej dziatalnos$ci wnioskodawcy

Nalezy wybraé numer kodu Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) przewazajgcej dziatalnosci
whnioskodawcy. Kod PKD powinien by¢ podany zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministrow z
dnia 24 grudnia 2007 r. w sprawie Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) (Dz.U. z 2007 r., Nr
251, poz. 1885, z pdzn.zm)

Numer standaryzowanej klasyfikacji przemystowej ( NACE) przewazajacej dziatalnosci
whnioskodawcy

Nalezy wybrac z listy numer kodu Statystycznej Klasyfikacji Dziatalnosci Gospodarczej we
Wspdlnocie Europejskiej NACE (fr. Nomenclature statistique des Activités économiques dans
la Communauté Européenne) przewazajgcej dziatalnosci wnioskodawcy. Kod NACE powinien
by¢ podany zgodnie z klasyfikacjg NACE Revision 2.

Numer kodu PKD dotyczacy przedmiotu projektu

Nalezy wybraé¢ numer kodu Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) dziatalnosci, ktérej dotyczy
projekt. Kod PKD powinien by¢ podany zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministréow z dnia 24
grudnia 2007 r. w sprawie Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD)

Numer standaryzowanej klasyfikacji przemystowej (NACE) dotyczacy przedmiotu projektu
Nalezy wybraé numer kodu Statystycznej Klasyfikacji Dziatalnosci Gospodarczej we
Wspdlnocie Europejskiej NACE (fr. Nomenclature statistique des Activités économiques dans
la Communauté Européenne), ktérej dotyczy projekt. Kod NACE powinien by¢ podany
zgodnie z klasyfikacjg NACE Revision 2.

Numer kodu PKD dziatalnosci, ktdrej dotyczy projekt, nie musi by¢ ujawniony w dokumencie
rejestrowym.

Zgodnie z zatacznikiem nr 5, Kryteria wyboru projektu” do Ogtoszenia konkursu przedmiot
projektu nie moze dotyczyé rodzajow dziatalnosci wykluczonych z mozliwosci uzyskania
wsparcia, o ktérych mowa w § 2 ust 2 oraz § 2c ust. 2 pkt 1 rozporzgdzenia Ministra
Gospodarki z 2 grudnia 2006 r. w sprawie udzielania przez Polskg Agencje Rozwoju
Przedsiebiorczosci pomocy finansowej niezwigzanej z programami operacyjnymi.

Na podstawie w art. 1 ust. 3 lit. a—d rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17
czerwca 2014 r. uznajgcego niektdre rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w
zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu nie ma mozliwosci udzielenia:

a) pomocy przyznawanej w sektorze rybotéwstwa i akwakultury, objetej rozporzadzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1379/2013 z dnia 11 grudnia 2013 r. w sprawie
wspodlnej organizacji rynkéw produktéw rybotéwstwa i akwakultury, zmieniajgcym
rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1184/2006 i (WE) nr 1224/2009 oraz uchylajgcym



rozporzadzenie Rady (WE) nr 104/2000, z wyjatkiem pomocy szkoleniowej, pomocy na
dostep do finansowania dla MSP, pomocy w obszarze dziatalnosci badawczo-
rozwojowej, pomocy dla MSP na wspieranie innowacyjnosci; pomocy przeznaczonej na
pracownikéw znajdujgcych sie w szczegdlnie niekorzystnej sytuacji i pracownikéw
niepetnosprawnych oraz regionalnej pomocy inwestycyjnej w regionach najbardziej
oddalonych i programoéw regionalnej pomocy operacyjnej;

b) pomocy przyznawanej w sektorze produkcji podstawowej produktdw rolnych, z
wyjatkiem regionalnej pomocy inwestycyjnej w regionach najbardziej oddalonych,
programéw regionalnej pomocy operacyjnej, pomocy na ustugi doradcze na rzecz MSP,
pomocy na finansowanie dla MSP, pomocy na finansowanie ryzyka, pomocy na
dziatalno$¢ badawczo-rozwojowa, pomocy dla MSP na wspieranie innowacyjnosci,
pomocy na ochrone srodowiska, pomocy szkoleniowej oraz pomocy przeznaczonej na
pracownikéw znajdujacych sie w szczegdlnie niekorzystnej sytuacji i pracownikéw
niepetnosprawnych;

c) pomocy przyznawanej w sektorze przetwarzania i wprowadzania do obrotu produktéw
rolnych w nastepujacych przypadkach:

o kiedy wysokos¢ pomocy ustalana jest na podstawie ceny lub ilosci takich produktéw
nabytych od producentéw surowcéw lub wprowadzonych na rynek przez
przedsiebiorstwa objete pomoca lub

e kiedy przyznanie pomocy zalezy od faktu przekazania jej w czesci lub w catosci
producentom surowcéw;

d) pomocy panstwa utatwiajgcej zamykanie niekonkurencyjnych kopalr wegla, objete;j
decyzjg Rady nr 2010/787.

Nalezy réwniez zauwazy¢, ze przepisy powyzszego rozporzadzenia w art. 1 ust 3. stwierdzaja,
ze jezeli przedsiebiorstwo prowadzi dziatalnosé w sektorach nieobjetych zakresem
rozporzadzenia, a takze dziatalnos¢ w sektorach wchodzacych w zakres rozporzadzenia,
rozporzadzenie ma zastosowanie do pomocy przyznanej w zwigzku z dziatalnoscig w
sektorach wchodzacych w zakres stosowania rozporzadzenia, pod warunkiem ze dane
panstwo cztonkowskie zapewni za pomocg odpowiednich srodkow, takich jak rozdzielenie
dziatalnosci lub wyodrebnienie kosztow, ze dziatalno$é w wytgczonych sektorach nie odniesie
korzysci z pomocy przyznanej zgodnie z tym rozporzadzeniem.

Na podstawie art. 13 lit. a i b rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca
2014 r. uznajgcego niektdre rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w
zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu, regionalna pomoc inwestycyjna udzielana w ramach
programu ,,Rozwéj Przedsiebiorczosci i Innowacje” nie ma zastosowania do:

a) pomocy wspierajacej dziatalnos¢ w sektorze hutnictwa zelaza i stali, sektorze
weglowym, sektorze budownictwa okretowego, sektorze wtdkien syntetycznych,



b) pomocy przeznaczonej dla sektora transportu i na zwigzang z nim infrastrukture
oraz dla sektora wytwarzania i dystrybucji energii oraz zwigzana z nim
infrastrukture, z wyjatkiem regionalnej pomocy inwestycyjnej w regionach
najbardziej oddalonych i programéw regionalnej pomocy operacyjnej;

Jednoczesnie na podstawie z art. 14 ust. 16 powyzszego rozporzadzenia wnioskodawca
oswiadcza, ze nie dokonat przeniesienia (zgodnie z definicjg okreslong w art. 2 pkt 61a
rozporzadzenia KE nr 651/2014) do zaktadu, w ktérym ma zosta¢ dokonana inwestycja
poczatkowa, ktorej dotyczy wniosek o udzielenie wsparcia, w ciggu dwéch lat
poprzedzajacych ztozenie wniosku o udzielenie wsparcia, oraz zobowigzuje sie, ze nie
dokona takiego przeniesienia przez okres dwdch lat od zakonczenia inwestycji poczatkowej,
ktérej dotyczy wniosek o udzielenie wsparcia.

Nalezy réwniez zwrdci¢ uwage, ze stosownie do tresci art. 1 ust. 1 rozporzadzenia Komisji
(UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o
funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 7 24.12.2013 r,,
str. 1), pomoc de minimis stosuje sie do wszystkich sektoréw z wyjatkiem:

a) pomocy przyznawanej przedsiebiorstwom prowadzgcym dziatalnos¢ w sektorze
rybotéwstwa i akwakultury, objetym rozporzadzeniem Rady (WE) nr 104/2000;

b) pomocy przyznawanej przedsiebiorstwom zajmujgcym sie produkcjg podstawowg
produktéw rolnych;

c) pomocy przyznawanej przedsiebiorstwom prowadzgcym dziatalnos¢ w sektorze
przetwarzania i wprowadzania do obrotu produktow rolnych w nastepujacych
przypadkach:

i.  kiedy wysokos$¢ pomocy ustalana jest na podstawie ceny lub ilosci takich
produktow nabytych od producentéw podstawowych lub wprowadzonych na
rynek przez przedsiebiorstwa objete pomocg;

ii.  kiedy przyznanie pomocy zalezy od faktu przekazania jej w czesci lub w catosci
producentom podstawowym;

d) pomocy przyznawanej na dziatalnos¢ zwigzang z wywozem do panstw trzecich lub
panstw cztonkowskich, tzn. pomocy bezposrednio zwigzanej z ilosciag wywozonych
produktow, tworzeniem i prowadzeniem sieci dystrybucyjnej lub innymi wydatkami
biezgcymi zwigzanymi z prowadzeniem dziatalnosci wywozowej;

e) pomocy uwarunkowanej pierwszenstwem korzystania z towaréw krajowych w
stosunku do towaréw sprowadzanych z zagranicy.
Nalezy réwniez zwrdci¢ uwage, ze przepisy powyzszego rozporzadzenia art. 1 ust 1.
stwierdzajg, ze jezeli przedsiebiorstwo prowadzi dziatalnos¢ w sektorach, o ktérych mowa w
ust. 1 lit. @), b) lub c), a takze dziatalnos¢ w jednym lub wiekszej liczbie sektoréw lub w innych
obszarach dziatalnos$ci wchodzacych w zakres stosowania niniejszego rozporzadzenia,
niniejsze rozporzgdzenie ma zastosowanie do pomocy przyznanej w zwigzku z dziatalnoscia



w sektorach lub obszarach dziatalnosci wchodzgcych w zakres stosowania niniejszego
rozporzadzenia, pod warunkiem ze dane panstwo cztonkowskie zapewni za pomoca
odpowiednich $rodkéw, takich jak rozdzielenie dziatalnosci lub wyodrebnienie kosztéw, by
dziatalnos¢ w sektorach wytgczonych z zakresu stosowania niniejszego rozporzadzenia nie
odnosita korzysci z pomocy de minimis przyznanej zgodnie z niniejszym rozporzgdzeniem.

Opis dziatalnosci, ktérej dotyczy projekt

Nalezy dokonad opisu dziatalnosci Wnioskodawcy w kontekscie projektu. Nalezy opisa¢, w
jakim stopniu przedmiot dziatalnosci Wnioskodawcy koresponduje z planowanym projektem,
czy i jak w wyniku realizacji projektu zmieni sie przedmiot dziatalnosci, czy przedsiebiorca
zamierza ograniczy¢ prowadzong do tej pory dziatalnos¢, rozszerzyé jg, jakie sg
przewidywane zmiany organizacyjno-prawne w przypadku pozytywnej oceny projektu i
przyznania dofinansowania.

Mozliwos$¢ odzyskania VAT

Nalezy okresli¢, czy wnioskodawca ma mozliwos¢ odzyskania VAT poniesionego w zwigzku z
realizacjg projektu, czesciowego odzyskania VAT, czy nie ma takiej mozliwosci.
Whioskodawca deklaruje mozliwosé (badz jej brak) odzyskania podatku VAT poprzez
wybranie jednej z dostepnych opcji. Nalezy zwrdcié szczegdlng uwage, iz jesli wnioskodawca
ma mozliwos¢ odzyskania podatku VAT poniesionego w zwigzku z realizacjg projektu, to
kwoty wydatkow ogdtem nie mogg by¢ rowne kwotom wydatkéw kwalifikowalnych (czesc¢ Xll
whniosku o dofinansowanie - Harmonogram rzeczowo — finansowy). Jezeli wnioskodawca ma
mozliwo$¢ odzyskania podatku VAT to kwota tego podatku nie jest wydatkiem
kwalifikowalnym w projekcie, a zatem wartosci kwoty wydatkéw ogdtem i wydatkow
kwalifikowalnych powinny by¢ od siebie rézne (co najmniej o wartos¢ kwoty podatku VAT).
Uwaga, VAT w catosci stanowi wydatek niekwalifikowalny w sytuacji jego rozliczania na
zasadach okres$lonych w art. 86 ust. 2a, art. 86 ust. 7b oraz art. 90 ust 1i 2 ustawy z dnia 11
marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug (VAT) (Dz.U. z 2018 r. poz. 2174, z pbin. zm.).

Uzasadnienie braku mozliwosci odzyskania VAT

W przypadku braku mozliwosci odzyskania podatku VAT poniesionego w zwigzku z realizacjq
projektu i uznania go za wydatek kwalifikowalny, nalezy przedstawié szczegétowe
uzasadnienie zawierajgce podstawe prawng wskazujgcg na brak mozliwosci obnizenia VAT
naleznego o VAT naliczony zaréwno na dzien sporzadzania wniosku o udzielenie wsparcia,
jak réwniez majgc na uwadze planowany sposdb wykorzystania w przysztosci (w okresie
realizacji projektu oraz w okresie trwatosci projektu) majgtku wytworzonego w zwigzku z
realizacjg projektu. W przypadku, gdy podatek VAT nie jest uznany za kwalifikowalny, nalezy
wpisac ,nie dotyczy”.

Wielko$¢ zatrudnienia
Nalezy podac srednioroczne zatrudnienie w ostatnim zamknietym roku obrotowym w
przeliczeniu na petne etaty z podziatem na kobiety oraz mezczyzn.

Przychody ze sprzedazy
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W kolejnych rubrykach nalezy wpisac¢ przychody ze sprzedazy w EUR osiggniete przez
whnioskodawce w kazdym z ostatnich trzech zamknietych lat obrotowych. W przypadku
prowadzenia dziatalnosci krécej niz 3 lata Wnioskodawca wypetnia tylko te pola, ktére
odnoszg sie do okresu, w ktérym prowadzona byta dziatalnosé jego przedsiebiorstwa
natomiast pozostate pola wypetniane sg adnotacjg ,nie dotyczy”. Do przeliczenia kwot
przychodéw na EUR ma zastosowanie sredni kurs NBP z dnia ogloszenia konkursu
wynoszacy 4,2928 PLN.

Uwaga!

Nalezy pamietaé, ze zgodnie z przyjetymi kryteriami wyboru projektéw o udzielenie wsparcia
w schemacie Technologie poprawiajace jako$¢ zycia moga ubiega¢ sie wylgcznie MSP, ktére
przynajmniej w jednym zamknietym roku obrotowym (trwajacym przynajmniej 12 miesiecy)
w okresie 3 lat poprzedzajacych rok, w ktédrym ztozony zostat wniosek o udzielenie wsparcia
osiggnety wysokos$é przychoddw ze sprzedazy 20 000 EUR.

Adres siedziby/miejsca zamieszkania wnioskodawcy

Nalezy wpisaé adres siedziby wnioskodawcy zgodny z dokumentem rejestrowym,

a w przypadku oséb fizycznych prowadzgcych dziatalnos$é gospodarczg adres zamieszkania®.
W przypadku spotki cywilnej pola nalezy wypetnié¢ dla kazdego wspdlnika spoétki cywilnej
odrebnie ze wskazaniem NIP, i adresu zamieszkania wspdlnika bedacego osobg fizyczna.

Dane Doradcy Zewnetrznego przygotowujgcego Whniosek o udzielenie wsparcia (jesli
dotyczy)

Nalezy wpisaé dane doradcy zewnetrznego przygotowujgcego wniosek o udzielenie
wsparcia. Zgodnie z wymogiem wynikajgcym z § 15 ust. 3 Ogtoszenia konkursu
whnioskodawca jest zobowigzany do ujawnienia we wniosku danych osobowych doradcow
zewnetrznych, jezeli za przygotowanie wniosku byta odpowiedzialna firma doradcza. W polu
nalezy wpisaé dane przedsiebiorstwa oraz dane wszystkich konsultantow. Jezeli w
przygotowanie wniosku o udzielenie wsparcia byta zaangazowana wiecej niz jedna firma
doradcza lub wiecej niz jeden konsultant nalezy powieli¢ pole. Jezeli wnioskodawca nie
wypetni we wniosku pdl dotyczacych doradcy zewnetrznego, PARP uzna, ze wniosek zostat
przygotowany bez udziatu doradcy zewnetrznego.

Ill. Wnioskodawca — adres korespondencyjny

Nalezy podaé adres, na ktéry nalezy doreczaé lub kierowac korespondencje w formie
elektronicznej (e-mail), zapewniajgcy skuteczng komunikacje pomiedzy PARP a
whnioskodawcg przy ocenie wniosku o udzielenie wsparcia. Nalezy dotozy¢ szczegdlnej
starannosci podajgc powyzszy adres poczty elektronicznej, poniewaz jest to adres, przy

1 Oddziat przedsiebiorcy moze by¢ wnioskodawcg w przypadku, kiedy adres siedziby tego
przedsiebiorcy nie znajduje sie na terytorium Rzeczpospolitej Polskie;j.
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pomocy ktdrego odbywa sie komunikacja z wnioskodawcg, zgodnie z § 15 ust. 4 Ogtoszenia
konkursu.

IV. Osoba do kontaktow roboczych

Nalezy wpisaé dane osoby, ktéra bedzie adresatem korespondencji roboczej dotyczacej
projektu. Powinna to by¢ osoba dysponujgca petng wiedzg na temat projektu, zaréwno w
kwestiach zwigzanych z samym wnioskiem, jak i pdzniejsza realizacjg projektu.

V. Miejsce realizacji projektu

Gtéwna lokalizacja projektu

Whnioskodawca powinien okresli¢ miejsce lokalizacji projektu poprzez podanie informacji co
najmniej dotyczgcych wojewddztwa, powiatu, gminy, podregionu (NUTS 3), miejscowosci
poprzez wybranie jednej opcji z listy.

Jesli wskazanie doktadnego adresu lokalizacji projektu nie jest mozliwe na etapie sktadania
wniosku, nalezy w polu , Tytut prawny do nieruchomosci, w ktorej projekt bedzie
zlokalizowany” wskaza¢ przyczyny, dla ktérych podanie precyzyjnego adresu docelowe;j
lokalizacji projektu nie jest mozliwe.

W przypadku realizacji projektu w kilku lokalizacjach wskazanych we wniosku, gtéwne
miejsce realizacji projektu zostaje wskazane przez wnioskodawce poprzez zaznaczenie
checkboxu przy wtasciwej lokalizacji.

Przez lokalizacje projektu nalezy rozumie¢ miejsce, w ktérym projekt bedzie wdrazany
(prowadzone bedga prace inwestycyjne). W przypadku, gdy charakter projektu wymaga
instalowania lub umieszczania zakupionych rzeczy w réznych miejscach prowadzonej
dziatalnosci (miejscowosciach, gminach, powiatach, wojewddztwach) nalezy uznaé, ze
gtownym miejscem realizacji projektu jest miejsce, gdzie realizowana jest jego najwieksza
wartosciowo lub najistotniejsza z punktu widzenia celu realizacji projektu czesé.

W przypadku projektédw polegajacych na zakupie mobilnych srodkéw trwatych jako gtéwng
lokalizacje uznaje sie lokalizacje siedziby lub zaktadu/oddziatu wnioskodawcy, w ktorej
srodek zostat zaewidencjonowany i przekazany do uzytkowania. W przypadku wydatkéw
inwestycyjnych, dla ktérych intensywnos¢ dofinansowania zalezy od lokalizacji inwestycji
(regionalna pomoc inwestycyjna oraz wydatki finansowane w ramach pomocy na ochrone
srodowiska) jako wtasciwa intensywnos$¢ zostanie uznana intensywnos¢ wtasciwa dla
gtownej lokalizacji projektu.

Pozostate miejsca realizacji projektu (jesli dotyczy)

Jezeli realizacja projektu bedzie przebiegata w kilku lokalizacjach, oprocz gtdéwnej lokalizacji
nalezy wskazac wszystkie pozostate lokalizacje, podajgc dane co najmniej dotyczace
wojewddztwa, powiatu, gminy, podregionu (NUTS 3).
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Tytut prawny do nieruchomosci, w ktdrej projekt bedzie zlokalizowany

Nalezy okresli¢, jakim tytutem prawnym do nieruchomosci dysponuje przedsiebiorca
(wtasnos¢, uzytkowanie wieczyste, dzierzawa, spotdzielcze wtasnosciowe prawo do lokalu,
spotdzielcze wtasnosciowe prawo do lokalu mieszkalnego, spétdzielcze lokatorskie prawo do
lokalu mieszkalnego, najem, itp.) oraz okreslié¢, w jaki sposdb jest ono ograniczone (czasowo,
na rzecz innego podmiotu, itp.).

VI. Charakterystyka dziatalnosci Wnioskodawcy

Opis dziatalnosci wnioskodawcy

Nalezy zamiesci¢ opis historii wnioskodawcy i gtéwnego przedmiotu jego dziatalnosci. Nalezy
takze opisac przeksztatcenia podmiotu oraz zmiany w zakresie przedmiotu prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej od czasu jej rejestracji, jesli takie miaty miejsce.

Miejsce na rynku, charakterystyka rynku, oczekiwania i potrzeby klientow

Nalezy opisaé rynek, na ktérym dziata obecnie wnioskodawca w zakresie branzy, konkurencji
dziatajgcej na rynku. Nalezy opisaé rynek zbytu obecnych produktéw (wyrobdéw lub ustug), w
szczegolnosci okreslajgc grupe gtéwnych odbiorcéow produktéw oferowanych przez
whioskodawce oraz ich udziat w generowaniu przychodéw ze sprzedazy. Nalezy opisaé
oczekiwania odbiorcéw na produkty (wyroby lub ustugi). Nalezy wskaza¢, w jakim stopniu
oferta wnioskodawcy odpowiada na te oczekiwania. Jezeli wnioskodawca dysponuje
analizami, badaniami rynku wskazujgcymi na preferencje konsumentdéw oraz
instytucjonalnych nabywcéw nalezy je przywota¢ (w polu przeznaczonym na opis).

W polach czesci V1. Charakterystyka dziatalno$ci Wnioskodawcy” nalezy przedstawié
informacje dotyczace dotychczasowej dziatalnosci wnioskodawcy, w tym dotychczas
oferowanych na rynku produktow (wyrobow lub ustug).

VII. Projekt partnerski

Projekt realizowany w partnerstwie

Zgodnie z dokonanym przez wnioskodawce wyborem, czy realizuje projekt samodzielnie, czy
w partnerstwie, pola z odpowiedziami TAK i NIE w niniejszej sekcji zaznaczane sie
automatycznie.

W przypadku wybrania opcji projektu realizowanego w partnerstwie, w formularzu wniosku
sg aktywne pola dotyczgce partnerstwa, wowczas wszystkie pola opisowe nalezy wypetnic
zaréwno w jezyku polskim, jak i angielskim. Pozostate pola sekcji VIl sg mozliwe do edycji
tylko w przypadku wyboru TAK.

Dane partnera nr 1 —jesli partneréw jest wiecej niz jeden (maksymalnie trzech) nalezy
przyciskiem , Dodaj” doda¢ nowe pola do edycji.

Kraj
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Pole uzupetnione i zablokowane do edycji. Projekt moze by¢ realizowany w partnerstwie
wytgcznie z podmiotami prawa norweskiego, stad jako kraj partnera zostata wskazana
Norwegia.

Nazwa partnera zgodnie z dokumentem rejestrowym

Nalezy wpisa¢ nazwe podmiotu prawa norweskiego petnigcego role partnera w projekcie,
zgodnie z wpisem do odpowiedniego rejestru lub z innym dokumentem wystawionym przez
wtasciwy organ administracji Krolestwa Norwegii.

Nazwa partnera w jezyku angielskim

Nalezy wpisa¢ nazwe podmiotu prawa norweskiego petnigcego role partnera w projekcie,
stosowang przez partnera w jezyku angielskim.

Numer organizacyjny

Nalezy wpisaé¢ numer organizacyjny z zgodnie z wpisem do odpowiedniego rejestru lub z
innym dokumentem wystawionym przez witasciwy organ administracji Krélestwa Norwegii.

Data rozpoczecia dziatalnosci zgodnie z dokumentem rejestrowym

Nalezy wpisaé date rejestracji dziatalnosci partnera, zgodnie z wpisem do odpowiedniego
rejestru lub z innym dokumentem wystawionym przez wtasciwy organ administracji
Kroélestwa Norwegii.

Numer standaryzowanej klasyfikacji przemystowej NACE

Nalezy wybra¢ numer kodu Nomenklatury Dziatalnosci we Wspdlnocie Europejskiej lub
Statystycznej Klasyfikacji Dziatalno$ci Gospodarczej we Wspodlnocie Europejskiej NACE (fr.
Nomenclature statistique des Activités économiques dans la Communauté Européenne)
przewazajgcej dziatalnosci partnera. Kod NACE powinien byé podany zgodnie z klasyfikacja
NACE Revision 2.

Opis dziatalnosci partnera w kontekscie projektu

Nalezy opisa¢ dotychczasowg dziatalnos¢ prowadzong przez partnera ze wskazaniem, w jaki
sposob ta dziatalno$é jest zbiezna z przedmiotem projektu. Nalezy mieé na uwadze, ze w
toku oceny partnerstwa ocenie bedzie podlegac, czy dziatalnos¢ partnera jest zbiezna z
przedmiotem projektu.

Adres siedziby partnera; ulica; nr budynku; kod pocztowy; miejscowos¢

Nalezy wpisac¢ adres siedziby partnera zgodnie z wpisem do odpowiedniego rejestru lub z
innym dokumentem wystawionym przez wtasciwy organ administracji Krolestwa Norwegii.

Telefon; Adres e-mail

Nalezy wpisa¢ numer telefonu i adres e-mail partnera.
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Adres strony WWW
Nalezy podaé adres strony internetowej partnera.
Planowana data podpisania umowy partnerskiej

Do wniosku nalezy dotgczy¢ uzgodniony z partnerem projekt umowy zgodny ze wzorem
okreslonym w zatgczniku nr 6 do Ogtoszenia konkursu w jezyku polskim i w jezyku
angielskim. Wnioskodawca moze dotgczyé juz podpisang umowe warunkowa, zalezy to od
decyzji przedsiebiorcy i jego Partnera, wtedy w polu ,,Planowana data podpisania umowy
partnerskiej” nalezy podac faktyczng date podpisania umowy. Natomiast, jesli do wniosku
zostat dotgczony niepodpisany projekt (co jest minimum wymaganym na etapie sktadania
whniosku) to w ww. polu nalezy wpisa¢ planowang date podpisania umowy. Partner powinien
bra¢ aktywny udziat w fazie koncepcyjnej projektu, wspdlnie z Wnioskodawcg przygotowujac
i uzgadniajgc projekt umowy partnerstwa przed ztozeniem wniosku.

Umowa partnerstwa musi by¢ zawarta najpdzniej przez zawarciem umowy w sprawie
projektu.

Opis dziatan partnerai jego rola w projekcie

Nalezy opisaé planowane do realizacji dziatania (zadania) partnera, ktére powinny by¢ spdjne
z zadaniami okreslonymi w projekcie umowy partnerskiej oraz opisaé ich znaczenie dla
osiggniecia planowanych celéw i rezultatdw projektu. Pomiedzy wnioskodawcg i partnerem
powinien zostac ustanowiony jasny podziat obowigzkéw i odpowiedzialnosci.

Nalezy miec¢ na uwadze, ze w toku oceny jakosci partnerstwa ocenie bedzie podlegaé, czy
partnera i wnioskodawce faczy ten sam cel gospodarczy i spoteczny, ktéry ma by¢
zrealizowany poprzez wdrozenie projektu oraz stopien zaangazowania partnera w
przygotowanie projektu, jego wdrazanie i wktad w osiggniecie zaktadanych rezultatéow
projektu.

Zgodnie z § 7 ust. 5 Ogtoszenia konkursu zadania partnera w ramach projektu moga by¢
ograniczone do dostawy towardw, realizacji robét budowlanych lub $wiadczenia ustug,
jednakze nalezy zwréci¢ uwage, ze partnerstwa obejmujgce jedynie zamdwienie od
podmiotu norweskiego produktu ,z pétki”, bez wykazania wspdlnych celéw gospodarczych
lub spotecznych oraz bez odpowiedniego zaangazowania partnera w osiggniecie celéw
projektu nie bedg uznane za partnerstwa. Podobnie w przypadku, gdy przedmiotem projektu
bedzie jedynie wytworzenie produktu, ustugi lub rozwigzania na zamdwienie podmiotu
norweskiego.

Przewidziany poziom zaangazowania partnera w projekt

Nalezy wybraé z listy rozwijanej odpowiedz (mozliwy wybdr wiecej niz jednej) dotyczacych
planowanych dziatan partnera, wykonywanych podczas realizacji projektu, zgodnie z
projektem umowy partnerskiej.
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Sposdb wyboru partnera

Nalezy wybrad z listy rozwijanej odpowiedz (mozliwy wybor wiecej niz jednej) dotyczacych
przypadkéw wskazujgcych, w jaki sposdb zostata nawigzana wspdtpracg pomiedzy
whnioskodawcg a partnerem.

Opis wyboru partnera

Biorac pod uwage wybdr odpowiedzi dokonany w polu ,,Sposéb wyboru partnera”, nalezy
opisac¢ wskazany sposdb, w jaki wnioskodawca wybrat partnera projektu.

Zgodnie z § 7 ust. 3 Ogtoszenia konkursu wnioskodawca dokonuje wyboru partnera stosujgc
najlepsze praktyki biznesowe w celu osiggniecia najlepszych rezultatow w stosunku do
poniesionych naktadéw, przestrzegajgc najwyzszych standarddéw etycznych i unikajac
konfliktu intereséw. Do wyboru partnera nie majg zastosowania Wytyczne w zakresie
udzielania zamodwien.

VIIl. Informacje o projekcie

Cel projektu

Nalezy okresli¢ cel realizacji projektu: co wnioskodawca zamierza osiggna¢ poprzez realizacje
projektu, jaki innowacyjny produkt (wyrdb lub ustuga)/proces/rozwigzanie zostanie
zaoferowany na rynku lub wprowadzony w przedsiebiorstwie i jakie korzysci odniesie
wnioskodawca dzieki temu.

Cel projektu powinien by¢ zgodny z celem ogdlnym Norweskiego Mechanizmu Finansowego
2014-2020, celem i zakresem merytorycznym Programu ,, Rozwdj przedsiebiorczosci i
Innowacje” oraz celem i zakresem witasciwego schematu. Ww. cele zostaty okreslone w
Ogtoszeniu o konkursie.

Schemat Technologie poprawiajgce jako$¢ zycia ma na celu zwiekszenie konkurencyjnosci
przedsiebiorcéw poprzez realizacje dziatan prowadzacych do opracowania i wprowadzenia
na rynek nowych lub znaczaco ulepszonych produktéw lub ustug opartych o nowoczesne
technologie, ktére poprawia jakos¢ zycia najbardziej wrazliwych grup spoteczenstwa, w
szczegolnosci bedg odpowiadad na potrzeby i poprawe jakosci zycia oséb starszych.
Projekty w ramach schematu muszg jednoczes$nie przyczyniac sie do rozwoju dziatalnosci
gospodarczej przedsiebiorcy, w szczegdlnosci wzrostu przychoddw, zysku lub zatrudnienia.

Cele projektu muszg byé wyrazone poprzez wskazniki okreslone i uzasadnione we wniosku
(czesé XI. wniosku).

Dziatania przewidziane w projekcie (sposéb realizacji celu projektu)

Nalezy opisa¢ planowane przez wnioskodawce dziatania zmierzajgce do realizacji celu
projektu.
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Planowane dziatania w schemacie Technologie poprawiajace jakos¢ zycia powinny
obejmowac tacznie opracowanie i wprowadzenie na rynek (komercjalizacje) innowacyjnych
produktow (wyrobdw lub ustug) opartych o nowoczesne technologie.

Projekt sktadajacy sie tylko i wytgcznie z jednego etapu tj. tylko opracowania albo tylko
wdrozenia nie bedzie uznany za zgodny z celami i dziataniami schematu okreslonymi w
Ogtoszeniu konkursu.

Dziatania zaplanowane w projekcie mogg tez obejmowac zastosowanie w przedsiebiorstwie
innowacyjnego procesu, rozwigzania lub technologii.

Udziat jednostki badawczo-rozwojowe;j

Nalezy zaznaczy¢ odpowiedz TAK, jesli wnioskodawca planuje wspotpracowac z polska
jednostkag badawczo-rozwojowa. W toku oceny projekt moze uzyska¢ dodatkowe punkty,
jezeli przewidziat w projekcie wspodtprace z polskimi jednostkami badawczo-rozwojowymi.

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi TAK wnioskodawca musi opisac zakres planowanej
wspotpracy z polska jednostkg naukows i uzasadni¢, na czym opiera twierdzenie, ze w
projekcie zajdzie potrzeba takiej wspotpracy.

Nalezy miec¢ jednak na uwadze zasady dotyczgce zakazu rozpoczecia realizacji projektu przed
ztozeniem wniosku o udzielenie wsparcia — wnioskodawca nie moze zatem dokona¢ wyboru
jednostki badawczo-rozwojowej przed ztozeniem wniosku (tj. nie moze zawrze¢ z nig umowy
dotyczacej wspodtpracy). Wnioskodawca moze wskazaé potencjalne jednostki badawczo-
rozwojowe, z ktérymi planuje wspétprace przy realizacji projektu.

Zawarcie wigzgcej umowy z jednostka badawczo-rozwojowg moze nastgpié najwczesniej po
ztozeniu wniosku o udzielenie wsparcia, jednakze poczatek okresu kwalifikowalnosci
wydatkow nastepuje dopiero od dnia ogtoszenia przez PARP listy projektéw
rekomendowanych do wsparcia (wydatki poniesione od tego dnia mogg by¢ uznane za
kwalifikowalne).

Do wyboru jednostki badawczo-rozwojowej majg zastosowanie Wytyczne w sprawie
zamowien, ktére umieszczone sg na stronie internetowej
www.parp.gov.pl/funduszenorweskie. W przypadku wydatkéw wyzszych niz 50 tysiecy

ztotych, zgodnie z ww. Wytycznymi nalezy dokonaé wyboru wykonawcy poprzez
umieszczenie oferty w bazie konkurencyjnosci, o ktérej mowa w ww. Wytycznych.

Ogtoszenie konkursu nie zawiera katalogu zamknietego podmiotéw, ktére mogg by¢ uznane
za jednostke badawczo-rozwojowa. Bedzie to zatem podmiot, ktéry realizuje prace
badawczo-rozwojowe.

Za jednostki badawczo-rozwojowe mogg byé uznane nastepujgce rodzaje podmiotow:

1) , organizacje prowadzgce badania i upowszechniajgce wiedze”, okreslone w art. 2 pkt 83
rozporzadzenia KE (UE) nr 651/2014 uznajacego niektdre rodzaje pomocy za zgodne z
rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu posiadajgcg przyznang


http://www.parp.gov.pl/funduszenorweskie
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kategorie naukowg A+, A albo B na podstawie decyzji, o ktorych mowa w art. 322 ust. 7
Ustawy z dnia 3 lipca 2018 r. Przepisy wprowadzajgce ustawe — Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (Dz.U. 2018 p0z.1669 z pdzn. zm.); lub

2) spotki celowe uczelni, o ktérych mowa w art. 149 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r.
Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce lub spétki celowe jednostki naukowej; lub

3) centra transferu technologii uczelni, o ktérych mowa w art. 148 ust. 1 ustawy Prawo o
szkolnictwie wyzszym i nauce; lub

4) przedsiebiorcy posiadajacy status centrum badawczo-rozwojowego, o ktérym mowa w
art. 17 ust. 1 ustawy z dnia 30 maja 2008 r. o niektérych formach wspierania dziatalnosci
innowacyjnej (Dz. U. z 2018 r. poz. 141, z pézn. zm.); lub

5) akredytowane laboratoria (posiadajgce akredytacje Polskiego Centrum Akredytacji) lub
laboratoria notyfikowane przez podmioty, o ktérych mowa w art. 21 ust. 1 ustawy z dnia 30
sierpnia 2002 r. o systemie oceny zgodnosci (Dz. U. z 2019 r. poz. 155); lub

6) Sie¢ Badawcza tukasiewicz, o ktérej mowa w art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 21 lutego 2019 r. o
Sieci Badawczej tukasiewicz (Dz.U. z 2019 r., poz. 534).

Podmioty te muszg miec siedzibe na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

Opis planowanej wspoétpracy z jednostka badawczo-rozwojowa

Jesli wnioskodawca w polu powyzej zaznaczyt odpowiedz TAK, nalezy wskaza¢ w jakim
stopniu wnioskodawca przewidziat w projekcie wspoétprace z polskimi jednostkami
badawczo-rozwojowymi, nalezy opisa¢ charakter planowanej wspotpracy tj. jakie dziatania
(prace rozwojowe) zostaty zaplanowane do realizacji przez jednostke badawczo-rozwojowa.
Whnioskodawca sam okresla sposéb oraz zakres wspotpracy z jednostka badawczo-
rozwojowa na potrzeby projektu. Sktada on oswiadczenie dotyczgce sposobu wspétpracy z
jednostkg badawczo-rozwojowga. Dokumentacja konkursowa nie przewiduje opisu
konkretnych modeli wspdtpracy i nie wskazuje preferowanych, co oznacza, ze to od
whnioskodawcy zalezy szczegdtowosé opisu wspotpracy z jednostka i jej rola w projekcie.
Nalezy zauwazyé, ze jakos¢ wspodtpracy z jednostkg badawczo-rozwojowg bedzie podlegaé
ocenie, a projekt moze uzyska¢ dodatkowe punkty, jednakze samo opisanie wspotpracy z
jednostkg badawczo-rozwojowa w projekcie nie jest wystarczajgce do uznania kryterium za
spetnione.

W przypadku zaznaczenia opcji NIE w polu ,Udziat jednostki badawczo-rozwojowej” nalezy
wpisac ,,Nie dotyczy”.

Znaczenie projektu dla otoczenia firmy (wptyw spoteczno-ekonomiczny)
Nalezy opisa¢, jakg wartos¢ dodang osiggnie wnioskodawca dzieki realizacji projektu.

Nalezy wskazaé, czy i poprzez jakie konkretne zaplanowane do realizacji dziatania projekt
wnosi wartos¢ dodang na ptaszczyznie spoteczno-ekonomicznej rozumianej jako wzrost
zatrudnienia oséb bezrobotnych, wptyw na dodatnie saldo migracji w regionie, polepszanie
jakosci Srodowiska naturalnego, pozytywny wptyw na rozwdj lokalnej przestrzeni biznesowej
lub technologicznej, rozwdj wiedzy wsrdd mieszkancow i przedsiebiorcéw.
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Uzasadnienie wptywu projektu na realizacje zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn i
niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami

Zasada réwnosci szans kobiet i mezczyzn ma prowadzié¢ do podejmowania dziatan na rzecz
osiggniecia stanu, w ktorym kobietom i mezczyznom przypisuje sie takg samg wartosé
spoteczng, rdwne prawa i rowne obowigzki oraz gdy majg oni réwny dostep do zasobdw
(Srodki finansowe, szanse rozwoju), z ktdrych moga korzystac¢. Zasada ta ma gwarantowac
mozliwo$é wyboru drogi zyciowej bez ograniczen wynikajacych ze stereotypéw pfci.

Zasada réwnosci szans i niedyskryminacji oznacza umozliwienie wszystkim osobom — bez
wzgledu na pteé, wiek, niepetnosprawnosé, rase lub pochodzenie etniczne wyznawana religie
lub $wiatopoglad, orientacje seksualng — sprawiedliwego, petnego uczestnictwa we
wszystkich dziedzinach zycia na jednakowych zasadach.

Nalezy uzasadnié, wskazany przez wnioskodawce wptyw projektu na realizacje zasady
réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci wskazujac konkretne dziatania
realizowane w ramach projektu potwierdzajgce wptyw projektu na realizacje zasady
rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla 0séb z niepetnosprawnosciami.

Nalezy pamietaé, ze projekt nie moze przyczyniac sie do dyskryminacji ze wzgledu na wiek,
niepetnosprawnos¢, rase lub pochodzenie etniczne, wyznawang religie lub Swiatopoglad,
orientacje seksualng. W zakresie dostepnosci produktéw dla oséb z niepetnosprawnosciami
uzasadnienie winno by¢ ogdlne z odniesieniem do szczegdtowych informacji podawanych
w dalszej cze$ci wniosku.

Nalezy pamietaé, iz zatozenie, ze do projektu nie zgtoszg sie osoby z niepetnosprawnoscig lub
Ze nie zgtoszg sie osoby z konkretnym rodzajem lub stopniem niepetnosprawnosci jest
dyskryminujace. Az 12% spoteczenstwa to osoby z niepetnosprawnoscia, wiec statystycznie,
co dziesigta osoba bedzie miata trudnosci z uzytkowaniem produktéw, jesli nie bedg one
zaprojektowane w odpowiedni sposéb.

Dostepnos¢ moze by¢ zapewniona przede wszystkim dzieki stosowaniu koncepcji
uniwersalnego projektowania. Koncepcja uniwersalnego projektowania oparta jest na oSmiu
regutach:

1) réwne szanse dla wszystkich,

2) elastycznos¢ w uzytkowaniu,

3) prostota i intuicyjnos¢ w uzyciu,

4) postrzegalnos¢ informacji,

5) tolerancja na btedy,

6) niewielki wysitek fizyczny podczas uzytkowania,

7) rozmiar i przestrzen wystarczajgce do uzytkowania,
8) percepcja rownosci.
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Nalezy pamietac o tym, ze produkty (wyroby lub ustugi), procesy, rozwigzania, ktére sg w
projekcie, powinny by¢ tak zaprojektowane, aby korzystanie z nich byto mozliwe przez rézne
osoby. Przeprowadzajgc analize produktéw projektu mozna skorzystac z ponizszych pytan:

e Czyinformacje o projekcie na mojej stronie internetowej sg czytelne dla kazdego i czy
sg przygotowane zgodnie ze standardem WCAG 2.02?

e (Czy pamietam o przygotowaniu informacji o projekcie w réznych kanatach
informacyjnych np. ulotki, plakaty, nagrane w polskim jezyku migowym?

e (Czy z mojego produktu lub ustugi bedg mogty w petni skorzystac osoby:

niewidome,

niedowidzace,

gtuche,

stabostyszgce,

poruszajgce sie na wozku inwalidzkim

o O O O O

chodzace o lasce lub kuli,

osoby z niepetnosprawnoscia intelektualng?

e Czy produkty /ustugi/procesy sg zaprojektowane zgodnie z zasadg uniwersalnego
projektowania?

e (Czy pamietam o opisaniu dostepnosci biura tj. informacji o szerokosci drzwi,
usytuowaniu biura w budynku, w jaki sposéb do niego trafi¢?

Dostepnos¢ dla oséb niepetnosprawnych bedzie zapewniona w szczegdlnosci, jesli produkty
(wyroby lub ustugi), procesy, rozwigzania projektu nie bedg zawieraty elementéw/cech
stanowigcych bariery w jego uzytkowaniu dla oséb z niepetnosprawnosciami.

Uzasadnienie wptywu projektu na realizacje zasady zrdwnowazonego rozwoju

Nalezy wskazaé jaki wptyw bedzie miat projekt na realizacje zasady zrownowazonego
rozwoju. Wnioskodawca musi uzasadnié i wskaza¢ konkretne dziatania realizowane w
ramach projektu potwierdzajgce wybrang opcje.

Zgodnie z zasadg zrdwnowazonego rozwoju wsparcie nie moze by¢ udzielone na projekty
prowadzgce do degradacji lub znacznego pogorszenia stanu srodowiska naturalnego. Nalezy
uwzgledni¢ wymogi ochrony Srodowiska, efektywnego gospodarowania zasobami,
dostosowanie do zmian klimatu i fagodzenie jego skutkéw, réznorodnosé biologiczng,
odpornosc¢ na kleski zywiotowe oraz zapobieganie ryzyku i zarzgdzanie ryzykiem zwigzanym z
ochrong srodowiska.

Plan komunikacji

2 Jest to dokument, ktory zawiera wskazowki na temat tego, jak budowac serwisy internetowe
dostepne dla wszystkich. We WCAG szczegdlnie wazna jest dostepnos¢ informacji dla oséb z
niepetnosprawnosciami, ale doswiadczenie wskazuje, ze dostepnos¢ jest wazna z uwagi na
wszystkich uzytkownikow internetu.
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W celu promowania pomocy udzielanej w ramach Norweskiego Mechanizmu Finansowego
2014-2020, a takze w celu zapewnienia przejrzystosci udzielanej pomocy i zwiekszenia
Swiadomosci spotecznej, wnioskodawca/beneficjent zobowigzany jest do informowania o
projekcie jak najszersze grono odbiorcéw na odpowiednim szczeblu krajowym, regionalnym
lub lokalnym. W zwigzku z tym wnioskodawca/beneficjent jest zobowigzany do opracowania
Planu Komunikacyjnego majac na uwadze dotarcie do jak najwiekszej liczby odbiorcéw z
uwzglednieniem kluczowych interesariuszy we wtasciwych obszarach terytorialnych.
Szczegdtowe warunki dotyczace dziatan informacyjnych zawiera zatacznik nr 3 do Regulacji

Cele komunikacji i grupy docelowe

Nalezy opisaé cele planu komunikacji w zakresie rozpropagowania wdrazania projektu oraz
okresli¢ i opisac grupe docelowg, do ktdrej plan jest skierowany.

Strategia informacyjno-promocyjna

Nalezy opisac strategie oraz tres¢ dziatan informacyjno-komunikacyjnych, z uwzglednieniem
harmonogramu, dziatan i narzedzi komunikacji, ktére podkreslg wartos¢ dodang oraz
oddziatywanie wsparcia ze Srodkéw Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2014-2020.

Informacja o planowanych wydarzeniach informacyjnych

Nalezy opisaé przynajmniej trzy wydarzenia informacyjne dotyczace postepu w realizacji
projektu, osiggnied i rezultatu, takie jak np. seminarium, konferencja z podmiotami
zainteresowanymi lub konferencja prasowa lub inne wydarzenie prasowe, witgczajgc w to
wydarzenie otwierajgce projekt oraz wydarzenie zamykajgce. W przypadku projektéw o
wartosci dofinansowania nie przekraczajgcej 500 000 EUR, dwa wydarzenia informacyjne sg
wystarczajgce i mogg one by¢ realizowane na mniejszg skale.

Strona internetowa z informacjami o projekcie

Strona internetowa powinna zawieraé informacje o projekcie, postepie wdrazania,
osiggnieciach w jego realizacji, rezultatach projektu, jak réwniez informacje o wspoétpracy z
podmiotami prawa norweskiego, zdjecia, informacje kontaktowe, wyrazne odniesienie do
Programu ,Rozwdj przedsiebiorczosci i Innowacje” oraz do Norweskiego Mechanizmu
Finansowego 2014-2020.

W przypadku projektdw partnerskich, partner projektu powinien informowac o realizacji
projektu dofinansowanego w ramach Programu na swojej stronie internetowe;.

Informacje o osobie odpowiedzialnej za realizacje dziatan promocyjnych

Nalezy wskazaé imie i nazwisko oraz dane kontaktowe osoby odpowiedzialnej za realizacje
planu komunikacji oraz wskaza¢ krotki opis jej zadan.

Sposdéb ewaluacji dziatan komunikacyjnych zaplanowanych w projekcie


https://www.parp.gov.pl/storage/programs/documents/7/Zacznik-3-pl.pdf
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Nalezy opisac¢ sposdb ewaluacji zaplanowanych wyzej i zrealizowanych dziatan informacyjno-
komunikacyjnych pod katem zwiekszania ich widocznosci oraz swiadomosci publicznej
dotyczacej projektu.

Innowacyjnos¢ w projekcie

Przedmiot wdrozenia w projekcie

Nalezy wybraé z listy rozwijanej odpowiedzi (dozwolony wybdr wiecej niz jednej)
dotyczacych rodzajow innowacji wprowadzanych jako przedmiot projektu. Nalezy pamietaé,
ze wszystkie wybrane przedmioty wdrozenia (proces, produkt (wyrdéb lub
ustuga),rozwigzanie, technologia) muszg by¢ spdjne z opisem zaréwno w polu: cele projektu
oraz w polu: opis innowacyjnosci.

W schemacie technologie poprawiajace jakos¢ zycia przedmiotem wdrozenia mogg by¢
innowacyjne produkty (wyroby lub ustugi) oparte na technologiach; innowacyjne procesy,
rozwigzania, technologie. Przy czym zgodnie z celem schematu przedmiotem projektu musi
by¢ wprowadzenie na rynek nowego lub znaczgco ulepszonego produktu, nalezy zatem
wybrac jako przedmiot wdrozenia co najmniej innowacyjny produkt (wyrdb lub ustuge).

Innowacyjna technologia to nowy lub znaczgco zmodyfikowany w zakresie czynnikéw i
wiasciwosci proces wytwarzania lub przetwarzania jakiegos$ dobra lub informacji. Zalicza sie
tu znaczace udoskonalenia pod wzgledem wiekszej integracji technologii, skutecznosci
zaawansowanych procesow informacyjnych i komunikacyjnych, automatyzacji proceséw
rutynowych. Innowacyjna technologia moze wchodzi¢ w sktad innowacyjnego procesu,
innowacyjnego rozwigzania, innowacyjnego produktu, innowacyjnej ustugi.

Innowacyjny proces to nowa lub znaczgco udoskonalona metoda produkcji lub dostawy. Do
tej kategorii zalicza sie znaczgce zmiany w zakresie technologii, urzadzen oraz/lub
oprogramowania.

Innowacyjne rozwigzanie to nowe lub znaczgco udoskonalone podejscie do zaistniatego
problemu/zidentyfikowanych potrzeb np. poprzez optymalizacje wykorzystania posiadanych
zasobdow. Innowacyjnym rozwigzaniem moze by¢ zaréwno proces, jak i technologia, ale tez
inne dziatania, ktére nie sg ani procesem ani technologig — innowacje marketingowe,
organizacyjne itd.

Innowacyjny produkt - wyréb to taki, ktory jest nowy lub znaczaco udoskonalony w zakresie
swoich cech lub zastosowan. Zalicza sie tu znaczgce udoskonalenia pod wzgledem
specyfikacji technicznych, komponentéw i materiatéw, wbudowanego oprogramowania,
tatwosci obstugi lub innych cech funkcjonalnych.

Innowacyjna produkt - ustuga to taka, ktéra jest nowa lub znaczgco udoskonalona w
zakresie swoich cech lub zastosowan. Zalicza sie tu znaczgce udoskonalenia w sposobie
Swiadczenia ustug (na przyktad na podniesieniu sprawnosci czy szybkosci ich swiadczenia np.
w zakresie sposobu interakcji z klientami i dostawcami), na dodaniu nowych funkcji lub cech
do istniejgcych ustug.
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Opis innowacyjnosci

Nalezy opisa¢ produkt (wyréb badz ustuge), proces lub rozwigzanie bedgce wynikiem
projektu tj. wskazac, jakimi cechami bedzie sie charakteryzowat i dlaczego te cechy sg
innowacyjne w stosunku do podobnych rozwigzan lub proceséw stosowanych w
przedsiebiorstwie, produktéw (wyroboéw lub ustug) oferowanych przez przedsiebiorstwo.
Nalezy pamietac, ze projekty w ramach niniejszego konkursu w schemacie Technologie
poprawiajgce jakos¢ zycia powinny dotyczy¢ opracowania i wprowadzenia na rynek
(komercjalizacji) innowacyjnych produktéw (wyrobdéw lub ustug) opartych na technologiach.
W przypadku realizacji w jednym projekcie np. innowacji produktowej i procesowej, nalezy
pamieta¢, ze do kazdej innowacji muszg by¢ wskazane funkcjonalnosci i cechy. Muszg one
byc¢ opisane, i jesli tylko to mozliwe, wyrazone w wartosciach policzalnych tj. przy
okresleniach opisowych typu: bardziej wytrzymate, mniej kruche, bardziej elastyczne,
bardziej precyzyjne — nalezy poda¢ wartos$¢ mierzalng wyrazong w odpowiednich dla danej
cechy jednostkach miary. Wnioskodawca ma mozliwos¢ okreslenia dowolnej liczby
funkcjonalnosci i cech nadajgc im odpowiednie nazwy.

Poziom innowacyjnos¢ wdrozenia w projekcie

Nalezy wskazac i uzasadni¢, na jakim poziomie jest innowacyjnos¢ zadeklarowanego
przedmiotu projektu tj. czy jest to poziom przedsiebiorstwa, regionu, kraju, czy powyzej
kraju. W przypadku, gdy rezultatem projektu jest wiecej niz jeden przedmiot wdrozenia,
nalezy poda¢ wymagane informacje odrebnie dla kazdego z nich. O wsparcie mogg sie
ubiegac projekty, ktdrych efektem bedzie produkt (wyrdb lub
ustuga)/proces/rozwigzanie/technologia innowacyjne co najmniej na skale
przedsiebiorstwa tzn. innowacja bedgaca rezultatem projektu bedzie charakteryzowata sie
nowoscig w odniesieniu do posiadanych nowych cech i funkcjonalnosci w poréwnaniu do
rozwigzan stosowanych przez przedsiebiorce.

Zrédta innowacyjnosci w projekcie

W opisie zrédet innowacyjnosci wnioskodawca powinien wskaza¢ podstawy twierdzenia, ze
przedmiot projektu wskazany we wniosku jest innowacyjny zgodnie z informacjami
wskazanymi w powyzszych polach.

Whioskodawca moze powotac sie na witasne studia literatury fachowej, raporty lub analizy
opracowane na zamoéwienie wnioskodawcy, materiaty z wystaw, targéw, wystawienniczych
imprez miedzynarodowych itp. przy czym dokumentacja, na ktérg powotuje sie
wnioskodawca ma charakter pomocniczy, a zatem nie przesgdza o wyniku oceny kryterium
innowacyjnosci w trakcie oceny.

Opisujac zrédta mozna powotac sie na przeprowadzone samodzielnie prace badawczo-
rozwojowe lub zrealizowane na zlecenie wnioskodawcy, badz przez niego zakupione. Mozna
powoftac sie na patenty, wzory uzytkowe dotyczace przedmiotu projektu, jak rowniez nabyte
licencje i know - how.
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Nalezy pamietac, ze opis Zzrodta innowacyjnosci musi odnosic sie do kazdego przedmiotu,
kazdej innowacji, wskazanej w polu ,Przedmiot wdrozenia w projekcie”. Jezeli zrédta
innowacji wskazujg na nowatorski i przetomowy charakter projektu nalezy opisac¢, na czym ta
przetomowos¢ polega.

Znaczenie innowac;ji dla odbiorcéw rozwigzania (wnioskodawcy lub rynku)

Nalezy wyjasnié, dlaczego wnioskodawca zdecydowat sie na wdrozenie w przedsiebiorstwie
innowacyjnych proceséw, produktéw (wyrobdéw lub ustug) lub rozwigzan i wskazaé, kto jest
odbiorcg rozwigzania — czy jest to sam wnioskodawca (np. w przypadku wdrozenia
innowacyjnych proceséw w przedsiebiorstwie) czy sg to klienci zewnetrzni. Ponadto istotne
jest wskazanie i uzasadnienie, jakie znaczenie dla odbiorcéw majg nowe cechy i
funkcjonalnosci rezultatu projektu. Nalezy odnies¢ sie do kazdej z nowych cech lub
funkcjonalnosci, ktore swiadczg o innowacyjnosci i ktére zostaty przez wnioskodawce
wskazane. W przypadku, gdy rezultatem projektu jest wiecej niz jeden produkt (wyrdb lub
ustuga)/proces/rozwigzanie/technologia, nalezy poda¢ wymagane informacje odrebnie dla
kazdego z nich. Nalezy odpowiedzie¢ na pytanie, w jaki sposdb realizacja projektu wptynie na
oferte wnioskodawcy lub na zmiany w funkcjonowaniu przedsiebiorstwa na rynku.

W przypadku schematu Technologie poprawiajgce jako$é zycia nalezy wskazac i opisac
grupe wrazliwg do ktérej adresowany jest produkt, jakie potrzeby tej grupy zostaty
zdiagnozowane i w jaki sposdb planowany do opracowania i wprowadzenia na rynek produkt
(wyrdb lub ustuga) odpowiada na tak zdiagnozowane potrzeby.

IX. Optacalnosc projektu i uzasadnienie jego realizacji

Potrzeba realizacji projektu, w tym znaczenie dla rozwoju firmy

Nalezy przedstawié uzasadnienie dla realizacji projektu, ktdry jest opisany we wniosku.
Dlaczego wnioskodawca zdecydowat sie na opracowanie, zastosowanie w przedsiebiorstwie
innowacyjnych proceséw lub wprowadzenie na rynek (komercjalizacje) produktéw, ustug lub
rozwigzan? Nalezy odpowiedzieé na pytanie, w jaki sposdb realizacja projektu wptynie na
oferte wnioskodawcy - tj. na oferowane przez niego produkty czy ustugi (np. poprzez
poszerzenie asortymentu/rynku odbiorcéw/wzrost sprzedazy/obrotéw/obnizenie
kosztéw/bardziej efektywnga gospodarke materiatowg itp.), zmiane sposobu funkcjonowania
przedsiebiorstwa lub na zmiane jego pozycji na rynku. Nalezy rowniez odniesc¢ sie do kwestii
ewentualnego planowanego zwiekszenia zatrudnienia w przedsiebiorstwie oraz wptywu na
lokalng spotecznosc.

Uzasadnienie optacalnosci projektu

Nalezy opisaé, w jaki sposob realizacja projektu w przedsiebiorstwie przetozy sie na jego
wynik finansowy (w tym wzrost przychodu i zysku), a w konsekwencji na rozwdj jego
dziatalnosci. Nalezy odnies$¢ sie do przedstawionej w zatgczeniu (tabele finansowe) prognozy
finansowej przychoddw oraz kosztéw zwigzanych z wdrozeniem rozwigzania bedacego
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przedmiotem projektu, w tym poziom wskaznikdw wartosci biezgcej netto (ang. NPV —Net
Present Value) oraz wewnetrznej stopy zwrotu (ang. IRR —Internal Rate of Return).
Szczegotowe zatozenia do prognoz finansowych (tabele finansowe) zataczonych do
whniosku o udzielenie wsparcia

Zatgcznikiem obowigzkowym do Wniosku o udzielenie wsparcia sg tabele finansowe, ktére
sg odrebnym dokumentem w formacie Excel, ktére nalezy wypetni¢ a we wniosku w polu
»Szczegotowe zatozenia...” nalezy umiesci¢ informacje o przyjetych zatozeniach do prognoz
finansowych, a w szczegdlnosci:

a) zatozenia makroekonomiczne: kursy wymiany walut itp. (parametry majgce wptyw na
sprzedaz, nabycie oraz warto$¢ aktywow i pasywow);

b) zatozenia mikroekonomiczne: poziom popytu oraz roztozenie popytu w czasie; czas
od wdrozenia technologii, zmiany procesu, do uzyskania wptywow ze sprzedazy; sposob
kalkulacji ceny i wielkosci sprzedazy; wskazanie cen produktéw konkurencyjnych, o ile takie
wystepuja; zatozenia dotyczace przychoddw, zatozenia dotyczgce prognozowanych kosztow
operacyjnych i finansowych; oprocentowanie kredytéw i sposéb finansowania dziatalnosci;
wielkos$¢ kosztéw statych oraz ogdlnozaktadowych kosztéw administracyjnych; informacje nt.
metod oraz przyjetych stawek amortyzacji Srodkdw trwatych i wartosci niematerialnych i
prawnych, wyjasnienie dotyczgce tworzonych rezerw, rozliczen miedzyokresowych,
informacje nt. przewidywanego czasu otrzymania oraz sposobu ksiegowania otrzymanej
dotacji;

c) informacje o innych wnioskach ztozonych w ramach innych funduszy publicznych
(jesli dotyczy). Nalezy pamietaé, ze w ramach konkursu jedna firma moze ztozy¢ tylko jeden
whiosek.

Przedstawione prognozy muszg opierac sie na realnych zatozeniach oraz wynikach analiz lub
ewentualnie przeprowadzonych badaniach, w szczegdlnosci dotyczacych wielkosci popytu i
sprzedazy. Prognozy muszg by¢ dostosowane do specyfiki danego przedsiebiorstwa oraz
branzy, w ktérej ono funkcjonuje.

Tabele finansowe (zatgcznik do wniosku) - Sytuacja finansowa wnioskodawcy oraz jej
prognoza.

Tabele finansowe powinny zosta¢ wypetnione zgodnie z zasadami okres$lonymi w Zatgczniku
nr 1 do ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2018 r. poz. 395 z péin.
zm.). W zaleznosci od przyjetego przez kierownika jednostki wariantu sporzadzania rachunku
zyskoéw i strat nalezy wypetnié Tabele finansowe wariant poréwnawczy lub Tabele finansowe
wariant kalkulacyjny.

Nalezy podaé dane finansowe uwzgledniajgc lata realizacji projektu oraz okres 5 lat po
zakoniczeniu realizacji projektu. Prognoze nalezy sporzadzi¢ w cenach statych.

Analize finansowg nalezy sporzadzi¢ i zatgczy¢ w arkuszu MS Excel zgodnym ze wzorem
okreslonym w Ogtoszeniu konkursu wraz z wszystkimi aktywnymi formutami.
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W tabelach nalezy poda¢ dane uwzgledniajgc dofinansowanie w ramach projektu oraz srodki
wtasne. Tabele finansowe (Bilans, Rachunek zyskdéw i strat, Przeptywy srodkéw pienieznych)
nalezy sporzadzi¢ w dwdch wariantach:

1) w wersji dla firmy bez uwzglednienia projektu (tabele: A, B, C);
2) w wersji dla samego projektu (tabele: D, E, F, G).

Wariant 3 obejmujacy catg dziatalnos¢ wnioskodawcy facznie z projektem znajdujacy sie
w tabelach H, |, J jest automatycznie sumowany z tabel A-G.

Uwaga!

Dane oraz prognozy finansowe powinny obejmowac wszystkie realizowane oraz planowane
do realizacji przez wnioskodawce projekty, bez wzgledu na Zrédto ich finansowania (Srodki
wspdlnotowe, krajowe Srodki publiczne, srodki prywatne), przy czym dane dla biezgcego
projektu powinny zosta¢ zamieszczone w tabelach D, E, F, G, za$ dane dla pozostatych
projektéw powinny zosta¢ uwzglednione w zatozeniach i tabelach A, B, C.

Tabela Bilans

Tabela Bilans znajduje sie w odrebnym arkuszu w pliku MS Excel. Wnioskodawca wypetnia
pola niepodswietlone. Kwoty wpisywane przez wnioskodawce nalezy podac¢ w tysigcach
ztotych, z doktadnoscia do jednego miejsca po przecinku.

Uwaga!

Pola podswietlone kolorem zielonym zawierajg formuty (wyliczajg sie automatycznie), nie
nalezy ich wypetniac.

Tabela Rachunek zyskéw i strat

Tabela Rachunek zyskéw i strat znajduje sie w odrebnym arkuszu w pliku MS Excel.
Whnioskodawca wypetnia pola niepodswietlone. Kwoty wpisywane przez wnioskodawce
nalezy podac¢ w tysigcach ztotych, z doktadnoscia do jednego miejsca po przecinku.

Uwaga!

Pola podswietlone kolorem zielonym zawierajg formuty (wyliczajg sie automatycznie), nie
nalezy ich wypetniaé. W zaktadce ,,E. Zatozenia RZS projekt” nalezy podaé szczegétowe dane
do obliczenia przychoddéw bedacych efektem projektu. Dane te przenoszg sie automatycznie
do Rachunku zyskéw i strat dla projektu (tabela F). W przypadku, gdy wnioskodawca planuje
wdrozenie w wyniku projektu wiekszej liczby produktdw, nalezy pogrupowac je

w maksymalnie trzy grupy.

Przychody ze sprzedazy

W kolejnych rubrykach nalezy wpisa¢ przychody ze sprzedazy osiggniete przez
whnioskodawce w kazdym z ostatnich trzech zamknietych lat obrotowych.
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Nalezy pamietad, ze zgodnie z przyjetymi kryteriami wyboru projektow w ramach Programu
,Rozwdj Przedsiebiorczosci i Innowacje”, w schemacie: technologie poprawiajgce jakos¢
zycia o dofinansowanie moga ubiega¢ sie wytgcznie MSP, ktére przynajmniej w jednym
zamknietym roku obrotowym (trwajgcym przynajmniej 12 miesiecy) w okresie 3 lat
poprzedzajgcych rok, w ktérym ztozony zostat wniosek o udzielenie wsparcia osiggnety
wysokos¢ przychoddw ze sprzedazy nie mniejszg niz 20 tys. EUR.

Tabela Przeptywy srodkow pienieznych

Tabela Przeptywy srodkéw finansowych znajduje sie w odrebnym arkuszu w pliku MS Excel.
Whioskodawca wypetnia pola niepodswietlone. Kwoty wpisywane przez wnioskodawce
nalezy podac¢ w tysigcach ztotych, z doktadnoscia do jednego miejsca po przecinku.

Uwaga!

Pola podswietlone kolorem zielonym zawierajg formuty (wyliczajg sie automatycznie), nie
nalezy ich wypetniac.

Tabela Wskazniki finansowe

Tabela Wskazniki finansowe znajduje sie w odrebnym arkuszu w pliku MS Excel. Pola
podswietlone kolorem szarym zawierajg formuty (wyliczajg sie automatycznie), nie nalezy ich
wypetnia¢. Wnioskodawca wypetnia pola niepodswietlone. Wskaznik NPV nalezy obliczy¢
wyfacznie dla projektu, ktérego dotyczy wniosek. Wskaznik NPV nalezy wyliczy¢ zgodnie ze
wskazéwkami zawartymi w arkuszu. Obliczajac wskaznik NPV nalezy:

— prognoze sporzadzi¢ w cenach statych,

—  przyja¢ 5% stope dyskonta,

— w obliczeniach nie nalezy uwzglednia¢ wptywoéw z dotacji, naktadéw
odtworzeniowych oraz wartosci rezydualnej,

— NPV nalezy wyliczy¢ dla okresu uzywalnosci srodkéw trwatych nabywanych w ramach
projektu jednak w okresie nie dtuzszym niz 10 lat,

— w pierwszym roku projekcji nie nalezy dyskontowac¢ naktadéw inwestycyjnych.

Wskazéwki dotyczace wypetniania czesci Sytuacja finansowa wnioskodawcy oraz jej
prognoza

1. Whnioskodawca przedstawia dane dla trzech zamknietych lat obrotowych (rok bazowy
n-3, n-2 oraz rok bazowy n-1) oraz dane dla okresu biezgcego w ktérym realizowany
bedzie projekt.

2. Whnioskodaweca przygotowuje prognozy na rok bazowy n, lata realizacji projektu oraz
okres 5 lat po zakonczeniu realizacji projektu. Przyktad: przedsiebiorca sktada
wniosek w styczniu 2020 r., planowany okres realizacji projektu to wrzesiert 2020 r. —
wrzesien 2021 r. W tej sytuacji nalezy przedstawic¢ dane za trzy zamkniete lata
obrotowe, a wiec rok 2017, 2018 i 2019 r. Dodatkowo nalezy przedstawi¢ prognozy
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dla roku bazowego n (tj. 2020) oraz okres realizacji projektu tj. 20221 rok oraz 5 lat
po zakonczeniu realizacji projektu tj. 2022-2026.

3. W przypadku wyliczenia NPV w okresie dtuzszym niz 5 lat po zakoriczeniu projektu
nalezy przygotowac prognozy w okresie, dla jakiego liczony jest wskaznik NPV.

4. Z zatozenia rok obrotowy jest zgodny z rokiem kalendarzowym. W przypadku, gdy rok
obrotowy nie jest tozsamy z rokiem kalendarzowym nalezy umiesci¢ stosowny zapis
we wniosku o wsparcie w polu: Szczegétowe zatozenia do prognoz finansowych
(tabele finansowe) zatgczonych do wniosku o udzielenie wsparcia.

5. Dotacje nalezy wykazac przy uzyciu metody przychodowej, w nastepujacy sposdb:
koszty bedace przedmiotem dotacji (w tym amortyzacja) nalezy wykaza¢ w Rachunku
zyskoéw i strat, dotacje nalezy wykaza¢ w Rachunku zyskow i strat sukcesywnie do
zaistnienia ujecia kosztdw w ksiegach, dotacje ujetg w pozostatych przychodach
operacyjnych nalezy rozlicza¢ odpowiednio z biernymi rozliczeniami
miedzyokresowymi co nalezy takze uwidoczni¢ w Rachunku przeptywéw pienieznych
w pozycji inne korekty, rzeczywisty wptyw srodkéw z dotacji nalezy wykazac
w Rachunku przeptywéw pienieznych we wptywach z dziatalnosci finansowe;j.

Potencjat rynkowy rozwigzania bedacego przedmiotem wdrozenia

Nalezy wskaza¢ wszelkie informacje jakie posiada wnioskodawca w zakresie zastosowania
rozwigzan przedstawionych w projekcie na rynku na ktédrym prowadzi dziatalnos¢. Nalezy
uzasadnic istnienie potrzeby rynkowej dla realizacji projektu, potencjat rynkowy dla
produktu (wyrobu lub ustugi)/procesu/rozwigzania/technologii bedgcych wynikiem realizacji
projektu, wskazaé, do kogo adresowany jest produkt bedacy rezultatem projektu.

Nalezy wskazaé, czy produkt (wyrdb lub ustuga) powstaty w wyniku realizacji projektu
stanowi odpowiedz na zidentyfikowane potrzeby, wymagania i preferencje odbiorcéw.
Nalezy opisaé zapotrzebowanie na produkt (wyréb lub
ustuge)/proces/rozwigzanie/technologie i przedstawi¢ sposdb przeprowadzenia rozeznania
rynku oraz wskazac¢ zrédta danych (wyniki badan rynkowych i analiz), na podstawie ktérych
whnioskodawca okreslit zapotrzebowanie. W przypadku produktow nie majacych
odpowiednika na rynku wnioskodawca powinien uwiarygodnié¢ powstanie zapotrzebowania.
Jezeli przedsiebiorca zamierza sprzedawac produkt (wyrdb lub
ustuge)/rozwigzanie/technologie poza granicami kraju nalezy réwniez oszacowac wielkos$¢
popytu zagranicznego.

Pole nalezy wypetnic zaréwno, jesli opisywane bedzie zapotrzebowanie na nowy lub
znaczgco ulepszony produkt (wyrdb lub ustuga), jak i wtedy, gdy przedmiotem wdrozenia
bedzie innowacyjny proces technologiczny/rozwigzanie/technologia wewnatrz
przedsiebiorstwa, jesli bedzie on miat wptyw na dotychczasowgq oferte produktéw projektu
nalezy wskazac, w jaki sposéb i czy jest na to zapotrzebowanie rynkowe.

Ponadto, nalezy opisac grupe docelowg odbiorcéw i scharakteryzowac jg pod wzgledem
geograficznym, demograficznym, finansowym i psychograficznym (dotyczacym np. potrzeb,
zachowan, stylu zycia). Nalezy wskaza¢ kraje, w ktérych produkt (wyréb lub ustuga) ma by¢
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sprzedawany. Nalezy przedstawi¢ planowang strukture sprzedazy na terenie Polski oraz za
granicg. Rdwniez w przypadku, gdy przedmiotem wdrozenia jest innowacyjny proces, nalezy
opisac rynek docelowy produktéw (wyrobdéw lub ustug) dotychczasowych. Nalezy opisac, w
jaki sposdb zorganizowana bedzie dystrybucja i sprzedaz produktu (wyrobu lub ustugi)
bedacych rezultatem projektu.

Nalezy opisa¢, pod jakim wzgledem produkt(wyrdéb lub
ustuga)/proces/rozwigzanie/technologia powstaty w wyniku projektu bedzie konkurencyjny
w stosunku do istniejgcych na rynku (np. ceny, uzytecznosci, design).

W przypadku, gdy na rynku nie ma bezposredniej konkurencji dla produktu (wyroby lub
ustugi) wnioskodawcy nalezy zidentyfikowac¢ produkty(wyroby lub
ustugi)/procesy/rozwigzania/technologie, ktére mogg stanowi¢ dobra substytucyjne wobec
oferty wnioskodawcy, a wiec produkty(wyroby lub ustugi)/procesy/rozwigzania/technologie
zaspokajajgce te same lub podobne potrzeby klienta (lub wnioskodawcy). W przypadku
produktow(wyroby lub ustugi) niemajgcych odpowiednika na rynku nalezy wykazaé, ze
planowane cechy i funkcjonalnosci produktu(wyroby lub ustugi) umozliwiajg uplasowanie
produktu na rynku. Nalezy uwzgledni¢ chtonno$¢ rynku, wskazaé, w jakim stopniu oferta
konkurencji zabezpiecza popyt generowany przez rynek.

Uzasadnienie zdolno$ci wnioskodawcy do sfinansowania projektu

Nalezy wskazaé jakie zasoby finansowe stuzgce do sfinansowania realizacji projektu posiada
whioskodawca. Jezeli wnioskodawca do realizacji projektu potrzebuje zewnetrznych zrédet
finansowania nalezy doktadnie opisa¢ je w tym polu. Nalezy mie¢ na uwadze, to, ze nie ma
mozliwosci dotgczania do wniosku dodatkowych dokumentéw, zatem wszystkie informacje
nt. zrédet finansowania powinny zostac ujete we wniosku.

W przypadku finansowania projektu z innych niz dotacja zewnetrznych zrédet (np. kredyt,
pozyczka) we wniosku nalezy podac informacje nt. warunkdéw, zabezpieczen, terminu wydania
dokumentdw potwierdzajgcych zapewnienie finansowania zewnetrznego, a przed zawarciem
umowy w sprawie projektu wnioskodawca zostanie wezwany do przedstawienia dokumentéow
potwierdzajgcych zapewnienie finansowania zewnetrznego zgodnie z Zatgcznikiem 9 do
Ogtoszenia konkursu.

Uzasadnienie potrzeb wnioskodawcy w zakresie korzystania ze srodkéw NMF przy
realizacji projektu

Nalezy wskazaé powody, dla ktérych wnioskodawca zdecydowat sie skorzystaé ze srodkow
Norweskiego Mechanizmu Finansowego. Nalezy uzasadnic, czy i w jakim zakresie realizacja
projektu bytaby mozliwa bez pozyskania wnioskowanego wspéffinansowania dla
przedstawionego projektu. W tym wykaza¢, ze wnioskowana kwota dofinansowania jest
adekwatna do planowanego przedsiewziecia (poréwnanie naktadéw koniecznych do
poniesienia z oczekiwanymi rezultatami).
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X. Zasoby do realizacji projektu i ryzyko w projekcie

Nalezy wypetni¢ wszystkie pola, opisac posiadane zasoby niezbedne do realizacji projektu:
srodki trwate, w tym nieruchomosci oraz inne. W przypadku, gdy wnioskodawca nie posiada
wtasnych zasobdw, a planuje korzystanie z zasobdw nie bedacych w jego posiadaniu, nalezy
réwniez opisaé te zasoby oraz wskazac podstawy do ich wykorzystania (np. umowa z innym
podmiotem). Wnioskodawca nie musi posiadac wszystkich niezbednych zasobéw w
momencie sktadania wniosku o wsparcie, czes¢ z nich moze naby¢ lub wynaja¢ w trakcie
realizacji projektu. Nalezy réwniez wskazaé ryzyka/zagrozenia, ktére moga
utrudni¢/uniemozliwic realizacje projektu i osiggniecie celu projektu.

Nieruchomosci

Nalezy przedstawié, jakimi nieruchomosciami, ktére beda wykorzystywane w ramach
projektu, dysponuje wnioskodaweca (tytut prawny do nieruchomosci bgdz wtasnos¢
gruntow), wskazujgc typ, kubature, metraz oraz wskazaé, jaka infrastrukture techniczng
posiada. Nalezy réwniez okresli¢, na jakim etapie realizacji projektu zostang one
wykorzystane oraz w jakim zakresie. Nalezy wskazaé, w jakim stopniu nieruchomosc¢ bedzie
wykorzystywana na potrzeby projektu, oraz czy i w jaki sposdb przeznaczenie nieruchomosci
wptynie na pozostatg dziatalnos¢ wnioskodawcy. W przypadku, gdy wnioskodawca nie
posiada wiasnych zasobdw, a planuje korzystanie z zasobdéw niebedacych w jego posiadaniu,
nalezy rowniez opisac te zasoby oraz wskazaé podstawy do ich wykorzystania (np. umowa
dzierzawy, najem, itp.). Nalezy jednak pamietac, iz zakup nieruchomosci(gruntow i
budynkow oraz prawa uzytkowania wieczystego) a takze koszty najmu lub dzierzawy sg
wydatkami niekwalifikowalnymi. Jesli zakup nieruchomosci zostanie zaplanowany w
ramach projektu, to jego koszt nalezy wskazac w sekcji XIl Harmonogram rzeczowo -
finansowy - Zakres finansowy jako wydatek niekwalifikowany. Wydatek powinien by¢
przypisany do kategorii kosztéw: ,,Nabycie prawa uzytkowania wieczystego lub prawa
wiasnosci i nieruchomosci” . Wartos¢ nabycia powinna by¢ uwzgledniona w polu —,Wartos¢
ogotem”. Pola: ,,Wydatki kwalifikowane”, ,W tym VAT” oraz ,, Dofinansowanie” bedg
zablokowane do edycji.

Ponadto, w tym polu nalezy réwniez opisac stopient zaawansowania przygotowania projektu
od strony administracyjnej z odniesieniem do niezbednych zezwolen/decyzji
administracyjnych. Opis ten powinien wyszczegélni¢ podstawowe dokumenty o charakterze
administracyjnym, ktore sg niezbedne dla realizacji projektu (w szczegélnosci decyzje
administracyjne takie jak: decyzja o Srodowiskowych uwarunkowaniach, pozwolenie na
budowe, zezwolenie na inwestycje, decyzje terytorialne/decyzje z zakresu gospodarowania
gruntami, zakup gruntéw, koncesje oraz inne niezbedne zgody), wskazywac, ktére z tych
dokumentéw s3 juz dostepne, poda¢ numer dokumentu/sygnature, date wydania oraz organ
wydajacy. Nalezy takze okresli¢ spodziewang date uzyskania pozostatych, jeszcze nie
uzyskanych dokumentow, ktére bedzie musiat uzyska¢ wnioskodaweca, aby zrealizowac¢
projekt. Jednoczesnie nalezy pamietac, ze wnioskodawca jest zobligowany przed
podpisaniem umowy w sprawie projektu do zatgczenia ostatecznego pozwolenia na budowe
lub innej decyzji administracyjnej koiczacej przygotowanie procesu inwestycyjnego jezeli dla
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danego przedsiewziecia przepisy prawa nie przewidujg koniecznosci uzyskania pozwolenia
na budowe. Informacje podawane w tym polu, dotyczace zakresu projektu (w szczegdlnosci
decyzje administracyjne) powinny by¢ spdjne z informacjami podawanymi - w sekgcji Xl
Harmonogram rzeczowo - finansowy — Zakres rzeczowy.

Maszyny i urzadzenia

Nalezy opisac posiadane srodki trwate (inne niz nieruchomosci), ktére zostang wykorzystane
do realizacji projektu. Nalezy okredli¢, na jakim etapie realizacji projektu zostang
wykorzystane oraz w jakim stopniu. W przypadku, gdy wnioskodawca nie posiada wtasnych
zasobow, a planuje korzystanie z zasobow niebedgcych w jego posiadaniu, nalezy réwniez
opisac te zasoby oraz wskazaé podstawy do ich wykorzystania (np. umowa z innym
podmiotem, itp.). Wnioskodawca nie musi posiada¢ wszystkich niezbednych zasobdéw w
momencie sktadania wniosku o udzielenie wsparci, cze$¢ z nich moze naby¢ w trakcie
realizacji projektu, natomiast planowane do zakupu $rodki nalezy opisa¢ w sekciji XII
Harmonogram rzeczowo - finansowy. Nalezy jednak pamietaé, iz musi to by¢ zakup nowych
srodkow trwatych.

Zasoby ludzkie

Nalezy wykaza¢, ze podmiot odpowiedzialny za realizacje projektu (tj. wnioskodawca)
posiada odpowiedni potencjat administracyjny pozwalajgcy na sprawng realizacje projektu.
Opisa¢ posiadane w organizacji zasoby ludzkie np.: zesp6t/komorke organizacyjng/ekspertéw
(itp.) posiadajgce odpowiednie doswiadczenie w zakresie realizacji tego typu projektéw (np.
wiedze, umiejetnosc realizacji projektow/dziatan o okreslonym charakterze i skali). Nalezy
réwniez wskaza¢, kto bedzie odpowiedzialny ze strony wnioskodawcy za realizacje projektu
oraz podaé, jakie ma wyksztatcenie i doswiadczenie zawodowe. W przypadku, gdy
whioskodawca nie posiada dostatecznych zasobdw ludzkich niezbednych do realizacji
projektu i zamierza korzystaé z ustug zewnetrznych, nalezy opisaé zasoby oraz doswiadczenie
wykonawcy/wykonawcow.

Doswiadczenie kadry zarzadzajacej

Nalezy wykaza¢, ze podmiot odpowiedzialny za realizacje projektu (tj. wnioskodawca)
dysponuje wiedzg (doswiadczeniem) niezbedng do realizacji tego typu projektu. Nalezy
wskazaé, kto z kadry zarzgdzajgcej przedsiebiorstwa wnioskodawcy bedzie odpowiedzialny
za realizacje projektu, wskazac¢ jego wyksztatcenie i doswiadczenie zawodowe. Dodatkowo
nalezy opisa¢ wyksztatcenie i doswiadczenie kazdego cztonka kadry zarzgdzajacej, ktory
realizowat projekt o podobnym charakterze (zaréwno pod wzgledem finansowania ze
srodkdéw publicznych jak i realizacji inwestycji przedmiotowo zblizonej do objetej
wnioskiem). Odnoszgc sie do takich projektow mozna okresli¢ ich liczbe, wskaza¢ tylko
najwazniejsze projekty, podac tytuty, zrédta finansowania oraz kwote pozyskanego
dofinansowania ze srodkéw UE lub innych Zrédet zewnetrznych.

Zasoby prawne i niematerialne
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Nalezy opisa¢ wszystkie posiadane zasoby niematerialne i prawne, w tym oprogramowania,
posiadane licencje i patenty, ktére zostang wykorzystane przy realizacji projektu.

Inne zasoby

W zaleznosci od wybranego schematu projektu, nalezy opisaé inne, niezbedne posiadane
zasoby do realizacji projektu, na poszczegdlnych etapach przygotowania i wdrazania projektu
(np.: wyposazenie, materiaty, przyrzady, know how itp.) oraz na jakim etapie realizacji
projektu zostang one wykorzystane. Wnioskodawca nie musi posiada¢ wszystkich
niezbednych zasobow w momencie sktadania wniosku o wsparcie czes$¢ z nich moze naby¢ w
trakcie realizacji projektu. Informacje dotyczgce zasobéw planowanych do nabycia powinny
byc¢ spdjne z informacjami podawanymi w sekcji XIl Harmonogram rzeczowo - finansowy
whniosku.

XI. Wskazniki

Nalezy wypetni¢ tabele skwantyfikowanych (policzalnych/mierzalnych) wskaznikéw realizacji
celéw projektu odpowiednio do zakresu planowanych zadan. Ujete w tabeli wskaZzniki muszg
by¢ obiektywnie weryfikowalne, realne, odzwierciedla¢ zatozone cele projektu, by¢
adekwatne dla danego rodzaju projektu. Wskazniki sg miernikami osigganych postepéw

w projekcie, odzwierciedlajg tez specyfike projektu i jego rezultaty. Wnioskodawca bedzie
musiat dysponowa¢ dokumentacjg potwierdzajgcg wykonanie zatozonych w projekcie
wskaznikéw. Z tego tez wzgledu wykazane w projekcie wskazniki powinny by¢ policzalne oraz
mierzalne i mozliwe do weryfikacji w trakcie i po zakonczeniu projektu.

Wskazniki w projekcie to wskazniki, ktore nalezy rozumiec jako bezposrednie (dotyczace
whnioskodawcy) efekty projektu. Niektore wskazniki mogg pojawic sie w trakcie realizacji
projektu (np. wzrost zatrudnienia), bezposrednio po zakorczeniu projektu lub w ciggu 12
miesiecy po zakonczeniu realizacji projektu, przy czym nie pdzniej niz 30 kwietnia 2024 r.,
czyli daty koncowej okresu kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Programu.

Opis metodologii wyliczenia wskaznika oraz sposobu weryfikacji osiggniecia
zaplanowanych wartosci wskaznika

Dla kazdego wskaznika wykazanego w tabeli w polu ,,Opis metodologii wyliczenia wskaznika
oraz sposobu weryfikacji osiggniecia zaplanowanych wartosci wskaznika” nalezy poda¢
metodologie jego wyliczenia oraz sposdb weryfikacji osiggniecia poszczegdlnych wartosci
wskaznika.

Whioskodawca opisujgc wskazniki, musi poda¢ zatozenia, na podstawie ktdrych je
skonstruowat, wskazujgc na metodologie ich obliczenia wraz z dokumentami zrédtowymi, na
podstawie ktérych je oszacowano i na podstawie ktorych nastgpi ich weryfikacja. Wskazniki
muszg odzwierciedla¢ specyfike projektu i jego rezultaty. Zaproponowane wartosci
wskaznikdw muszg byc realne i adekwatne do zatozen projektu.
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W tabeli wskaznikow projektu podano wszystkie wskazniki, ktdre mogg wystgpi¢ w wyniku
realizacji projektu. Wnioskodawca zobowigzany jest wybraé te, ktére sg adekwatne do
charakteru projektu, przy czym wskazane ponizej informacje szczegdétowo precyzuja, ktére
wskazniki sg obowigzkowe w danym schemacie grantowym. W sytuacji, gdy ktérykolwiek z
nieobowigzkowych wskaznikdw nie wystgpi w projekcie, nalezy wpisa¢ wartos¢ 0 oraz jako
rok osiggniecia wartosci docelowej nalezy podad rok zakonczenia realizacji projektu

Wskazniki obowigzkowe dla schematu Technologie poprawiajace jakos$¢ zycia -Co najmniej
wskaznik dot. opracowania produktu (wyrobu lub ustugi) (numer 8) i co najmniej wskaznik
wprowadzenia na rynek produktu (wyrobu lub ustugi) (numer 4).

Lista wszystkich wskaznikow:
1. Wskaznik: Liczba innowacyjnych technologii zastosowanych w przedsiebiorstwie w
wyniku projektu (nowych dla przedsiebiorstwa)
2. Wskaznik: Liczba innowacyjnych proceséw zastosowanych w przedsiebiorstwie w
wyniku projektu (nowych dla przedsiebiorstwa)
3. Wskaznik: Liczba innowacyjnych rozwigzan zastosowanych w przedsiebiorstwie w
wyniku projektu (nowych dla przedsiebiorstwa)
Nalezy podac¢ liczbe innowacyjnych technologii/procesdéw/rozwigzan zastosowanych w
przedsiebiorstwie w wyniku realizacji projektu (innowacyjnos¢ co najmniej na poziomie
przedsiebiorstwa oraz kazdy wyzszy poziom innowacji ). Poprzez zastosowanie
technologii/proceséw/rozwigzan nalezy rozumie¢ dostosowanie do potrzeb
przedsiebiorstwa i wprowadzenie do dziatalnosci przedsiebiorstwa procesu,
technologii/proceséw/rozwigzan juz opracowanego/dostepnego na rynku. Nalezy pamietad,
ze zadeklarowana liczba docelowa powinna by¢ spdjna z pozostatymi czesciami wniosku a w
szczegblnosci z polami opisowymi oraz z przedmiotem wdrozenia wskazanym w sekgcji VIII
informacje o projekcie. Wymaganym rokiem docelowym osiggniecia ww. wskaznikéw jest
rok zakonczenia projektu tj. rok ztozenia koncowego wniosku o ptatnosé. Rok ten powinien
by¢ taki sam jak wskazany w sekgcji | Informacje ogdlne o projekcie — pole Okres realizacji
projektu ,,do”.
4. Wskaznik: Liczba innowacyjnych produktow (wyrobow lub ustug) wprowadzonych
na rynek (skomercjalizowanych) w wyniku projektu
5. Wskaznik: Liczba innowacyjnych proceséw wprowadzonych na rynek
(skomercjalizowanych) w wyniku projektu
6. Wskaznik: Liczba innowacyjnych technologii wprowadzonych na rynek
(skomercjalizowanych) w wyniku projektu
7. Wskaznik: Liczba innowacyjnych rozwigzan wprowadzonych na rynek
(skomercjalizowanych) w wyniku projektu
Nalezy poda¢ liczbe innowacyjnych produktéw/proceséw/ technologii/rozwigzan
wprowadzonych na rynek (skomercjalizowanych) w wyniku realizacji projektu. Poprzez
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wprowadzenie na rynek (komercjalizacje) nalezy rozumiec¢ pierwsze wprowadzenie na rynek
nowego lub znaczgco udoskonalonego produktu/procesu/technologii/ rozwigzania.
Nalezy pamietac, ze zadeklarowana liczba docelowa powinna by¢ spdjna z pozostatymi
czesciami wniosku a w szczegdlnosci z polami opisowymi oraz z przedmiotem wdrozenia
wskazanym w sekcji VIII informacje o projekcie. Wymaganym rokiem docelowym osiggniecia
ww. wskaznikéw jest rok zakonczenia projektu tj. rok ztozenia koncowego wniosku o
pfatnosé. Rok ten powinien by¢ taki sam jak wskazany w sekcji | Informacje ogdlne o
projekcie — pole Okres realizacji projektu ,do”.
8. Wskaznik: Liczba innowacyjnych produktéw (wyroboéw lub ustug) opracowanych w
przedsiebiorstwie w wyniku projektu
9. Wskaznik: Liczba innowacyjnych technologii opracowanych w przedsiebiorstwie w
wyniku projektu
10. Wskaznik: Liczba innowacyjnych procesow opracowanych w przedsiebiorstwie w
wyniku projektu
11. Wskaznik: Liczba innowacyjnych rozwigzan opracowanych w przedsiebiorstwie w
wyniku projektu
Nalezy podac¢ liczbe innowacyjnych produktéw/technologii/proceséw/rozwigzan
opracowanych w wyniku realizacji projektu. Poprzez opracowanie innowacyjnego
produktu/technologii/procesu/rozwigzania nalezy rozumie¢ opracowanie nowego lub
znaczace ulepszenie produktu/technologii/procesu/rozwigzania, gtéwnie przez
eksperymentalne prace rozwojowe takie jak walidacja lub demonstracja technologii w
Srodowisku zblizonym do rzeczywistego (symulowane srodowisko zblizone do
rzeczywistego), demonstracja prototypow w srodowisku operacyjnym, weryfikacja
kompletnosci systemu.
Nalezy pamietaé, ze zadeklarowana liczba docelowa powinna by¢ spéjna z pozostatymi
czesciami wniosku a w szczegdélnosci z polami opisowymi oraz z przedmiotem wdrozenia
wskazanym w sekcji VIl informacje o projekcie. Wymaganym rokiem docelowym osiggniecia
ww. wskaznikow jest rok zakonczenia projektu tj. rok ztozenia koicowego wniosku o
pfatnosé. Rok ten powinien by¢ taki sam jak wskazany w sekgcji | Informacje ogdlne o
projekcie — pole Okres realizacji projektu ,do”.

12. Wskaznik: Liczba utworzonych miejsc pracy (ogétem)
Dodatkowe miejsca pracy (stanowiska) utworzone w przedsiebiorstwie Wnioskodawcy.
Zatrudnienie musi by¢ state, w petnym wymiarze godzin (peten etat) i by¢ ptatne. Aby
zatrudnienie spetniato warunek statego, umowa o prace powinna by¢ zawarta co najmniej na
rok.
Nalezy wskazaé sume dodatkowych miejsc pracy planowanych do utworzenia w okresie
realizacji projektu (w poréwnaniu do liczby miejsc pracy obsadzonych na poczatku realizacji
projektu), ktore bedg wynikaé bezposrednio z realizacji projektu. Planowane zatrudnienie w
niepetnym etacie nalezy wykaza¢ jako zatrudnienie w petnym etacie zgodnie z zasadg
proporcjonalnosci w odniesieniu do petnego etatu rozumianego jako zatrudnienie 30 godzin
w tygodniu. Jesli planowane bedg do utworzenia miejsca pracy sezonowe, ale powtarzalne,
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powinny by¢ uwzglednione na zasadzie proporcjonalnosci: 3-miesieczna praca stanowi 25%
umowy na peten etat.

Nalezy pamietac, ze zadeklarowana liczba docelowa powinna by¢ spdjna z pozostatymi
czesciami wniosku a w szczegdlnosci z polami opisowymi oraz z przedmiotem wdrozenia
wskazanym w sekgji VIII informacje o projekcie. Wymaganym rokiem docelowym osiggniecia
ww. wskaznikéw jest rok zakonczenia projektu tj. rok ztozenia koncowego wniosku o
pfatnosé. Rok ten powinien by¢ taki sam jak wskazany w sekgc;ji | Informacje ogdlne o
projekcie — pole Okres realizacji projektu ,,do”.

13. Wskaznik: Liczba ztozonych wnioskéw o ochrone praw wtasnosci intelektualnej?
Nalezy poda¢ liczbe pojedynczych wnioskdéw o rejestracje prawa autorskiego, wzoru
przemystowego, znaku handlowego, patentu lub wzoru wspdélnotowego. Wniosek powinien
ztozy¢ beneficjent projektu do krajowego urzedu patentowego (w panstwie-beneficjencie
i/lub panstwie-darczyncy) lub Europejskiego Urzedu Patentowego lub urzedéw patentowych
w panstwach trzecich.

Nalezy pamieta¢, ze zadeklarowana liczba docelowa powinna by¢ spdjna z pozostatymi
czesciami wniosku, a w szczegélnosci z polami opisowymi oraz z przedmiotem wdrozenia
wskazanym w sekgji VIII informacje o projekcie. Wymaganym rokiem docelowym osiggniecia
ww. wskaznikéw jest rok zakonczenia projektu tj. rok ztozenia koncowego wniosku o
ptatnosé. Rok ten powinien by¢ taki sam jak wskazany w sekgcji | Informacje ogdlne o
projekcie — pole Okres realizacji projektu ,,do”.

14. Wskaznik: Szacunkowe zmniejszenie rocznej emisji CO2*

Nalezy podac catkowite szacunkowe ograniczenie emisji gazéw cieplarnianych (CO; i
ekwiwalentéw CO; z pozostatych gazéw cieplarnianych) dzieki dofinansowaniu realizacji
projektu w ujeciu rocznym. Rokiem docelowym osiggniecia szacunkowej wartosci wskaznika,
co do zasady powinien by¢ rok nastepny po roku ztozenia koicowego wniosku o ptatnosc
natomiast nie pdzniej rok 2024 r. Wnioskodawca jest zobligowany do zaprezentowania
wartosci stanowigcej réznice pomiedzy wartoscig bazowa a docelowa. Wnioskodawca jest
zobowigzany do zaprezentowania szacunkowych wartosci (bazowej i docelowej) w polu
,Opis metodologii...” tak, by ich réznica stanowita warto$é danego wskaznika, ktéra powinna
by¢ wpisana w miejscu: szacunkowa wartos$¢ docelowa. Dane nalezy wyrazaé w tonach
ekwiwalentu emisji CO2 na rok. W przypadku, gdy wnioskodawca planuje inwestycje typu
»greenfield” nalezy dokona¢ poréwnania do podobnej inwestycji, ktéra zrealizowana bytaby
bez udziatu pomocy i przewidywataby rozwigzania mniej przyjazne srodowisku oraz w
oparciu o specyfikacje techniczng i parametry srodowiskowe planowanych do zastosowania
technologii, maszyn i urzadzen.

3 W oparciu o dokument Gtdwne wskazniki na lata 2014-2021. Wytyczne dotyczace programéw
finansowanych z Mechanizmu Finansowego EOG i Norweskiego Mechanizmu Finansowego
4 W oparciu o dokument Gtéwne wskaZniki na lata 2014-2021. Wytyczne dotyczgce programéw
finansowanych z Mechanizmu Finansowego EOG i Norweskiego Mechanizmu Finansowego



https://www.eog.gov.pl/media/69206/Glowne_wskazniki_2014_2021_ujed.docx
https://www.eog.gov.pl/media/69206/Glowne_wskazniki_2014_2021_ujed.docx
https://www.eog.gov.pl/media/69206/Glowne_wskazniki_2014_2021_ujed.docx
https://www.eog.gov.pl/media/69206/Glowne_wskazniki_2014_2021_ujed.docx
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W materiatach pomocniczych na stronie www.parp.gov.pl/funduszenorweskie zostat

zamieszczony materiat pomocniczy dotyczacy sposobdéw przeliczania poszczegdlnych typow
dziatalnosci przedsiebiorstwa na wartosci emisji CO2. pt.: Wytyczne dotyczace konwers;ji -
Emisje gazéw cieplarnianych. Zrédtem weryfikacji danych mogg byé raporty z audytéw
energetycznych, certyfikaty energetyczne lub inne wiarygodne Zrédta, w przypadku braku
audytu energetycznego, np. szacunki oparte na rachunkach za energie.

W przypadku produkgcji energii ze zrodet odnawialnych szacunkowa warto$¢ docelowa jest
oparta na oczekiwanej produkcji podstawowej energii w zaktadach objetych wsparciem w
przecietnym roku produkcji. Produkcja energii ze Zzrédet odnawialnych powinna zastgpic¢
produkcje ze zrédet nieodnawialnych. Wptyw emisji gazéw cieplarnianych z energii ze zrédet
nieodnawialnych szacuje sie poprzez catkowitg emisje gazdw cieplarnianych na jednostke
produkcji energii ze zrédet nieodnawialnych w Polsce.

W przypadku dziatan stuzgcych oszczedzaniu energii szacunkowa wartosé docelowa jest
oparta na oczekiwanej produkcji podstawowej energii w danym roku w wyniku realizacji
projektu. Wptyw emisji gazéw cieplarnianych z energii ze Zzrédet nieodnawialnych szacuje sie
poprzez catkowityg emisje gazéw cieplarnianych na jednostke produkgcji energii ze zrédet
nieodnawialnych w Polsce.

W obu przypadkach wszystkie emisje gazéw cieplarnianych (GHG) nalezy przeliczy¢ na
ekwiwalenty CO,. Ograniczenie emisji CO2i ograniczenie ekwiwalentéw powinni oszacowac
audytorzy energetyczni lub nalezy to zrobi¢ na podstawie certyfikatow z audytow
energetycznych lub innych dajacych sie zastosowaé odpowiednich szacunkdw, ktére sg
zgodne z obowigzujgcymi metodologiami krajowymi dotyczgcymi wyliczania emisji gazéw
cieplarnianych i ich sprawozdawczosci do UE lub pozostatymi standardami
miedzynarodowymi.

Nalezy wyjasni¢ stosowane metodologie i nalezy wskaza¢ zrédto danych.
15. Wskaznik: Szacunkowe zmniejszenie rocznego poboru energii elektrycznej

Nalezy podaé w tonach catkowite szacunkowe ograniczenie zmniejszenia rocznego poboru
energii elektrycznej dzieki dofinansowaniu realizacji projektu w ujeciu rocznym. Rokiem
docelowym osiggniecia szacunkowej wartosci wskaznika co do zasady powinien by¢ rok
nastepny po roku ztozenia korncowego wniosku o ptatno$é natomiast nie pdzniej rok 2024 r.
Whioskodawca jest zobligowany do zaprezentowania wartosci stanowigcej réznice pomiedzy
wartoscig bazowgq a docelowg. Wnioskodawca jest zobowigzany do zaprezentowania
szacunkowych wartosci (bazowej i docelowej) w polu ,,Opis metodologii...” tak, by ich réznica
stanowita wartosc¢ danego wskaznika. W przypadku, gdy wnioskodawca planuje inwestycje
typu ,greenfield” nalezy dokonaé poréwnania do podobnej inwestycji, ktdra zrealizowana
bytaby bez udziatu pomocy i przewidywataby rozwigzania mniej przyjazne srodowisku oraz w
oparciu o specyfikacje techniczng i parametry srodowiskowe planowanych do zastosowania
technologii, maszyn i urzadzen.


http://www.parp.gov.pl/funduszenorweskie
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16. Wskaznik: Szacunkowa roczna wielkos¢ odpadéw pochodzacych z produkgji i
dziatania przedsiebiorstwa, ktéra zostata przetworzona, odzyskana badz niewytworzona

Nalezy podaé w tonach catkowitg szacunkowg roczng wielkos¢ odpaddw pochodzacych z
produkcji i dziatania przedsiebiorstwa, ktdra zostata przetworzona, odzyskana badz
niewytworzona w wyniku realizacji projektu w ujeciu rocznym. Rokiem docelowym
osiggniecia szacunkowej wartosci wskaznika co do zasady powinien by¢ rok nastepny po
roku ztozenia koncowego wniosku o ptatnos¢, natomiast nie pdzniej rok 2024 r.
Whioskodawca jest zobligowany do zaprezentowania wartosci stanowigcej réznice pomiedzy
wartoscig bazowgq a docelowg. Wnioskodawca jest zobowigzany do zaprezentowania
szacunkowych wartosci (bazowej i docelowej) w polu ,,Opis metodologii...”, tak by ich réznica
stanowita warto$¢ danego wskaznika.

17. Wskaznik: Szacowany roczny wzrost rocznych obrotéw

Szacowany roczny wzrost obrotéw nalezy oszacowac bazujgc na roku obrotowym
poprzedzajgcym rok zakonczenia projektu, a szacowany przez wnioskodawce wzrost
powinien wystgpi¢ w jego przedsiebiorstwie w kolejnym roku po zakoriczeniu projektu.
Rokiem docelowym osiggniecia szacunkowej wartosci wskaznika co do zasady powinien by¢
rok nastepny po roku ztozenia koricowego wniosku o ptatnosé, natomiast nie pdzniej rok
2024 r. Jednostka miary wskaznika jest %. Wnioskodawca jest zobligowany do
zaprezentowania wartosci stanowigcej iloraz réznicy szacowanego obrotu w kolejnym roku
po zakonczeniu projektu i szacowanego obrotu z roku poprzedzajgcego rok zakornczenia
projektu oraz kwoty obrotu z roku poprzedzajgcego rok zakoriczenia projektu pomnozonej
przez 100%.

WZOR: 7% = kwotaY - kwota X x 100%
kwota X -

Z — wzrost rocznych obrotéw

% - procent

Y — kolejny rok po zakonczeniu projektu

X — rok poprzedzajacy rok zakoriczenia projektu

We wniosku o ptatnos¢ koncowg wnioskodawca bedzie zobligowany dokonad aktualizacji
szacunkow okreslonych we wniosku o udzielenie wsparcia.

18. Wskaznik: Szacowany roczny wzrost zyskdw operacyjnych netto

Przez ,zysk operacyjny netto” nalezy rozumie¢ pozycje w rachunku zyskéw i strat: ,,zysk z
dziatalnosci operacyjnej”. Szacowany roczny wzrost zyskdw operacyjnych nalezy oszacowac
bazujgc na roku obrotowym poprzedzajgcym rok zakonczenia projektu, a szacowany przez
whnioskodawce wzrost powinien wystgpi¢ w jego przedsiebiorstwie w kolejnym roku po
zakonczeniu projektu. Rokiem docelowym osiggniecia szacunkowej wartosci wskaznika co do
zasady powinien byé rok nastepny po roku ztozenia kocowego wniosku o ptatnosé,
natomiast nie pdzniej rok 2024 r. Jednostkg miary wskaznika jest %. Wnioskodawca jest
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zobligowany do zaprezentowania wartosci stanowigcej iloraz réznicy szacowanych zyskow w
kolejnym roku po zakonczeniu projektu i szacowanych zyskdw z roku poprzedzajgcego rok
zakoniczenia projektu oraz kwoty zyskéw z roku poprzedzajgcego rok zakonczenia projektu
pomnozonej przez 100%.

kwotaY - kwota X
kwota X

WZOR: 7% = x 100%

Z — wzrost rocznych zyskéw

% - procent

Y — kolejny rok po zakonczeniu projektu

X —rok poprzedzajacy rok zakonczenia projektu

We wniosku o ptatnos¢ korncowg wnioskodawca bedzie zobligowany dokonad aktualizacji
szacunkow okreslonych we wniosku o udzielenie wsparcia.

XIl. Harmonogram rzeczowo-finansowy

Planujac wydatki w projekcie nalezy uwzgledni¢ zasady kwalifikowalnosci okreslone w:
— Ogtoszeniu o konkursie (§ 8);

— rozporzadzeniu z dnia 2 grudnia 2006 r. w sprawie udzielania przez Polskg Agencje
Rozwoju Przedsiebiorczosci pomocy finansowej niezwigzanej z programami
operacyjnymi wraz z nowelizacjg wprowadzajgca do rozporzadzenia przepisy
dotyczgce Norweskich mechanizmoéw finansowych;

— Wytycznych w zakresie udzielania zaméwienn w ramach Mechanizmu Finansowego
EOG na lata 2014-2021 oraz Norweskiego Mechanizmu Finansowego na lata 2014-
2021.

Powyzsze dokumenty sg zamieszczone na stronie www.parp.gov.pl/funduszenorweskie .

Wydatkami kwalifikowalnymi sg w szczegélnosci wydatki dokonane w sposéb przejrzysty,
racjonalny i uzasadniony do zaplanowanych przez wnioskodawce dziatan i celéw projektu
oraz celéw okreslonych dla poddziatania.

Przez ,racjonalne” nalezy rozumieé, iz ich wysokos¢ musi by¢ dostosowana do zakresu
zaplanowanych czynnosci/potrzeb. Nie mogg by¢ zawyzone ani zanizone. Wnioskodawca jest
zobowigzany przedstawi¢ w dokumentacji aplikacyjnej sposdb przeprowadzenia rozeznania
rynku oraz wskazanie zrédet danych, na podstawie ktorych okreslono kwoty poszczegdlnych
wydatkéw.

Przez ,uzasadnione” nalezy rozumie¢, iz muszg by¢ potrzebne i bezposrednio zwigzane

z realizacjg dziatan uznanych za kwalifikowane zaplanowanych w projekcie. Wnioskodawca
jest zobowigzany wykaza¢ w dokumentacji aplikacyjnej koniecznosé¢ poniesienia kazdego
wydatku i jego zwigzek z planowanym wdrozeniem wynikéw prac badawczo-rozwojowych.


http://www.parp.gov.pl/funduszenorweskie
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Wydatkami kwalifikowalnymi sg tylko takie wydatki, ktore sg niezbedne do prawidtowej
realizacji projektu.

Kategorie wydatkéw kwalifikowalnych musza by¢ zgodne z katalogiem okreslonym
w Ogtoszeniu konkursu. Wydatki niekwalifikowalne sg w catosci finansowane ze Srodkéw
wtasnych wnioskodawcy.

Harmonogram rzeczowo-finansowy nalezy przygotowac uwzgledniajac instrukcje wskazane
do pola ,Okres realizacji projektu”. Dane w tych czesciach wniosku muszg by¢ spéjne. llekroé
we wniosku o wsparcie jest mowa o wydatkach, nalezy przez to rozumiec¢ réwniez koszty.

Uwaga!

W przypadku projektédw partnerskich wydatkami kwalifikowanymi sg wydatki poniesione
przez wnioskodawce (beneficjenta), w tym na pokrycie kosztéw robot budowlanych, ustug
lub dostaw realizowanych w ramach projektu przez partnera. W harmonogramie rzeczowo —
finansowym nalezy uwzgledni¢ koszty wskazane w umowie partnerstwa po stronie partnera,
pod warunkiem, ze kosztami realizacji dziatan partnera bedzie obcigzony Wnioskodawca. Nie
beda uznane za wydatki kwalifikowane wydatki partnera poniesione przez niego samego
(faktura wystawiona na partnera a nie na Wnioskodawce).

Zakres rzeczowy

Zakres rzeczowy powinien przedstawiac logiczny cigg prac, ktére wnioskodawca zamierza

przeprowadzi¢ w ramach projektu. Nalezy wymienié¢ zadania, jakie wnioskodawca planuje
zrealizowaé w projekcie oraz skrétowo opisa¢ planowane w ich ramach dziatania oraz czas
ich realizacji (nalezy poda¢ date rozpoczecia i zakonczenia zadania). Wymienione dziatania
powinny obejmowac catosc¢ realizacji projektu.

Zakres finansowy
Wydatki rzeczywiscie ponoszone

Nalezy opisaé koszty jakie zostang poniesione w ramach kazdego z zadan wraz z podaniem
kwot w ramach poszczegdlnych kategorii wydatkdw niezbednych dla danego zadania.
Wydatki nalezy przyporzadkowaé do danego zadania, ktore zostato opisane wyzej w tabeli
,zakres rzeczowy”.

Warto$¢ wydatkow nalezy podac¢ w podziale na kwoty wydatkow ogdtem i wydatkdw
kwalifikowalnych.

Kwoty wydatkéw uwzgledniane w polach ,wydatki ogdétem” muszg dotyczy¢ kwot brutto
planowanych wydatkow (tj. tgcznie z VAT, jesli w przypadku danego wydatku kwota brutto
bedzie podwyziszona o kwote VAT).

Kwoty wydatkéw uwzgledniane w polach ,wydatki kwalifikowalne” powinny dotyczyé kwot
netto (tj. bez VAT) w przypadku wnioskodawcéw, ktdrzy majg mozliwos¢ odzyskania VAT
albo kwot zawierajgcych VAT w przypadku wnioskodawcow, dla ktérych VAT moze by¢
wydatkiem kwalifikowalnym.
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Jezeli wnioskodawca nie ma mozliwosci odzyskania podatku VAT, moze wnioskowac

o refundacje czesci lub catosci poniesionego w ramach projektu podatku VAT i zaliczy¢ go do
wydatkéw kwalifikowalnych. W takim przypadku powinien odzwierciedli¢ kwote podatku
VAT w polu ,,W tym VAT”. W pozostatych przypadkach pola ,w tym VAT” nie nalezy
wypetniac. Pole ,, % dofinansowania” wylicza sie automatycznie na podstawie pdl
,Dofinansowanie” oraz ,,Wydatki kwalifikowalne”.

Z uwagi na mozliwos¢ popetnienia btedéw przy konstruowaniu wydatkéw, wydatki
kwalifikowalne nalezy podawac w zaokragleniu do petnych setek ztotych w gére. Kwoty
w polu ,,Wartos¢ ogdétem” nie nalezy zaokraglac.

W przypadku, gdy wnioskodawca zamierza wnioskowa¢ o refundacje czesci lub catosci
poniesionego w ramach projektu podatku VAT, kwote wydatkéw kwalifikowalnych (facznie z
VAT) nalezy zaokragli¢ zgodnie z podang ponizej metods.

Przyktad: jezeli w ramach projektu planuje sie poniesienie jednostkowego wydatku
kwalifikowalnego na poziomie 13 145 zf nalezy dokonaé zaokraglenia do kwoty 13 200 zi.
Wydatki niezbedne do realizacji projektu

Tabela zawiera katalog wydatkdéw, ktdre moga by¢ finansowane w ramach projektu.
Przyporzadkowanie rzeczywiscie ponoszonego wydatku w ramach danego zadania do
prawidtowej nazwy z katalogu (w tabeli zakres finansowy) spowoduje automatyczne
wygenerowanie tabeli ,, Wydatki niezbedne do realizacji projektu”.

Katalog wydatkow:

Nabycie nowych srodkéw trwatych (innych niz prawo uzytkowania wieczystego gruntu
oraz prawo witasnosci nieruchomosci)

Jezeli w ramach projektu konieczne jest nabycie nowych srodkdéw trwatych innych niz prawo
uzytkowania wieczystego gruntu oraz nieruchomosci, nalezy podac ich koszt (w tym koszt
jednostkowy oraz liczbe nowych srodkow trwatych), rodzaj oraz uzasadnic¢ koniecznosé
nabycia w kontekscie realizacji projektu.

Nabycie prawa uzytkowania wieczystego gruntu oraz prawa wtasnosci nieruchomosci

Jezeli w ramach projektu konieczne jest nabycie prawa uzytkowania wieczystego gruntu lub
prawa wifasnosci nieruchomosci, nalezy poda¢ koszt, powierzchnie, rodzaj oraz uzasadnic
koniecznos¢ nabycia w kontekscie realizacji projektu.

Nalezy jednak pamietac, iz zakup nieruchomosci (gruntéw lub budynkéw oraz prawa
uzytkowania wieczystego) jest wydatkiem niekwalifikowalnym, zatem jesli zostanie
zaplanowany w ramach projektu to jego koszt nalezy wskaza¢ w sekcji XIl Harmonogram
rzeczowo - finansowy - Zakres finansowy, w polu —, Wartos¢ ogétem”. Pola: ,Wydatki
kwalifikowane”, ,W tym VAT” oraz ,,Dofinansowanie” beda zablokowane do edycji.

Nabycie robét i materiatéw budowlanych
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Jezeli w ramach projektu konieczne jest nabycie robét i materiatéw budowlanych, nalezy
podac ich koszt, zakres rzeczowy, cel oraz uzasadnic konieczno$é nabycia w kontekscie
realizacji projektu.

Nabycie wartosci niematerialnych i prawnych

Jezeli w ramach projektu planowane jest nabycie wartosci niematerialnych i prawnych, w
tym oprogramowania, nalezy okresli¢ ich koszt (w tym koszty jednostkowe i liczbe jednostek
nabywanych wartosci niematerialnych i prawnych), rodzaj oraz uzasadnié koniecznos¢
nabycia w kontekscie realizacji projektu. W przypadku oprogramowania nalezy wskazac, czy
jest to seryjne oprogramowanie czy oprogramowanie wykonane specjalnie na potrzeby
projektu.

Uwaga!

Wymienione powyzej wydatki bedg uznane za kwalifikowane pod warunkiem, ze
przedmiotem projektu jest jedna z form inwestycji poczatkowej (szczegdty opisano w
instrukcji do sekcji XV Otrzymana pomoc oraz powigzanie projektu, w czesci dotyczacej
inwestycji poczatkowej str. 43).

Ustugi doradcze

Jezeli w ramach projektu planowane jest nabycie ustug doradczych nalezy wskaza¢, jakiego
rodzaju bedga to ustugi, okresli¢ ich koszt (w tym koszt jednostkowy kazdej ustugi), liczbe i
zakres oraz uzasadnic ich nabycie w kontekscie realizacji projektu.

Prace rozwojowe - wynagrodzenia wraz z pozaptacowymi kosztami pracy

Nalezy podac liczbe zaangazowanych przy realizacji projektu oséb, rodzaj wykonywanych
czynnosci, miesieczne zaangazowanie (w procentach) i liczbe miesiecy zaangazowania w
projekcie oraz stawke wynagrodzenia. Dane nalezy przedstawi¢ w tabelce w odniesieniu do
kazdego stanowiska pracy przewidzianego w ramach projektu. W przypadku zaangazowania
kilku 0séb na identycznym stanowisku, wykonujgcych te same czynnosci, dane mozna podac
w sposOb zagregowany.

Prace rozwojowe — sprzet i aparatura

Nalezy podaé co do nazwy, liczby, kosztu jednostkowego oraz podac¢ uzasadnienie ich
poniesienia w kontekscie realizacji projektu w tym w kontekscie realizowanych samodzielnie
prac rozwojowych. Nalezy wskaza¢ w uzasadnieniu okres, w jakim sg one wykorzystywane
przy realizacji projektu, przy czym jezeli sprzet i aparatura nie sg wykorzystywane na
potrzeby realizacji projektu przez catkowity okres ich uzytkowania, do kosztéw
kwalifikowalnych zalicza sie wytgcznie koszty amortyzacji odpowiadajgce okresowi realizacji
projektu, obliczone na podstawie przepiséw o rachunkowosci.

Prace rozwojowe - badania wykonywane na podstawie umowy, wiedzy i patentéw oraz
ustugi doradcze i ustugi rownorzedne
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Wydatki nalezy okresli¢, co do nazwy, liczby, kosztu jednostkowego oraz podac uzasadnienie
ich poniesienia w kontekscie realizacji projektu.

Prace rozwojowe — ogodlne i inne koszty operacyjne

W ramach tej kategorii nalezy okresli¢, co do nazwy, liczby, kosztu jednostkowego oraz
podad uzasadnienie ich poniesienia w kontekscie realizacji projektu kosztéw ogdlnych i inne
koszty operacyjne( zwigzanych z pracami rozwojowymi a nie koszty ogdlne catego projektu),
w tym koszty materiatéw, sSrodkéw eksploatacyjnych i podobnych produktéw, ponoszone
bezposrednio w wyniku realizacji projektu.

Ustugi wsparcia innowacji w zakresie znakowania, testowania lub certyfikacji

Wydatki nalezy okresli¢, co do nazwy, liczby, kosztu jednostkowego oraz podaé uzasadnienie
ich poniesienia w kontekscie realizacji projektu. Wydatkami kwalifikowanymi w tej kategorii
beda wydatki zwigzane z ustugami swiadczonymi przez podmioty zewnetrzne w zakresie
przygotowania dokumentacji niezbednej do uzyskania wymaganych certyfikatéw i znakéw
jakosci jak réwniez koszt uzyskania samych certyfikatéw i znakow.

Koszty zagranicznych podroézy stuzbowych

Nalezy podaé koszty zaplanowanych w projekcie zagranicznych podroézy stuzbowych w
zakresie i wedtug stawek okreslonych w przepisach w sprawie naleznosci przystugujacych
pracownikowi zatrudnionemu w panistwowej lub samorzagdowej jednostce sfery budzetowe;j
z tytutu zagranicznej podrézy stuzbowej. W uzasadnieniu nalezy wskaza¢ planowang liczbe
0s6b oraz docelowy kraj podrozy stuzbowe;j.

Koszty ustanowienia i utrzymania zabezpieczenia dla zaliczki wyptacanej na rzecz MSP

Jezeli w ramach projektu przewidziane jest pokrycie kosztéw ustanowienia i utrzymania
zabezpieczenia w formie gwarancji bankowej lub gwarancji ubezpieczeniowej w zwigzku z
finansowaniem projektu z zaliczki nalezy podac ich wartos¢, forme zabezpieczenia oraz
uzasadnié koniecznos¢ nabycia w kontekscie realizacji projektu.

Tabela ,,Wydatki w ramach kategorii kosztow” generowana jest automatycznie.

Xlll. Zestawienie finansow ogotem

Pola wyliczane automatycznie.

XIV. Zrédta finansowania wydatkéw

Nalezy wskazaé wartos¢ wydatkéw ogdtem oraz wartosé wydatkow kwalifikowalnych

w ramach projektu w podziale na poszczegélne zrédta. Wnioskodawca musi okresli¢
ostateczne zrédta finansowania projektu uwzgledniajgc w nich wnioskowane wsparcie.
Whioskowane wsparcie powinno by¢ wykazane w pozycji ,,Srodki z Norweskiego
Mechanizmu Finansowego”. Pozycje , Krajowe $rodki publiczne” wnioskodawca wypetnia
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tylko w przypadku, gdy na projekt pozyskat inne krajowe $rodki publiczne. Suma Srodkéw
prywatnych, Srodkéw z Norweskiego Mechanizmu Finansowego oraz ewentualnych
Krajowych srodkéw publicznych musi by¢ réwna kwocie wydatkéw ogdtem zwigzanych z
realizacjg projektu (kwalifikowalnych oraz niekwalifikowalnych).

XV. Otrzymana pomoc i powigzanie projektu

Nalezy wskaza¢, czy wnioskodawca uzyskat pomoc (de minimis lub inng niz de minimis) na
realizacje projektu, ktérego dotyczy wniosek, w ramach innych programoéw wsparcia
finansowanych ze srodkéw krajowych, jednostek samorzadu terytorialnego, zagranicznych
lub z innych form wsparcia publicznego. Jesli wnioskodawca nie korzystat z zadnej pomocy z
ww. $srodkdéw, zaznacza pole ,NIE” oraz nie wypetnia dalszych rubryk. Jezeli wnioskodawca
zaznaczy opcje ,, TAK”, zobowigzany jest wypetni¢ wszystkie pola dotyczgce danego rodzaju
pomocy. Nalezy mie¢ na uwadze, iz w takim wypadku wartos¢ tej pomocy powinna by¢
odzwierciedlona w zrddtach finansowania projektu.

W kolejnym polu nalezy okresli¢, jakiego rodzaju wydatkéw dotyczyta uzyskana pomoc.
Kwota pomocy de minimis, de minimis w rolnictwie i rybotéwstwie uzyskanej przez
whnioskodawce w biezagcym roku oraz w ciggu dwdch poprzedzajacych lat podatkowych (w
EUR).

Nalezy okresli¢ czy w ciggu biezgcego roku podatkowego oraz dwéch poprzedzajgcych go lat
podatkowych wnioskodawca lub organizm gospodarczy w sktad, ktérego wchodzi
whnioskodawca nie otrzymat pomocy de minimis. W przypadku braku ww. pomocy
whioskodawca wpisuje wartos¢ ,,0”. W przypadku, gdy pomoc de minimis byta udzielona
whioskodawca wpisuje faczng wysokosé uzyskanej pomocy de minimis (w EUR). Powyzsze
nalezy rozpatrywac dla wnioskodawcy, jako jednego przedsiebiorcy w rozumieniu art. 2 ust.
2 rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania
art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz.
UE L 352z 24.12.2013). Zgodnie z tym artykutem do pomocy de minimis ,jedno
przedsiebiorstwo” obejmuje wszystkie jednostki gospodarcze, ktdre sg ze sobg powigzane,
co najmniej jednym z nastepujacych stosunkdw:

a) jedna jednostka gospodarcza posiada w drugiej jednostce gospodarczej wiekszos¢ praw
gtosu akcjonariuszy, wspolnikow lub cztonkdw;

b)jedna jednostka gospodarcza ma prawo wyznaczy¢ lub odwotaé wiekszosé cztonkéw
organu administracyjnego, zarzgdzajgcego lub nadzorczego innej jednostki gospodarczej;
c)jedna jednostka gospodarcza ma prawo wywiera¢ dominujgcy wptyw na inng jednostke
gospodarczg zgodnie z umowa zawartg z tg jednostkg lub postanowieniami w jej akcie
zatozycielskim lub umowie spoéfki;

d)jedna jednostka gospodarcza, ktdra jest akcjonariuszem lub wspdlnikiem w innej jednostce
gospodarczej lub jej cztonkiem, samodzielnie kontroluje, zgodnie z porozumieniem z innymi
akcjonariuszami, wspodlnikami lub cztonkami tej jednostki, wiekszos¢ praw gtosu
akcjonariuszy, wspélnikéw lub cztonkow tej jednostki.
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Jednostki gospodarcze pozostajgce w jakimkolwiek ze stosunkdw, o ktorych mowa w lit. a)—
d), za posrednictwem jednej innej jednostki gospodarczej lub kilku innych jednostek
gospodarczych réwniez sg uznawane za jedno przedsiebiorstwo.
Opis powiazania projektu z innymi projektami wnioskodawcy
Nalezy podac¢ informacje dotyczace powigzan projektu z innymi projektami w ramach tego
samego programu i/lub innych programoéw. Nalezy opisac te powigzania, podad tytut, date
ztozenia wniosku powigzanych projektéw, date podpisania umowy/éw o dofinansowanie
oraz zrédta finansowania/ dofinasowania. Jezeli projekt nie jest powigzany z innymi
projektami nalezy wpisac¢ , Nie dotyczy”.
Czy projekt dotyczy inwestycji poczatkowej zgodnie z rozporzadzeniem KE (UE) nr
651/2014
Jesli przedmiot projektu jest jedng z form inwestycji poczgtkowej, nalezy wskazac ktorg i
uzasadni¢ wybrang forme inwestycji poczatkowej. W ramach konkursu pomoc moze by¢
przyznana na realizacje projektéw zwigzanych z inwestycjg poczgtkowa. Inwestycja
poczgtkowa ma miejsce w przypadku, gdy:
1. inwestycje w rzeczowe aktywa trwate lub wartosci niematerialne i prawne zwigzane
sg z zatozeniem nowego zakfadu, lub
2. inwestycje w rzeczowe aktywa trwate lub wartos$ci niematerialne i prawne zwigzane
sg z dywersyfikacjg produkcji zaktadu poprzez wprowadzenie produktéw uprzednio
nieprodukowanych w zakfadzie, lub
3. inwestycje w rzeczowe aktywa trwate lub wartos$ci niematerialne i prawne zwigzane
sg z zasadniczg zmiang procesu produkcyjnego istniejgcego zaktadu, lub
4. inwestycje w rzeczowe aktywa trwate lub wartosci niematerialne i prawne zwigzane
ze zwiekszenie zdolnosci produkcyjnej istniejgcego zaktadu.
Uwaga!
W zwigzku z tym, ze w przypadku ubiegania sie o pomoc na dywersyfikacje istniejgcego
zaktadu (opcja 2 z listy powyzej) koszty kwalifikowalne muszg przekracza¢ o co najmniej 200
% wartos¢ ksiegowg ponownie wykorzystywanych aktywdéw, odnotowang w roku
obrotowym poprzedzajgcym rozpoczecie prac, nalezy podac¢ dane liczbowe i informacje
niezbedne do zweryfikowania, czy powyzszy warunek jest spetniony (pole we wniosku
bezposrednio po opcji nr 2 inwestycji poczatkowej).
Uwaga!
Wydatki takie jak: srodki trwate, roboty i materiaty budowlane, wartosci prawne i
niematerialne bedg uznane za wydatki kwalifikowane tylko i wytgcznie pod warunkiem, ze
przedmiot projektu dotyczy ktérejkolwiek z wymienionych wyzej form inwestycji
poczgtkowej. Jesli zaplanowane wydatki inwestycyjne nie realizujg ktérejkolwiek inwestycji
poczgtkowej, koszty wskazane w kategoriach: srodki trwale, roboty i materiaty budowlane,
wartosci prawne i niematerialne, bedg uznane za wydatki niekwalifikowane.
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W okresie 3 lat poprzedzajgcych rozpoczecie niniejszego projektu wnioskodawca
realizowat projekt inwestycyjny objety pomoca w podregionie (NUTS 3), w ktérym bedzie
realizowany niniejszy projekt.

Nalezy wskaza¢, czy wnioskodawca (na poziomie grupy) w okresie 3 lat poprzedzajgcych
rozpoczecie niniejszego projektu, realizowat projekt inwestycyjny objety pomoca w
podregionie (NUTS 3), w ktérym bedzie realizowany niniejszy projekt. W przypadku
zaznaczenia opcji ,TAK” nalezy podac nr umowy, kwote uzyskanej pomocy (dofinansowania),
kwote kosztow kwalifikowanych, date rozpoczecia realizacji projektu, date podpisania
umowy oraz date zakoniczenia projektu. W przypadku realizacji kilku takich projektow nalezy
podaé ww. dane dotyczacego kazdego z nich.

XVI. Oswiadczenia

W tej czesci wnioskodawca okresla, ktére czesci wniosku o udzielenie wsparcia zawierajg
tajemnice przedsiebiorstwa wnioskodawcy podlegajgcg ochronie oraz podstawe prawna tej
tajemnicy. Ponadto wnioskodawca sktada dodatkowe oswiadczenia przez wybor opcji.

XVII. Zatgczniki

Integralng czes$¢ wniosku o udzielenie wsparcia stanowig nastepujace zataczniki:

— Uzgodniony z partnerem projekt umowy partnerstwa (jesli dotyczy), zgodnie ze
wzorem stanowigcym zatgcznik nr 6 do Ogtoszenia o konkursie;

— Tabele finansowe - sytuacja finansowa wnioskodawcy oraz jej prognoza (Bilans,
Rachunek zyskéw i strat, Przeptywy srodkéw pienieznych —w wersjach dla firmy
nierealizujgcej projekt oraz dla samego projektu) - zgodnie ze wzorem stanowigcym
zatgcznik nr 7 do Ogtoszenia o konkursie;

— Kalkulacje dodatkowych kosztow inwestycji (jesli dotyczy) - w przypadku realizacji
inwestycji dotyczacej ochrony srodowiska nalezy przedstawic kosztorys inwestycji
zgodnie z wzorem nr 8 do Ogfoszenia o konkursie.



